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': POLITECNICA

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informac

f) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accién

Tipo de tramite

inacién del i

Link para descargar el formulario / Portal

de Trémites Ciudadanos

e Ta Unidad
Académica: Pagos en Partes, Pagos ; e : i i
ot mom e e Este formulario le permite al estudiante solicitar las| http: pn.edu.ec/inde ‘comunida
Exlra;rdinja N;a",mulac‘,én AUTORIZACIONES_DE_LA_UNIDAD_AC |distintas opciones de autorizaciones que puede otorgar el d-| ‘descargas/vi y/12-
. st ) ADEMICA_F_AA_201 Subdecano, Decano, Director y Subdirector de la Unidad academicos-en-la-unidad-y-con-el-
Extempordnea en Tesis, Anulacion de Académica . "
Matricula y Anulacién de matricula en - vicerrectorado-de-docencia
emdulne
Este formulario le permite al profesor solicitar al|http:, .epn.edu.ec/inde; ‘comunida
Autorizacion de registro de notas | REGISTRO_NOTAS_ATRASADAS_SEME | Subdecano o Subdirector segin sea el caso, on| d i gas/vi v/12-
atrasadas antes del cierre de semestre STRE_ENCURSO_F_AA_202 para registrar notas atrasada antes de la fecha de cierre academicos-en-la-unidad-y-con-el-
de semestre publicado en el calendario académico. vicerrectorado-de-docencia
Este formulario le permite al profesor solicitar al|http:, .epn.edu.ec/inde; ‘comunida
Autorizacion de rectificacion de notas | RECTIFICACION_NOTAS_SEMESTRES_E | Subdecano o Subdirector segiin sea el caso, on| d i gas/vi v/12-
semestre en curso NCURSO_A_F_AA_203 para rectificar el ingreso de una nota ya registrada en el academicos-en-la-unidad-y-con-el-
SAEW (Sistema de Administracién Estudiantil Web). vicerrectorado-de-docencia
este formaario | te al Subd Subdirector| P12 epn.edu.ec/inde ‘comunida
ste formulario le permite al Subdecano o Subdirector " -
Autorizacion para creacién de nuevas |REGISTRO_NUEVAS_MATERIAS_F_AA_ 4 . d gas, v/12-
solicitar a la UDC (Undad de Desarrollo Curricular), la . .
asignaturas 204 . p academicos-en-la-unidad-y-con-el-
creacion de una asignatura en un pensum especifico. < >
vicerrectorado-de-docencia
Autorizacién recalificacién de un Este formulario le permite al estudiante solicitar|http: epn.edu.ec/inde; ‘comunida
s ACTA_RECALIFICACION_EVALUACION |recalificacion de cualquier evento de evaluacion dentro de|  d i gas/vi v/12-
evento de evaluacion del 1ero 0 2do - . X . -
pimestre ES_PARCIALES_F_AA_205 los tres dias posteriores al ingreso de la calificacién en el academicos-en-la-unidad-y-con-el-
SAEW (Sistema de Administracion Estudiantil Web). vicerrectorado-de-docencia
este formulario d te al estudiante soicitar 1a| 2 epn.edu.ec/inde ‘comunida
ste formulario de permite al estudiante solicitar la
Inscripcion de materias en otras | INSCRIPCION_MATERIAS_ESTUDIANTE i P " . d £ y/12-
A inscripcion en materias que se dictan en otras Unidades . "
Unidades Académicas S_OTRAS_UNIDADES_F_AA_ 207 | =" o academicos-en-la-unidad-y-con-el-
vicerrectorado-de-docencia
, Este formulario le permite, a la comisidn o profesor, |, . eon.edu.ec/inde comunida
Presentar informes sobre INFORME_DE_RECONOCIMIENTO_DE_|asignado para realizar el reconocimiento de estudios,| 1
reconocimiento de estudios para | ESTUDIOS_DE_OTRAS_UNIVERSIDADE | registrar el informe de convalidacién de materias para. “‘ dad ‘I’
cambios de universidad o carrera S_Y_CARRERAS_F_AA_208 casos de estudiantes que vienen de otras universi ° —e0-la-unidad.y-con-el
o solicitan cambio de carrera vicerrectorado-de-docencia
Este formulario | te al subd icitar 1o P22 epn.edu.ec/inde ‘comunida
ste formulario le permite al Subdecano solicitar la
Creacion de nuevas carreras de | CREACION_NUEVAS_CARRERAS_F_AA . P - d £ y/12-
regrado y postgrado en SAEW creacion de la carrera en el SAEW (Sistema de demi I idad |
pregradoy poste Administracion Estudiantil Web) academicos-en-ia-unidad-y-con-¢
vicerrectorado-de-docencia
Este formulario le permite al estudiante solicitar| http:, .epn.edu.ec/inde; ‘comunida
Autorizacion registro de evaluacion | AUTORIZACION_REGISTRAR_EVALUAC |autorizacion para registrar la evaluacion docente| — d £ y/12-
docente atrasada ION_DOCENTE_ATRASADA_F_AA_210 [posterior a las fechas establecidas para este academicos-en-la-unidad-y-con-el-
procedimiento. vicerrectorado-de-docencia
Este formulario le permite al estudiante en proceso de|http:, .epn.edu.ec/inde; ‘comunida
Certificacion de no adeudara | CERTIFICACION_NO_ADEUDAR_A_UNI |graduacio, solicitar la certificacion de que no adeuda a las| ~ d £ y/12-
Unidades EPN DADES_EPN_F_AA_211 unidades de : Biblioteca Central, Libreria Politécnica, academicos-en-la-unidad-y-con-el-
Tesoreria y Unidad Académica a la que pertenece.
Autorizacion para actualizacién de Este formulario le permite al estudiante solicitar a la|http:, epn.edu.ec/inde: ‘comunida
P | SOLICITUD_ACTUALIZACION_PLAN_TE | Comision de Tesis la 6n de la| d £ v/12-
Plan de Tesis o Proyecto de Titulacién ) | < .
para planes vencidos _F_AA_213 vigencia del Plan de Tesis o Proyecto de Titulacién, este academicos-en-la-unidad-y-con-el-
tramite aplica unicamente para planes vencidos. vicerrectorado-de-docencia
este formulario | te al estudiante solicitar a 1a| M2 epn.edu.ec/inde ‘comunida
ste formulario le permite al estudiante solicitar a la
Autorizacion para anulacion de un | SOLICITUD_ANULACION_PLAN_TESIS_ " P A d £ y/12-
Comision Permanente de Tesis la anulacion del Plan de .
Plan de Tesis o Proyecto de Titulacién F_AA_214 ) I academicos-en-la-unidad-y-con-el-
Tesis o Proyecto de Titulacion.
vicerrectorado-de-docencia
Autorizaci I retiro d http: epn.edu.ec/inde ‘comunida
utorizacion para el retiro de un
studiante d:un plan de Tesis o | SOUCITUD_RETIRO_ESTUDIANTE_PLA |Este formulario le permite al estudiante solicitar el retiro|  d £ y/12-
Proyecto de Titulacién N_TESIS_F_AA_215 de su nombre de un Plan de Tesis o Proyecto de Titulacién. academicos-en-la-unidad-y-con-el-
vicerrectorado-de-docencia
Este formulario le permite al estudiante solicitar a la|http: epn.edu.ec/inde: ‘comunida
Autorizacion para actualizacion de | SOLICITUD_ACTUALIZACION_PLAN_TE [Comision Permanente de Tesis se realice alguna| —d £ y/12-
Plan de Tesis o Proyecto de Titulacién _F_AA_216 actualizacion de forma en el Plan de Tesis o Proyecto de academicos-en-la-unidad-y-con-el-
Titulacion que se encuentra vigente. vicerrectorado-de-docencia
http:, epn.edu.ec/inde; ‘comunida
AUTORIZACION_CAMBIO_CARRERA_F |Este formulario le permite al estudiante solicitar al| —d v/12-

Autorizacién para cambio de carrera

_AA_217

Subdecano o Director autorizar el cambio de carrera.

academicos-en-la-unidad-y-con-el-

vicerrectorado-de-docencia

Autorizacién para reclasificacion
Socioeconémica

FORMULARIO_DE_INFORMACIION_SO
CIOECONOMICO_F_AA_218

Este formulario le permite al estudiante solicitar_una
revision de su informacién Socioeconomica para casos en
os que exista camibios de dicha informacion y para casos
de estudiantes que saliendo sorteados para la
presentacion de documentacion de respaldo no lo

http://intranet.epn.edu.ec/index.php/comunida
d

v/12-

academicos-en-la-unidad-y-con-el-

vicerrectorado-de-docencia

Este formulario le permite al estudiante solicitar

http:, pn.edu. inde; 'comunida
ACTA_RECALIFICACION_TERCERA_NO | recalificacién de la tercera nota dentro de los tres dias .
Autorizacién recalificacion de tercera > d descargas v/12-
nota de semestre en curso TA_SEMESTRE _EN laborables posterior al ingreso de la calificacion al SAEW' " | dad .
_CURSO_F_AA_220 (Sistema de Administracion Estudiantil Web), siempre y academicos-en-a-unicac.y-con-¢
cuando el semestre no se haya cerrado. vicerrectorado-de-docencia
Este formulario le permite al estudiante solicitar
anulacién extempordnea de una o varias asignaturas,
amparado en el articulo 36 del Reglamento de Régimen
Académico del Consejo de Educacién Superior. "Un
) ) ) AUTORIZACION_ANULACION estudiante, volumar\ameme,’ podré re’lirarse de una ofhttp:, pn.edu.ec/ infi ‘comunida
Autorizacion anulacion extempordnea | - oronl o ST L |varias asignaturas en un periodo académico de hasta 30| d- descargas v/12-
de una o varias asignaturas ARTICULO. 36, 7 An. 221 dias contados a partir de la fecha de inicio de las academicos nidad-y-con
=T actividades académicas. En situaciones de caso fortuito o vicerrectorado-de-docencia
fuerza mayor, enfermedad, embarazo, o situaciones
similares debidamente documentadas, que le impidan
continuar con sus estudios, estos casos serén conocidos y
aprobados por la instancia correspondiente en cada IES.."
Este formulario le permite al estudiante notificar la| http: pn.edu.ec/index.php/comunida
Notificacién de renuncia al plan de | SOLICITUD_AUTORIZACION_RENUNCI | renuncia al plan de proyectode titulacién o tesis de grado| ~ d- descargas/vi v/12-
proyecto de titulaci tesis de grado A_FINAL_F_AA_222 para acogerse al examen complexivo o la unidad de academicos-en-la-unidad-y-con-el-
titulacién vicerrectorado-de-docencia
Autorizacién para creacin de nuevas Este formulario le permite al Subdecano o Subdirector http:, pn.edu.ec/index.php/comunida
P REGISTRO_NUEVAS_ASIGNATURAS_H [solicitar a la UDC (Undad de Desarrollo Curricular), la| ~ d- descargas/vi v/12-
asignaturas en horas Reglamento de . ] ,
o e ORAS_F_AA_223 creacién de una asignatura en horas para un pensum academicos-en-la-unidad-y-con-el-
Régimen Académico : >
especifico. vicerrectorado-de-docencia
http: pn.edu.ec/index.php/comunida
Creacién de nuevas carreras o Este formulario le permite al Subdecano solicitar la ;
CREACION_NUEVAS_CARRERAS_HOR P d+ descargas, v/12-

programas y apertura de cohortes en
Horas

AS_F_AA_224

creacion de la carrera en Horas en el SAEW (Sistema de
Administracion Estudiantil Web)

academicos-en-la-unidad-y-con-el-
vicerrectorado-d

-docencia?start=30

Registro de Plan de Trabajo de
Titulacién y Tesis

FORMATO_PLAN_DE_TRABAIO_DE_Ti
TULACION_Y_TESIS_F_AA_225

Este formulario le permite al estudiante presetar el plan
de trabajo de titulacion o tesis en la secretaria de su
respectiva facultad.

http:

pn.edu.ec/inds ‘comunida

-

descargas/vi y/12-

academicos-en-la-unidad-y-con-el-

vicerrectorado-de-docencia

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

literal f1) Formularios o formatos de solicitudes Enero 2017


http://intranet.epn.edu.ec/index.php/comunidad-politecnica/descargas/viewcategory/12-academicos-en-la-unidad-y-con-el-vicerrectorado-de-docencia#
http://intranet.epn.edu.ec/index.php/comunidad-politecnica/descargas/viewcategory/12-academicos-en-la-unidad-y-con-el-vicerrectorado-de-docencia#
http://intranet.epn.edu.ec/index.php/comunidad-politecnica/descargas/viewcategory/12-academicos-en-la-unidad-y-con-el-vicerrectorado-de-docencia#
http://intranet.epn.edu.ec/index.php/comunidad-politecnica/descargas/viewcategory/12-academicos-en-la-unidad-y-con-el-vicerrectorado-de-docencia#
http://intranet.epn.edu.ec/index.php/comunidad-politecnica/descargas/viewcategory/12-academicos-en-la-unidad-y-con-el-vicerrectorado-de-docencia?start=30#
http://intranet.epn.edu.ec/index.php/comunidad-politecnica/descargas/viewcategory/12-academicos-en-la-unidad-y-con-el-vicerrectorado-de-docencia?start=30#
http://intranet.epn.edu.ec/index.php/comunidad-politecnica/descargas/viewcategory/12-academicos-en-la-unidad-y-con-el-vicerrectorado-de-docencia?start=30#
http://intranet.epn.edu.ec/index.php/comunidad-politecnica/descargas/viewcategory/12-academicos-en-la-unidad-y-con-el-vicerrectorado-de-docencia?start=30#
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Autorizaciones para la Unidad de
Titulacién - Comisién Permanente de
Trabajo de Titulacién (CPTT)

': POLITECNICA

AUTORIZACIONES_UNIDAD_TITULACI
ON_F_AA_227

Este formulario e permite al estudiante _solicitar
autorizacién para renunciar a un plan de trabajo de

http://i pn.edu.ec/inde; ‘comunida

titulacion aprobado, actualizacion de un plan de trabajo
de titulacién aprobado y cambio en la opci6n de unidad de
titulacion a la Comision Permanente de Trabajo de
Titularidn

d-politecnica/descargas/vi y/12-
academicos-en-la-unidad-y-con-el-
vicerrectorado-de-docencia?start

0

Autorizacion de Anulacién
Extempordnea de Matricula

AUTORIZACION_MATRICULA_ANULAC
ION_EXTEMPORANEA_F_AA_101

Este formulario le permite al estudiante solicitar
anulacion de la matricula de forma a se

http://i epn.edu.ec/inde: ‘comunida

considera fecha extemporanea desde un dia porterior a la

d-politecnic gas/vi y/12-

fecha de anulacién total de matricula blecida en el
calendario académico, hasta la fecha de cierre del

emostre

Autorizacién de registro de notas de
semestres cerrados

REGISTRO_NOTAS_SEMESTRE_CERRA
DO_F_AA_102

Este formulario le permite al profesor solicitar al
Vicerrector de Docencia, autorizacién para registrar notas
atrasada, desde un dia posterior a la fecha de cierre de
semestre.

http://i pn.edu.ec/inde; ‘comunida

d-politecnica/descargas/vi y/12-
academicos-en-la-unidad-y-con-el-
vicerrectorado-de-docencia

Autorizacion para rectificacion de
notas de semestre cerrado

RECTIFICACION_NOTAS_SEMESTRES _
CERRADOS_F_AA_103

Este formulario le permite al profesor solicitar al
Vicerrectorado de Docencia, autorizacion para rectificar
el ingreso de una nota ya registrada en el SAEW (Sistema
de Administracion Estudiantil Web), desde un dia
posterior a la fecha de cierre de semestre.

http://i pn.edu.ec/inde; ‘comunida

d-politecnica/descargas/vi y/12-
academicos-en-la-unidad-y-con-el-
vicerrectorado-de-docencia

Autorizacién para recalificacién de la
tercera nota, de semestre cerrado

ACTA_RECALIFICACION_TERCERA_NO
TA_F_AA_105

Este formulario e permite al estudiante solicitar Ta
recalificacion de la tercera nota dentro de los tres dias
posteriores al ingreso de la calificacion en el SAEW
(istema de Administracion Estudiantil Web), si esta fue
registrada desde un dia posterior a la fecha de cierre de

emostre

http://i epn.edu.ec/inde; ‘comunida
d-politecnic ‘gas/vi v/12-
academicos-en-la-unidad-y-con-el-
vicerrectorado-de-docencia

Autorizacién de regularizacién de
pagos de matricula

AUTORIZACION_REGULACION_MATRI
CULAS_F_AA_106

Este formulario le permite al estudiante solicitar la
regularizacién de pagos de matriculas de periodos
cerrados.

http://i pn.edu.ec/inde; ‘comunida

d-politecnica/descargas/vi y/12-
academicos-en-la-unidad-y-con-el-
vicerrectorado-de-docencia

Autorizacion de extension de
matricula en una misma carrera

AUTORIZACION_EXTENSION_DE_MAT
RICULA_3ERA_MISMA
CARRERA_F_AA_110

Este formulario le permite al estudiante solicitar extension
de matricula siempre y cuando exista el cumplimiento del
Art. 60 del Reglamento de Estudios. "Art. 60.- Un
estudiante que no hubiese podido continuar sus estudios,
por haber agotado el nimero de repeticiones permitidas
en una asignatura de caracter obligatorio, podra
reingresar a seguir sus estudios, si a a fecha de solicitar su
reingreso, esa asignatura no fuere obligatoria para la
carrera o programa académico. Sin embargo, el
impedimento de continuar los estudios subsistira si
hubiese una asignatura de caracter obligatorio, cuyo
contenido fuere similar al menos en un 60% al de la
materia no aprobada.”

http:, .epn.edu.ec/inde: ‘comunida
d it v/12-
academicos-en-la-unidad-y-con

vicerrectorado-de-docencia

Autorizacién pago de matricula por
descuento en rol de pagos

SOLICITUD_PAGO_MATRICULA_DESC
UENTO_EN_ROL_DE
PAGOS_F_AA_111

Este formulario le permite al servidor de la EPN, solicitar a

http: pn.edu.ec/inde; ‘comunida

d-polif ica/descargas/vi y/12-

la Direccion Financiera se le descuente de la 6
mensual los rubros por matriculas de los hijos o cényuge.

academicos-en-la-unidad-y-con-el-
vicerrectorado-de-docencia

Autorizacion de cambio de carrera
para estudiantes que ingresaron con
examen de la SNNA

AUTORIZACION_DE_CAMBIO_DE_CAR

RERA_PARA_ESTUDIANTES_QUE_INGR

ESARON_CON_EXAMEN_SNNA_F_AA_
112

Este formulario le permite al estudiante que ingresé a la
EPN con examen de la SNNA, solicitar cambio de carrera.

http: pn.edu.ec/inde; ‘comunida

d-polif ica/descargas/vi y/12-
academicos-en-la-unidad-y-con-el-
vicerrectorado-de-docencia

Autorizacién de Matricula Especial

AUTORIZACION_DE_MATRICULA_ESPE
CIAL_F_AA_113

Este formulario le permite al estudiante solicitar
autorizacion de matricula Especial conforme a o
establecido en el Articulo 34 lteral c) del Reglamento de
Régimen Académico expedido por el Consejo de Educacion
Superior, establece: “Matricula Especial.- Es aquella que,
en casos individuales excepcionales, otorga el 6rgano
colegiado académico superior de las universidades y
escuelas politécnicas, asi como el organismo de gobierno
de los institutos y conservatorios superiores, para quien,
por circunstancias de caso fortuito o fuerza mayor
debidamente documentadas no se haya matriculado de
manera ordinaria o extraordinaria. Esta matricula se
podré realizar hasta dentro de los quince dias posteriores
ala culminacion del periodo de matricula extraordinaria.
Para los programas de posgrado, las Universidades y
Escuelas Politécnicas estableceran Gnicamente periodos
de matricula ordinaria y extraordinaria”

http:, .epn.edu.ec/inde: ‘comunida
d it v/12-
academicos nidad-y-con

vicerrectorado-de-docencia

Registro de Syllabus para asignaturas
enlnglés

REGISTRO DE SYLLABUS PARA
ASIGNATURAS EN INGLES_F_AA_114

Este formulario le premite al docente llenar el registro de
syllabus para asignaturas que van ha ser dictadas en
Inglés.

http:, epn.edu.ec/inde: ‘comunida

d it v/12-

AAUTORIZACION_DE_CREACION_DE_PR

Este formulario le permite a la autoridad académica del|

http:, epn.edu.ec/inde: ‘comunida

izacié i6 41-con-el;
A“‘”;::Z:::f;ﬂ:;‘:: d"o"evas OGRAMAS_DE_DOCTORADO_Y_APER |doctorado solicitar la creacién de la carrera en el SAEW. torado.dedrvestiaac <o
L TURA_DE COHORTE_F_AAI_301 | (Sistema de Administracién Estudiantil Web) Vicerrectorado-de- : -y-proyeccion:
social
CREACION DE Este formulario le permite a la autoridad académica del| http:, pn.edu.ec/inde; ‘comunida
Aut I - t licitar al Vi d d- ica/desc: 1-con-el
e gt ooragos | SISATURAS PAsA_proGRAAS_| LS K e e e | serectodo e "
® P DE_DOCTORADO_F_AAI_302 v g € vicerre oyeccion-
- FAAL pensum especifico. social
licit http:, pn.edu. linde; 'comunida
utorizacion de registro de notas de | o e oMl o |Vicerrector de Investigacién v Proyeccion Socia, | g
semestres cerrados para Doctorados ~ AAL308 '~ |autorizacién para registrar notas atrasada, desde un dia| vicerrect d oyeccion-
- posterior a la fecha de cierre de semestre. social
Este formulario le permite al profesor solicitar _al
Autorizacién para rectificacion de Vicerrectorado de Investigacion y Proyeccién Social, la| http: pn.edu.ec/inde; ‘comunida
P REGISTRO_RECTIFICACION_NOTAS__SE |autorizacion para rectificar el ingreso de una nota ya| d-politecnica/descargas/vi 41-con-el
notas de semestre cerrado para A i P ]
A MESTRE_CERRADO_F_AAI 305 |registrada en el SAEW (Sistema de ion| vicerrec d -y-proyeccion-
Estudiantil Web), desde un dia posterior a la fecha de social
cirre de semectra.
\E;te focr!mau:r\: IT pe;m\leval es;ud\am.e‘ scshcwla‘r ‘a\ httpy//i o eduec/ind comunida
icerrectorado de Investigacién y Proyeccién Social, la . ;
Solicitud de matricula especial para SOLICITUD DE otorisscion de mwmf - w‘;l ESVIE ento s 4] & descargas 41-con-el
Doctorados INSCRIPCIGN_ESPECIAL_F_AAI_113a pecias : vicerrectorado-de-investigacion-y-proyeccion-
cuando el estudiante no se matricula en los periodos ;
ordinario. social
Tste formulario Te permite al estudiante soliciar 1a
certificacién de documentos como: Pases de semestre y
et cocnnde . .rre:u‘rd a;ademlcc, A?atde gradol, (Ccpl: c;;uﬁ;ada ] r— o eduec/ind comunida
olicitar certificacién de documentos a itulo, Pensum explicito completo, Certificado para - .
Solicitud de Certificados P ' P d- descargas v/34-

estudiantes

registro de titulo en la SENESCYT, Certificado de
Equivalencia de créditos en horas, Certificado para el IECE,
Certificado de estar matriculado en la EPN, Traducciones

procedimientos-e-instructivos-epn

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

31/01/2017

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL ):

DIRECCION DE GESTION DE LA INFORMACION Y
PROCESOS

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL f):

ROBERTO OMAR ANDRADE PAREDES

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

roberto.andrade@epn.edu.ec

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

2976-300 Ext. 1400 /14001
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