r ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
) BOLETIN OFICIAL POLITECNICO
— CONSEJO DE DOCENCIA-2016

ACTA DE RESOLUCIONES DE LA SESION ORDINARIA DE CONSEJO DE
DOCENCIA DEL DIA MIERCOLES 24 DE AGOSTO DE 2016.

Se constata el quorum y se instala la sesion con los siguientes miembros: Ing. Tarquino
Sanchez Almeida MBA., Vicerrector de Docencia quien la preside, Ing. Victor Hugo
Guerrero PhD., Ing. Ernesto De La Torre PhD., Ing. Ximena Hidalgo MSc., Ing. Luis
Gutiérrez MSc., Fis. Luis Lascano PhD., Ing. Johnny Zambrano PhD., Ing. Myriam
Hernandez PhD., Mat. Nelson Alomoto MSc. y Sr. Jorge Macas Diaz.

Se lee el orden del dia y se lo aprueba de la siguiente manera:

1. Aprobacion del Acta de la sesion extraordinaria del 10 de agosto de 2016

2. Propuesta de Normativa para la aplicacion del Reglamento del Sistema de
Evaluacion Estudiantil expedida por el Consejo de Educacion Superior, el 27 de julio
de 2016

3. Informes de la DBEySO de solicitudes de eliminacién de registros de matriculas del
semestre 2016-A.

4. Continuacién con la aprobacién en segunda y definitiva discusion de la Propuesta de
la normativa para la publicacion de libros escritos por el personal académico de la
Escuela Politécnica Nacional, a partir del articulo 5.

5. Propuesta del Reglamento de Movilidad Estudiantil.

6. Varios.

RESOLUCIONES:

Antes de iniciar el tratamiento del orden del dia, el sefior Presidente del Consejo de
Docencia informa que debido a que se han realizado sesiones permanentes a semanas
seguidas, considerando que la reglamentacion estipula que debe convocar
ordinariamente cada 15 dias, y que varios decanos han solicitado permiso por
vacaciones; se realizara un receso de 15 dias en las sesiones del Consejo de Docencia.

PUNTO 1 Lectura y aprobacion del Acta de Resoluciones adoptadas por
Consejo de Docencia del dia miércoles 10 de agosto de 2016.

No. 104 Se RESUELVE, por unanimidad aprobar el Acta de Resoluciones de
la Sesion Ordinaria de Consejo de Docencia del dia miércoles 10 de
agosto de 2016.

PUNTO 2 Propuesta de Normativa para la aplicacion del Reglamento del
Sistema de Evaluacion Estudiantil expedida por el Consejo de
Educacién Superior, el 27 de julio de 2016. \

No. 105 Se aprueba en primera discusion la Normativa No.CD-05-201
“Reglamento del Sistema de Evaluacién Estudiantil”, soliciténdole%\

las autoridades académicas para que analice la propuesta en su
respectivos Consejos de Facultad y en el Consejo Directivo dell
ESFOT, y remitan las observaciones a ser tratadas en la proxim
sesion de Consejo de Docencia.
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No. 106 En razén de que esta normativa es parte del Reglamento de Régimen

Académico de la Escuela Politécnica Nacional enviado al Consegjo
Politécnico en febrero de 2016, se RESUELVE, solicitar al sefior
Rector y a los Miembros de dicho Consejo, su tratamiento y
aprobacién urgente, considerando que este reglamento es un insumo
indispensable para el desenvolvimiento académico de la Institucion.

PUNTO 3 Informes de la DBEySO de solicitudes de eliminacién de registros de
matriculas del semestre 2016-A de los siguientes estudiantes:
o Solicitud del sefior Alex Orlando Villalva Acosta.
No. 107 Analizados los informes No.TS-AEM-027-2016 emitido por la

DBEyYSO suscritos por la Licenciada Giovanna Nacimba, Trabajadora
Social y el Dr. Luis Malan, Médico General de la Escuela Politécnica
Nacional, y con base a Ilos respectivos respaldos por el
quebrantamiento de salud de su abuela y lo que conlleva a que se
genere vulnerabilidad familiar que afecta al sefior estudiante, el
Consejo de Docencia RESUELVE, autorizar la eliminacién del registro
de matricula del semestre 2016-A a favor del Senor Villalba Acosta
Alex Orlando, estudiante de la Carrera de Ingenieria Mecanica,
acogiendo las recomendaciones del informe de DBEySO, para lo cual
se encarga a la Lcda. Nacimba realice el seguimiento del caso, hasta
que supere la condicidn critica que esta atravesando la estudiante.

e Solicitud del Sefior Ronny Andrés Moreno Narvaez.

No. 108 Analizados los informes No. TS-AEM-025-2016 emitido por la
DBEySO suscritos por la MSc. Jenny Tubén, Trabajadora Social y el
Dr. Danilo Vaca, Médico de la Escuela Politécnica Nacional;, y con
base a los respectivos respaldos de salud avalizados que demuestran
el delicado estado de salud del estudiante por haber sufrido un asalto,
el Consejo de Docencia RESUELVE autorizar la eliminacion del
registro de matricula del semestre 2016-A a favor del Sefor Moreno
Narvaez Ronny Andrés, estudiante de la carrera de Ingenieria
Eléctrica, acogiendo las recomendaciones del informe de DBEySO;
para lo cual se encarga al Dr. Danilo Vaca para que realice el
seguimiento médico de este caso, hasta que supere su condicién de
salud y sea dado de alta por los profesionales respectivos mediante la
emision de la certificacion pertinente, a partir de lo cual el estudiante
podra retomar sus estudios académicos.

o Solicitud de la sefiorita Rubby Gabriela Lépez Moreno para
eliminacion del registro de matricula del semestre 2016-A.

No. 109 Analizados los informes No. TS-AEM-024-2016 emitido por |
DBEySO suscritos por la MSc. Jenny Tubon, Trabajadora Social, Ps|.
Fernando Torres, Psicélogo y el Dr. Danilo Vaca, Médico General d
la Escuela Politécnica Nacional; y con base a los respecti
respaldos de salud presentados que evidencian la vulnerabilidad qu¢
se encuentra atravesando la estudiante, el Consejo de Docenma
RESUELVE autorizar la eliminacién del registro de matricula del
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semestre 2016-A a favor de la Seforita Lépez Moreno Rubby
Gabriela, estudiante de la carrera de Ingenieria en Sistemas
Informaticos y de Computacién, acogiendo las recomendaciones del
informe de DBEySO.

Se encarga al Psi. Fernando Torres y Dr. Danilo Vaca para que
realicen el seguimiento de este caso particular, hasta que supere su
condicion critica y sea dada de alta por los profesionales respectivos
mediante la emision de la certificacion pertinente, a partir de lo cual la
estudiante podra retomar sus estudios académicos.

PUNTO 4 Continuacién con la aprobacion en segunda y definitiva discusion de
la Propuesta de la normativa para la publicacion de libros escritos por
el personal académico de la Escuela Politécnica Nacional aprobada
en primera discusion mediante resolucion No 059 del 11 de mayo de
2016, a partir del articulo 5.

No. 110 Se RESUELVE, aprobar en segunda y definitiva discusion la
Normativa No. CD-06-2016 “Publicacion de Libros Escritos por el
Personal Académico de la Escuela Politécnica Nacional”, para su
aplicacion inmediata.

La normativa a la que se hace referencia, sera parte integrante de
esta acta.

PUNTO § Propuesta del Reglamento de Movilidad Estudiantil.

Este punto se tratara en la siguiente sesion de Consejo de Docencia.

PUNTO 6 VARIOS

. Con base al documento consolidado de las observaciones remitidas
por las facultades sobre el informe de autoevaluacion institucional, el
senor Presidente del Consejo de Docencia solicita se autorice el
envio de este documento a la Comisién de Evaluacion Interna.

No. 111 Se RESUELVE, entregar a la Comisién de Evaluacién Interna un
documento consolidado que contenga las observaciones de las
Unidades Académicas para que se incluyan en el Plan de Mejoras de
la Escuela Politécnica Nacional.

o Se da lectura al Plan Piloto de Admision y Nivelacion presentado por
el Ing. Luis Gutiérrez Jefe del Departamento de Formacion Basica.

No. 112 Se RESUELVE, conformar una comision que se encargara de
analizar el Plan Piloto de Admisién y Nivelacién preparado por el Jefe
del Departamento de Formacion Basica. / /

La Comision esta conformada por: ju/i'

- Fis. Luis Lascano PhD., Decano de la Facultad de Ciéncia%
(Presidente de la Comisién). )

- Un profesor de la Facultad de Ciencias del area de matematicas.

- Ing. Luis Gutiérrez MSc., Jefe del Departamento de Formacion
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- Un profesor del Departamento de Formacion Basica del area de
matematicas.
- Presidente de la FEPON.

° La comision presentara su informe para ser tratado proxima
sesion de Consejo de Docencia.

Solicitud de la seforita Johanna Barros Presidente de la FEPON para
gue se trate el pedido de los estudiantes en un comunicado entregado
a los miembros del Consejo de Docencia, respecto el cambio de
fechas de las jornadas de integracion de la EPN.

No. 113 Al respecto se RESUELVE, solicitar un informe de actividades
completo a la Dra. Florinella Mufioz, Presidenta de la Comisién de
actividades del evento Habitat Il que la Escuela Politécnica Nacional
se encuentra organizando, para la semana del 17 al 21 de octubre de
2016, que incluya el nivel de participacién de los estudiantes y
docentes en dichos eventos.

Adicionalmente se solicita a la Srta. Barros para que presente el
informe de las actividades propuestas por los estudiantes para las
Jornadas de Integracion Politécnica, avalizadas por parte el Director
de Asuntos Institucionales - DRI.

Siendo las 13h50 del miércoles 24 de agosto de 2016, levanta la
sesion del Consejo de Docencia.

ASISTIERON LOS SIGUIENTES MIEMBROS:

Ing. Tarquino Sanchez MBA., Vicerrector de Docencia
Ing. Ermesto De La Torre PhD., Decano de la Facultad de Ingenieria Quimica y
Agroindustria

Ing. Victor Hugo Guerrero PhD., Decano de la Facultad de Ingenieria Mecanica

Ing. Ximena Hidalgo MSc., Decana de la Facultad de Ingenieria Civil y Ambiental

Ing. Luis Gutiérrez MSc., Jefe del Departamento de Formacion Basica

Ing. Fabio Gonzalez MSc., Decano Subrogante de la Facultad de Ingenieria Eléctrica y
Electronica

Fis. Luis Lascano PhD., Decano de la Facultad de Ciencias

Ing. Johnny Zambrano PhD., Decano de la Facultad de Ingenieria en Geologia y
Petréleos

Ing. Myriam Hernandez PhD., Decana de la Facultad de Ingenieria de Sistemas )

Mat. Nelson Alomoto MSc., Decano de la Facultad de Ciencias Administrativas

Sr. Jorge Macas Diaz, Representante Estudiantil Principal.
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Las presentes resoluciones del Consejo de Docencia entran en vigencia a partir de esta
fecha, sin perjuicio de su publicacion en el Boletin Oficial Politécnico.

Comuniquese y publiquese.- Ing. Tarquino Sanchez Almeida MBA, Vicerrector de
Docencia, Presidente del Consejo de Docenma 7

Lo certifico.-
Acta aprobada en la sesion del 5 de octubre de 2016
Jack V.
5
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NORMATIVA No. CD - 06-2016
Normativa para la publicacién de libros de la
Escuela Politécnica Nacional

AGOSTO 2016
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CONSIDERANDO

el articulo 6 del Reglamento de Carrera y Escalafén del Profesor e Investigador del
Sistema de Educacién Superior codificado, establece “Actividades del personal
académico.- Los profesores e investigadores de las universidades y escuelas
politécnicas publicas y particulares, titulares y no titulares pueden cumplir las
siguientes actividades: a) De docencia. b) De investigacion. c) De direccién o gestion
académica”.

el articulo 7 del Reglamento de Carrera y Escalafén del Profesor e Investigador del
Sistema de Educacion Superior codificado, establece “Actividades de docencia.- La
docencia en las universidades y escuelas politécnicas publicas y particulares
comprende, entre otras, las siguientes actividades: (...) Disefio y elaboracion de
libros, material didactico, guias docentes o syllabus (...)”;

el articulo 8 del Reglamento de Carrera y Escalafén del Profesor e Investigador del
Sistema de Educacién Superior (Codificacién) reformulado el 22 de marzo de 2016
establece “Actividades de investigacion.- - La investigacion en las universidades y
escuelas politécnicas publicas y particulares comprende, entre otras, las siguientes
actividades: (...) Difusiéon de resultados y beneficios sociales de la investigacion, a
través de publicaciones, producciones artisticas, actuaciones, conciertos, creacion u
organizacién de instalaciones y de exposiciones, entre otros (...)";

el articulo 61 del Reglamento de Carrera y Escalafén del Profesor e Investigador del
Sistema de Educacion Superior codificado, establece “ Promocién del personal
académico titular auxiliar de universidades y escuelas politécnicas.- El personal
académico titular auxiliar de las universidades y escuelas politécnicas publicas y
particulares sera promovido siempre que cumpla con los siguientes requisitos: Para
la promocién del personal académico titular auxiliar 1 a titular auxiliar 2, se acreditara:
(...)Haber creado o publicado en los ultimos dos afios al menos una obra de
relevancia o un articulo indexado en el campo de conocimiento vinculado a sus
actividades de docencia o investigaciéon (...). 2. Para la promocién del personal
académico titular auxiliar 2 a titular agregado 1, se acreditara: (...) Haber creado o
publicado al menos tres obras de relevancia o articulos indexados en el campo de
conocimiento vinculado a sus actividades de docencia o investigaciéon (...). Los
requisitos de creacion o publicacion de obras de relevancia o articulos indexados, de
capacitaciébn y actualizacién profesional, de participacion en proyectos de
investigacibn son de caracter acumulativo, durante su trayectoria académica o
profesional”.

el articulo 62 del Reglamento de Carrera y Escalafén del Profesor e Investigador del
Sistema de Educacién Superior codificado, establece “Promocién del personal
académico titular agregado de universidades y escuelas politécnicas.- El personal
académico titular agregado de las universidades y escuelas politécnicas publicas y
particulares sera promovido siempre que cumpla con los siguientes requisitos: 1. Para
la promocién del personal académico titular agregado 1 a titular agregado 2, se
acreditara: (...) Haber creado o publicado al menos seis obras de relevancia o
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articulos indexados en el campo de conocimiento vinculado a sus actividades de
docencia o investigacion (...). 2. Para la promocién del personal académico titular
agregado 2 a titular agregado 3. Se acreditara: (...) Haber creado o publicado al
menos nueve obras de relevancia o articulos indexados en el campo de conocimiento
vinculado a sus actividades de docencia o investigacién (...).Los requisitos de
creacion o publicacion de obras de relevancia o articulos indexados, de capacitacion
y actualizacion profesional, de participacion en proyectos de investigacién son de
caracter acumulativo, durante su trayectoria académica o profesional”.

el articulo 63 del Reglamento de Carrera y Escalafén del Profesor e Investigador del
Sistema de Educacién Superior codificado, establece “Promocion del personal
academico titular principal de universidades y escuelas politécnicas.» El personal
académico titular principal de las universidades y escuelas politécnicas publicas y
particulares sera promovido siempre que cumpla con los siguientes requisitos: 1. Para
la promocion del personal académico titular principal 1 a titular principal 2, se
acreditara: (...)Haber creado o publicado al menos dieciséis obras de relevancia o
articulos indexados en el campo de conocimiento vinculado a sus actividades de
docencia o investigacion, de las cuales al menos una debera haber sido en un idioma
diferente de su lengua materna (...).2. Para la promocién del personal académico
titular principal 2 a titular principal 3, se acreditara: (...) Haber creado o publicado al
menos veinte obras de relevancia o articulos indexados en el campo de conocimiento
vinculado a sus actividades de docencia o investigacién, de las cuales al menos dos
deberan haber sido en un idioma diferente de su lengua materna (...). Los requisitos
de creacion o publicacién de obras de relevancia o articulos indexados, de
capacitacion y actualizacion profesional, de participaciéon en proyectos de
investigacion son de caracter acumulativo, durante su trayectoria académica o
profesional”.

el articulo 64 del Reglamento de Carrera y Escalafén del Profesor e Investigador del
Sistema de Educaciéon Superior codificado, establece “Promocion del personal
académico titular principal investigador de universidades y escuelas politécnicas.- El
personal académico titular principal investigador de las universidades y escuelas
politécnicas publicas y particulares sera promovido siempre que cumpla con los
siguientes requisitos: 1. Para la promocion del personal académico titular principal
investigador 1 a titular principal investigador 2, se acreditard: Haber creado o
publicado al menos veinte obras de relevancia o articulos indexados en el campo de
conocimiento vinculado a sus actividades de docencia o investigacion en centros de
educacion superior o en instituciones de investigacion de prestigio, de las cuales al
menos dos deberan haber sido en un idioma diferente de su lengua materna (...).2.
Para la promocion del personal académico titular principal investigador 2 a titular
principal investigador 3, se acreditara: Haber creado o publicado al menos veintiocho
obras de relevancia o articulos indexados en el campo de conocimiento vinculado a
sus actividades de docencia o investigaciéon en centros de educacién superior o en
instituciones de investigacion de prestigio, de las cuales al menos tres deberan haber
sido en un idioma diferente de su lengua materna (...). Los requisitos de creacion o
publicacion de obras de relevancia o articulos indexados, de capacitacion y
actualizacion profesional, de participacién en proyectos de investigacién son de
caracter acumulativo, durante su trayectoria académica o profesional”.
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Que el articulo 70 del Reglamento de Carrera y Escalafén del Profesor e Investigador del
Sistema de Educacion Superior codificado establece “Definicién de obra relevante -
Se entendera como obra relevante a la produccion académica que represente un
aporte en el desarrollo y sistematizacién del conocimiento y la cultura, que contribuya
a nuevos avances 0 a la consolidacion de los correspondientes campos de
conocimiento de carécter disciplinario, inter, multi o transdisciplinario (...)".

Que el articulo 71 del Reglamento de Carrera y Escalafon del Profesor e Investigador del
Sistema de Educacién Superior codificado, establece “De las obras publicadas.- Para
la determinacion de la relevancia y pertinencia de las obras publicadas, se
considerara las siguientes alternativas: a. Libros, capitulos de libros y articulos: Este
tipo de publicaciones, sean en formato fisico o digital (POF, ePub. eBook, etc.),
siempre que cumplan como minimo los siguientes criterios: 1. Obra de autoria
individual o colectiva, revisada por al menos dos pares académicos (recomendable
revision a doble ciego) externos a la institucion de educacién superior y que tengan
la experticia correspondiente, por un Comité Editorial o experto, o publicada por una
Editorial de prestigio; 2. En caso de obra colectiva se debe procurar identificar el o los
autores o coautor o coautores. Deben estar publicados en editoriales en los que se
pueda evidenciar un proceso de calidad en la seleccién y evaluacién de los textos
originales (recomendable revisiéon a doble ciego, por un Comité Editorial o por un
experto. o publicada por una Editorial de prestigio.); 3. Debera tener el ISBN
(International Standard Book Number), a partir de la entrada en vigencia de la actual
LOES; 4. Cuando se trate de una obra seriada debera poseer el ISSN (International
Standard Serial Number) si se trata de una publicacion realizada a partir de la entrada
en vigencia de la actual LOES; y, 5. El Comité Editorial utilizara mecanismos rigurosos
y uso de estandares internacionales, para evaluar la calidad de la obra”.

Que Considerando lo estipulado en los articulos 36 y 150 de la Ley Organica de Educacion
Superior, que estipula:

En cumplimiento de lo establecido en el Estatuto de la Escuela Politécnica Nacional
determinado del articulo 19 el literal b) y c), el Consejo de Docencia, expide:

NORMATIVA PARA LA PUB’LICACI(')N DE LIBROS DE LA
ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

CAPITULO|
GENERALIDADES

——

Articulo 1.- Objeto /
Establecer lineamientos de cumplimiento obligatorio que normen la publicacion de libros en
la Escuela Politécnica Nacional (EPN), con el sello de EPN Editorial.

4
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Articulo 2.- Ambito

Aplica a toda publicacion de libros, generados por el personal académico o auspiciados por
las unidades académicas de la EPN en el ambito de su competencia.

CAPITULO II
DEFINICIONES Y FUNCIONES

Articulo 3.- Definiciones

a) Manuscrito: Ejemplar de un libro a ser publicado.

b) Libro publicado: Manuscrito que, luego de cumplir con el proceso editorial,
esta listo para su distribuciéon y comercializacion.

c¢) ISBN: numero internacional normalizado para libros, por sus siglas en inglés
(International Standard Book Number).

Articulo 4.- Actores

Nivel Directivo:

- Editor de Libros
- Comité Internacional de Libros

Nivel Operativo

- Comité Técnico Operativo

Son actores principales del proceso de publicacion de libros:

a)

b)

Autor(es): Es el personal académico o unidad académica de la EPN, u otros actores
que se encuentren vinculados al accionar académico de la instituciéon, que han
escrito un manuscrito.

Editor de Libros: Es la maxima autoridad del Comité Editorial de Libros. Sera
nombrado por el Vicerrector de Docencia, previa consulta con el Vicerrector de
Investigacion y Proyeccion Social, quien debera ser un profesor titular de la EPN,
que haya publicado un minimo de cinco (5) obras de autoria individual o colectiva,
revisadas por al menos dos pares académicos o por un experto (externos a la EPN
y que tengan la experticia en el area correspondiente) o revisadas por un Comité
Editorial o publicadas por una Editorial de prestigio. El Editor de Libros debera tener
experiencia en actividades editoriales. Su cargo tendra una duracién de tres aﬁos%
podra ser renovado por un periodo de tiempo similar.

Comité Editorial de Libros: Es el érgano rector del proceso editorial de libros. E
compuesto por: el Editor de Libros, quien lo preside y quien tiene el voto dirimente,
y al menos tres Editores Asociados de Libros. Estos Editores deberan ser
académicos de prestigio en las areas de ingenierias, ciencias o humanidades.
Deberan haber publicado un minimo de tres (3) obras de autoria mdmduil o}
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colectiva, revisadas por al menos dos pares académicos o por un experto (externos
a la EPN y que tengan la experticia en el drea correspondiente) o revisadas por un
Comité Editorial o publicadas por una Editorial de prestigio. Los Editores Asociados
de Libros seran designados por el Editor de Libros y su cargo sera de libre remocién.

d) Comité Técnico Operativo (CTO): Es el érgano operativo del proceso editorial de
libros. Esta integrado por personal académico y/o administrativo del Vicerrectorado
de Docencia (VD), del Vicerrectorado de Investigacién y Proyeccién Social (VIPS) y
de la Direccién de Relaciones Institucionales (DRI).

e) Par revisor ciego: Es el personal académico o profesionales de comprobado
prestigio, externo a la EPN, encargado de evaluar un manuscrito postulado. Su
grado académico debera ser superior o igual al del autor(es) del manuscrito. Debera
tener al menos tres (3) publicaciones o tener al menos cuatro afios de experiencia
en actividades de docencia en Instituciones de Educacién Superior, que
correspondan con la tematica del manuscrito. Su identidad, y la de los autores, no
sera conocida por ninguno de ellos.

Articulo 5.- Seran Funciones y obligaciones del Editor de Libros:

i) Presidir el Comité Editorial de Libros.

ii) Designar los miembros del Comité Editorial de Libros.

iif) Convocar las sesiones del Comité Editorial de Libros con la periodicidad
que se requiera para resolver los asuntos referentes a sus funciones.

iv) Dirimir las decisiones del Comité Editorial de Libros, de ser el caso.

v) Hacer cumplir los procesos establecidos en la presente normativa.

vi) Gestionar el proceso editorial (desde el proceso de postulacion hasta el
proceso de distribucién y comercializacion).

vii) Cumplir las demas funciones necesarias no contempladas en la presente
normativa.

Articulo 6.- Seran Funciones y obligaciones del Comité Editorial de Libros:

i) Determinar las politicas y programas editoriales de libros, en
concordancia con el Estatuto de la EPN.

ii) Reunirse con la periodicidad que lo requiera para resolver los asuntos
referentes a sus funciones.

i) Aceptar la postulacién de los manuscritos de acuerdo a lo que se
establece en la presente normativa.

iv) Aprobar la designacion de pares revisores ciegos de acuerdo a lo que
se establece en la presente normativa.

v) Aprobar el plazo en que los pares revisores ciegos emitan los
dictamenes correspondientes.

vi) Determinar, en ultima instancia y en base a los dictamenes de revisién
por pares, la coleccion editorial a la que pertenece el manuscrito.

vii) Aprobar, o no, la publicacién del manuscrito.

Articulo 7.- Seran funciones del Comité Técnico Operativo: X \

i) Llevar a cabo los procesos establecidos en |la presente normativa.

6
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Sugerir la designacion de los pares revisores ciegos segun corresponda.
Generar una base de datos de pares revisores ciegos, externos a la
EPN.

Generar convenios con otras Instituciones para la colaboracién en la
Revision por pares doble ciego.

Sugerir el plazo en que los pares revisores ciegos deben entregar sus
dictamenes correspondientes.

Generar una base de datos de posibles publicaciones.

vii) Generar una base de datos de los manuscritos postulados, con los

respectivos dictamenes de revisién por pares.

viii)Sugerir un plazo para desarrollar la correccion linguistica y orto

tipografica.
ix) Revisar la calidad de impresiéon de los ejemplares emitidos por la
imprenta.
x) Cumplir las demas actividades designadas por el Editor de Libros.
Articulo 8.- Seran funciones y obligaciones del par revisor ciego:
i) Evaluar el manuscrito tomando en cuenta su contenido, su calidad y su
pertinencia.
ii) Emitir los dictamenes correspondientes segun se establece en la presente
normativa.
iii) Definir la coleccién y la subcolecciéon a la que debera pertenecer el
manuscrito, de acuerdo a las areas del conocimiento y campos de
educacion establecidos en clasificaciones internacionales de educacién e
investigacion:
a) Ciencias y tecnologias de la vida
b) Ciencias y tecnologias de la energia
c) Ciencias y tecnologias de los materiales
d) Ciencias de la Tierra y del Espacio
e) Ciencias basicas
f) Humanidades y Ciencias Sociales
g) Administracién y Economia
h) Sin coleccién
iv) Guardar confidencialidad con respecto al proceso editorial.
Articulo 9.- Seran funciones y obligaciones del autor:
i) Cumplir con lo que se establece en la presente normativa.
i) Entregar un manuscrito de acuerdo con el manual de estilo de libros de la
EPN.
iii) Acatar los dictamenes atinentes al proceso editorial correspondiente.
iv) Guardar confidencialidad con respecto al proceso de revision por pares.
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CAPITULO Il ] ]
DEL PROCESO DE POSTULACION Y ACEPTACION PARA PUBLICACION

Articulo 10.- Proceso de recepcion de la postulacién del manuscrito
a) El autor interesado en publicar debera dirigir al Editor de Libros los
siguientes documentos:

i) Formulario de postulacion para publicar libros [F1], provisto por el CTO.
En este formulario se colocara toda la informacién del manuscrito y
adicionalmente, el autor sugerira qué pares revisores ciegos quedaran
excluidos del proceso editorial.

i) Informe de idoneidad de la publicacién [I1], emitido por el Jefe de
Departamento, Jefe de Instituto o Director de una Unidad Académica,
segun sea el caso.

iif) Manuscrito del libro postulante, presentado en formato digital editable,
en tres discos compactos.

iv) Declaracion de autoria [DA1], provisto por el CTO.

b) El Editor de Libros, recibidos los documentos, emitira el formulario de
recepcion de postulacion [F2] y se lo remitira al autor(es).

c) El Comité Editorial de Libros emitird el formulario de aceptacion de
postulacion [F3] y se lo remitira al autor(es) y al Jefe de Departamento, Jefe
de Instituto o Director de una Unidad Académica, segun sea el caso.

d) Una vez emitidos estos formularios se iniciara el proceso editorial. La
emisién de los formularios no implicara que el manuscrito sera publicado.

Articulo 11.- Originalidad

a) El CTO analizara la originalidad del manuscrito entregado, por medio del
sistema oficial anti plagio de la EPN. Emitira confidencialmente un reporte
al Editor de Libros, para lo cual considerara como valor maximo de similitud
aceptable el 10%, excluyendo términos comunes no significativos. El Editor
de Libros emitira un informe de originalidad [12] y se lo remitira al autor(es).

b) Con base en el informe de originalidad [I2] favorable, se continuara con la
siguiente fase del proceso editorial; caso contrario, el autor(es) debera
corregir el manuscrito.

Articulo 12.- Proceso de revision por pares doble ciego

a) El Comité Editorial de Libros designard dos (2) pares revisores ciegos
externos, considerados de la base de datos gestionada por el CTO, para la
revisién del manuscrito postulante. La designacion se efectuara dentro de
los quince (15) dias laborables posteriores a la fase correspondiente del
proceso editorial, y constara en el acta de designacién de pares revisores
ciegos [A1].
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Cada par revisor ciego emitira el dictamen correspondiente en el plazo
aprobado por el Comité Editorial de Libros, y se lo remitird al Editor de
Libros.

La duracion del proceso de revisién por pares ciegos no debera ser mayor
a 90 dias calendario.

En caso de que el par revisor ciego, por motivos justificados, no emita el
dictamen correspondiente en el tiempo establecido en el literal b), podra por
Unica vez solicitar al Comité Editorial de Libros una prérroga menor al plazo
otorgado. En caso de que el par revisor ciego no emita el dictamen dentro
del plazo de prorroga, el Comité Editorial de Libros designara un nuevo par
revisor ciego, segun se establece en la presente normativa.

Luego de evaluar el manuscrito postulante por primera vez, cada par revisor
ciego emitira un dictamen de revision por pares [D1], inapelable en todos los
casos.

Los dictamenes que emiten los pares revisores ciegos tendran una de las
siguientes recomendaciones editoriales:

i) A: manuscrito aprobado.

ii) B: revisiones menores (generalmente se solicitan cambios menores,
en la bibliografia, en el formato, en la disposicién del material, etc.).

i) C: revisiones mayores (generalmente se solicitan cambios mayores,
atinentes al marco general del manuscrito, a su contenido, a su
propuesta, etc.).

iv)  D: manuscrito no aceptado.

El Editor de Libros continuara gestionando el proceso de revision por pares

ciegos con base en los siguientes criterios:

ion Recomendacion

editorial del par editorial del par Dictamen de revision

revisor ciego 1 revisor ciego 2

A El Comité Editorial de Libros aprobara la
publicacién del manuscrito.

AoB

El autor debera remitir el manuscrito corregido
en el plazo que determine el Comité Editorial
de Libros. Luego de que el CTO compruebe
B que se efectuaron los cambios menores
solicitados en el manuscrito, el Comité
Editorial de Libros aprobara la publicacién del
manuscrito.

AoBoC

El autor debera remitir el manuscrito corregido
en el plazo que determine el Comité Editorial
de Libros. EI Comité Editorial de Libros
C remitira el manuscrito corregido al par revisor
ciego o pares revisores ciegos, cuyo dictamen

ciegos comprobaran que se efectuaron los

fue C. El par revisor ciego o pares revisores /,
/
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cambios, y emitiran el ditimo dictamen de
revision por pares [D2], el cual establecera
una de las siguientes posibles
recomendaciones editoriales: A o D. En caso
de que la recomendacion editorial sea A, la
publicacién del manuscrito sera aprobada. En
caso de que la recomendacion editorial sea D,
el Comité Editorial de Libros no aprobara la
publicacién del manuscrito, y el proceso
editorial se dara por terminado.

AoBoC

Una vez que el autor(es) realice las
correcciones indicadas por el par revisor ciego
1 (de ser el caso), el Comité Editorial de Libros
designara un tercer par revisor ciego segun se
establece en la presente normativa, quien
emitird el dictamen dirimente de revision por
pares [D3], que sera final e inapelable, y que
establecerd una de las siguientes posibles
recomendaciones editoriales: A o D. En caso
de que la recomendacion editorial sea A, la
publicacion del manuscrito sera aprobada. En
caso de que la recomendacién editorial sea D,
el Comité Editorial de Libros no aprobara la
publicacion del manuscrito y el proceso
editorial se dara por terminado.

El Comité Editorial de Libros no aprobara la
D publicacién del manuscrito y el proceso
editorial se dara por terminado.

h)

Cuadro: Procesos de revision por pares ciegos

El Editor de Libros emitira el informe de la revisioén por pares [I3], con el cual
se le informara al autor sobre las recomendaciones editoriales del
manuscrito, segun los dictamenes establecidos por los pares revisores
ciegos y en funcién de lo establecido en el inciso respectivo de la tabla
anterior.

El Comité Editorial de Libros emitira el dictamen de decisién editorial [D4],
con base en el informe de la revision por pares [I3], emitido por el Editor de
Libros, donde se indicara si el manuscrito sera aceptado o rechazado para
su publicacién.

Articulo 13.- Contrato autor-EPN

a)

Cuando el manuscrito sea aprobado, se procedera a la firma del contrato. /‘1

Ladron de Guevara E11-253 y Andalucia Apartado 17-01-2759

Quito - Ecuador




ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
CONSEJO DE DOCENCIA

b) Los firmantes del contrato seran, por una parte, el autor(es) del manuscrito
y, por otra, el sefior rector de la EPN, como representante legal de la
institucién.

c) En el contrato se establecera lo siguiente:

i) La EPN tendra los derechos de publicacion de la edicion segun las leyes
y los estatutos. Ademas, podra hacer cuantas reimpresiones estime
conveniente.

ii) Elautor recibira un porcentaje de la totalidad de ejemplares publicados
de acuerdo a lo estipulado en la presente normativa.

CAPITULO IV
DEL PROCESO DE PREPRENSA

Articulo 14.- Determinacion del tipo de publicacién

El CTO, en consulta con el autor, determinara los siguientes aspectos, que
constaran en el formulario de caracteristicas de impresion [F4], emitido por
el CTO y remitido al Editor de Libros:

a) Eltipo de publicacién que le correspondera al libro: publicacion impresa,
publicaciones digitales o ambas.

b) En la publicacién impresa se determinaran las siguientes caracteristicas
de impresioén:

i) Cantidad de ejemplares

ii) Material de las cubiertas

i) Tintas (CMYK)

iv) Tipo de papel

v) Tamano

vi) Acabados (encolado, cosido, etc.)
vii) Otros

c) Enla publicaciéon digital se determinara el formato digital que corresponda
(PDF, ePUB, MOBI, etc.).

Articulo 15.- Asignacién de partida presupuestaria
La DRI gestionara la asignacién de partida presupuestaria para todos los
procesos de pre prensa y prensa de las publicaciones, tomando en cuenta el
formulario de caracteristicas de impresion [F4].

Articulo 16.- Correccion linguistica y orto tipografica

a) El Editor de Libros determinara un plazo, en base a la sugerencia emitida
por el CTO, para desarrollar la correccion linguistica y orto tipografica del
manuscrito.
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b) EICTO realizara la correccion linguistica y orto tipografico. La bibliografia
debera homologarse en todo el manuscrito.

Articulo 17.- Diagramacion y disefio

a) El Editor de Libros, una vez realizada la correccion linguistica y orto
tipografico, determinard un plazo para desarrollar la diagramacion y el
disefio, con base a la sugerencia emitida por el CTO.

b) EICTO realizara la diagramacion y disefio.

c) El Editor de Libros y el autor(es) aprobaran la diagramacion y el disefio
propuestos.

d) EI CTO, con base en el formulario de caracteristicas de impresion [F4],
emitira el formulario de artes finales [F5] y se lo remitira al Editor de Libros.

Articulo 18.- Obtencién del International Standard Book Number (ISBN)

El CTO realizara el tramite para obtener el ISBN, siguiendo los
procedimientos establecidos por la entidad competente. Para ello la DRI
entregara, a la entidad competente, la cantidad necesaria de ejemplares del
libro publicado.

Articulo 19.- Registro de propiedad intelectual del autor y propiedad patrimonial de la
EPN.

EI CTO obtendra el registro de propiedad intelectual del autor y el registro de
propiedad patrimonial de la EPN, siguiendo los procedimientos establecidos
por la entidad competente. Para ello la DRI entregara, a la entidad
competente, la cantidad necesaria de ejemplares del libro publicado.

CAPITULO V
DEL PROCESO DE PRENSA

Articulo 20.- Artes finales

El CTO enviara a la imprenta las artes finales aprobadas por el Editor del
Libros y el autor(es), a través de un soporte fisico (disco compacto) y junto
con el formulario de artes finales [F5]. La imprenta remitira los ejemplares
que sean necesarios para la revision respectiva.

Articulo 21.- Correccién de pruebas

a) Sin excepciodn, antes de proceder a la impresion de los ejemplares finales,
se hara correccion de pruebas segun se establece a continuacion.

b) Un ejemplar sera remitido al autor y al CTO, para que lo revisen durante el
plazo establecido. Los otros ejemplares permaneceran en los archivos de la
DRI.
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c) EICTOy el autor podran indicar correcciones en los ejemplares de prueba,
por medio del informe de correccién de pruebas [14], que deberan ser
solucionados por el diagramador o por la imprenta, segun sea el caso. La
imprenta debera entregar nuevamente los ejemplares de prueba corregidos
para su revision

d) Se debera hacer cuantos ejemplares de prueba se estime conveniente.

e) Si los ejemplares de prueba cumplen a satisfaccién los requerimientos
correspondientes, el CTO emitira el informe ditimo de correccion de pruebas
[15] y se lo remitira al Editor de Libros. Este, a su vez, emitira el acta de
aprobacion de prensa [A2] y se lo remitird a la imprenta, junto con el
ejemplar de prueba aprobado. Este informe es el Unico documento
habilitante para enviar el libro a impresién.

Articulo 22.- Impresién

a) Laimprenta debera cumplir con altos estandares de calidad y debera estar
en capacidad de ofrecer los materiales, la impresiéon y los servicios de
entrega establecidos.

b) El plazo de entrega de los ejemplares finales sera establecido por la
imprenta y aprobado por el Editor de Libros.

c) Eventuales errores de impresion, de materiales, de dafio por transporte o
cualquier otro error evidente con respecto al ejemplar de prueba aprobado,
al formulario de artes finales [F5), al informe ultimo de revision de pruebas
[15] y al acta de aprobacion de prensa [A2], son responsabilidad tnica de la
imprenta.

d) Después de que el autor y el CTO revisen los ejemplares finales y los
reciban a satisfaccién, el Editor de Libros aprobara que la DRI emita el acta
de entrega y recepcion [A3], que constituye el Unico documento habilitante
para proceder con el pago a la imprenta por sus servicios, como se
establece en el contrato correspondiente.

e) Una vez emitida el acta de entrega y recepcion [A3], se procedera a la
distribuciéon y comercializacién de los ejemplares del libro publicado, de
acuerdo a la presente normativa.

CAPITULO VI )
DEL PROCESO DE DISTRIBUCION Y COMERCIALIZACION

Articulo 23.- Determinacion del Precio de Venta al Publico — PVP del Libro Publicado.

Para la determinacion del costo de cada ejemplar se debera llegar a un
acuerdo mutuo entre el Comité Editorial, el Autor y la Libreria Politécnica,
considerando:

a) Costo de pre prensa
b) Costo de prensa

c) Costo de difusién

d) Publico Objetivo.
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El PVP minimo considerara el costo de impresion por unidad aumentado en
50%.

Articulo 24.- Porcentaje de asignacion de ejemplares

a) El autor recibira el 10% de la totalidad de ejemplares publicados. El
almacenamiento de estos ejemplares sera responsabilidad tnica del autor.

b) La EPN, a través de la Libreria Politécnica, recibira el 90% restante, que
sera distribuido segun se establece en la presente normativa.

Articulo 25.- Distribucion de ejemplares asignados a la Libreria Politécnica

a) La Libreria Politécnica sera custodio del 90% de los ejemplares publicados.

b) La Libreria Politécnica asignara el 20% del total de ejemplares a la DRI, para
promocion y difusion institucional no comercial. El almacenamiento y uso
adecuado de estos ejemplares correra a cargo de la DRI.

c) La Libreria Politécnica entregara dos ejemplares para las maximas
autoridades de la EPN. Estos ejemplares no podran ser comercializados ni
donados.

d) La Libreria Politécnica entregard dos ejemplares a cada una de las
bibliotecas de la EPN.

e) La distribucién comercial correra a cargo de la Libreria Politécnica, segun
convenios institucionales, estatutos y normativas.

f) Elautor podra recibir una cantidad de ejemplares adicional a la determinada
por la presente normativa, en acuerdo con la Libreria Politécnica.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Una vez emitido el formulario de aceptacion de postulacion [F3], por parte del
Comité Editorial de Libros, no debera transcurrir mas de 180 dias calendario
para que la DRI emita el acta de entrega y recepcién [A3] dentro del proceso
de distribucién y comercializacion de libros. En caso de necesitar extension del
plazo sefialado el Editor de Libros podra otorgar una prérroga no superior a 120
dias calendario.

SEGUNDA .- En el caso de una reedicion del libro publicado se debera seguir con el proceso
editorial establecido en la presente normativa. Se tomara en cuenta la
relevancia académica del texto y su demanda. Para proceder a la reedicion, se
debera contar con menos del cinco por ciento (5%) de los libros en existencia.

TERCERA.- La reimpresién de libros, que tengan dictamen de decision editorial favorable
[D4], sera autorizada por el Comité Editorial de Libros. Se tomara en cuenta la
relevancia académica del texto y su demanda. Para proceder a la reimpresién,
se debera contar con menos del cinco por ciento (5%) de los libros en existenciz
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CUARTA.- En caso de que un miembro del personal académico de la EPN sea designado
como Par Revisor Ciego de un manuscrito externo a la Institucion, se le asignara
cinco (5) horas semanales dentro de su planificacion académica para el
desarrollo de esta actividad, durante un maximo de 18 semanas.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- Para efecto de la primera designacién del Editor de Libros, se establece que,
en el caso de que los candidatos no cumplan con los requisitos establecidos en
la presente normativa, podran ser considerados los miembros del personal
academico titular con minimo dos (2) obras publicadas de autoria individual o
colectiva, revisadas por al menos dos pares académicos o por un experto
(externos a la EPN y que tengan la experticia en el area correspondiente) o
revisadas por un Comité Editorial o publicadas por una Editorial de prestigio.
Ademés, el Editor de Libros debera tener experiencia en actividades editoriales.

Esta Normativa fue aprobada en primera discusion en la sesion del Consejo de Docencia con Resolucion
No. 059 del 11 de mayo de 2016 y en segunda y definitiva discusion, en las sesiones del 29 de junio y 24
de agosto de 2016, quedando aprobada con resolucién No. 110 del Consejo de Docencia del miércoles
24 de agosto de 2016.

-

Lo certifica:

(

Ab\g.\di}fﬂoedeﬁz'ﬁu‘sba
SECRETARIO GENERAL

Martha N.
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