REGLAMENTO PARA GESTIONAR LA DEVOLUCION DE
VALORES PARA PROGRAMAS DE POSGRADO

Aprobado: 25 de febrero de 2021
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Resolucién Nro. RCP-059-2021
El Consejo Politécnico de la Escuela Politécnica Nacional
Considerando

el articulo 350 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece: “El
sistema de educacién superior tiene como finalidad la formacién académica y
profesional con visién cientifico y humanista; la investigacion cientifica y
tecnologica; la innovacién, promocioén, desarrollo y difusiéon de los saberes y
las culturas; la construcciéon de soluciones para los problemas del pais, en
relacion con los objetivos del régimen de desarrollo”;

el articulo 352 de la Norma Suprema determina que el Sistema de Educaciéon
Superior estara integrado por universidades y escuelas politécnicas; institutos
superiores técnicos, tecnolégicos y pedagogicos; y, conservatorios superiores
de musica y artes, debidamente acreditados y evaluados. Estas instituciones,
sean publicas o particulares, no tendran fines de lucro;

la Carta Fundamental del Estado reconoce, en su articulo 355, la autonomia
de las wuniversidades y escuelas politécnicas, que debe ser ejercida y
comprendida de manera solidaria y responsable, garantizando esta el ejercicio
de la libertad académica y el derecho a la busqueda de la verdad, sin
restricciones, el gobierno y gestion de si mismas, en consonancia con los
principios de alternancia, transparencia y los derechos politicos, asi como la
produccion de ciencia, tecnologia, cultura y arte;

la Ley Organica de Educacién Superior (LOES), en concordancia con la
Constitucion de la Republica, regula el sistema de educacién superior en el
pais;

de conformidad con el articulo 12 de la LOES, el Sistema de Educacion
Superior se rige, entre otros, por el principio de autonomia responsable;

el articulo 17 de la LOES prescribe: “El Estado reconoce a las universidades y
escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y
organica, acorde con los principios establecidos en la Constitucion de la
Republica (...)”;

de conformidad con el articulo 18 de la LOES, la autonomia responsable que
ejercen las instituciones de educacion superior consiste, entre otros aspectos,
en: “e) La libertad para gestionar sus procesos internos”;
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el articulo 71 de la Ley antes referida dispone: “El principio de igualdad de
oportunidades consiste en garantizar a todos los actores del Sistema de
Educacién Superior las mismas posibilidades en el acceso, permanencia,
movilidad y egreso del sistema, sin discriminacion de género, credo,
orientacion sexual, etnia, cultura, preferencia politica, condicién
socioeconoémica, de movilidad o discapacidad”;

el articulo 166 de la Ley en mencion prescribe: “El Consejo de Educacion
Superior es el organismo de derecho publico con personeria juridica,
patrimonio propio e independencia administrativa, financiera y operativa, que
tiene a su cargo la planificacién, regulacién y coordinacion del Sistema de
Educacién Superior, y la relacion entre sus distintos actores con la Funcion
Ejecutiva y la sociedad ecuatoriana (...)”;

el articulo 89 del Reglamento de Régimen Académico establece: “Una IES
podra, de oficio o a peticion de parte, declarar nula una matricula cuando esta
haya sido realizada violando la ley y la normativa aplicable”;

el articulo 90 del Reglamento referido determina: “Un estudiante que curse una
carrera o programa podra retirarse voluntariamente de una, algunas o todas
las asignaturas, cursos o sus equivalentes en un periodo académico ordinario,
en el plazo definido por la IES, contado a partir de la fecha de inicio de las
actividades académicas. En caso de retiro, no se contabilizara para la
aplicacion de la regla de segunda o tercera matricula. En el cuarto nivel o de
posgrado, el retiro voluntario podra realizarse siempre y cuando no se haya
cumplido mas del treinta por ciento (30%) de las horas del componente de
aprendizaje en contacto con el docente de la asignatura, curso o su
equivalente. Los casos de retiro por situaciones fortuitas o de fuerza mayor
debidamente documentadas de una, algunas o todas las asignaturas, cursos
0 sus equivalentes en un periodo académico ordinario que impidan la
culminaciéon del mismo, seran conocidos y aprobados por la instancia
correspondiente en cada IES, en el momento que se presenten. En caso de
retiro voluntario y retiro por caso fortuito o fuerza mayor debidamente
justificado, la matricula correspondiente a estas asignaturas, cursos o sus
equivalentes, quedara sin efecto y no se contabilizara para la aplicaciéon de lo
establecido en el articulo 84 de la LOES referente a las terceras matriculas y
el articulo 91 del presente instrumento”;

el articulo 92 del mencionado Reglamento prescribe: “El estudiante tendra
derecho al reembolso proporcional del valor cancelado por concepto de
arancel, en caso de retiros de carreras o programas, debidamente justificados,
de todo un periodo académico. El maximo érgano de gobierno de la IES
determinara la normativa interna en la cual se establecera la instancia que
autorizara y/o gestionara la devolucién, el procedimiento y el valor
proporcional de los aranceles a devolver. Para las IES publicas, esta devolucion
aplicara en el tercer nivel a partir de la segunda matricula”;
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la Escuela Politécnica Nacional (EPN) tiene la facultad, dentro del marco
constitucional y legal, de expedir su normativa interna;

conforme lo establece el articulo 21 del Estatuto de esta Escuela Politécnica,
son funciones y atribuciones del Consejo Politécnico, entre otras: “e) Dictar,
reformar, derogar e interpretar los reglamentos generales y especiales, asi como
tomar las resoluciones que creen o extingan derechos y obligaciones en el
ambito institucional”;

de conformidad al articulo 29 del Estatuto Institucional, son atribuciones del
Consejo de Investigacion, Innovacion y Vinculacién, entre otras: “d) Elaborar y
presentar a Consejo Politécnico, para su aprobacion, los reglamentos
especificos en ambitos de investigacién, innovacion y vinculacién de la
Institucion y proponer sus reformas; (...) k) Dar seguimiento técnico,
administrativo y financiero a la ejecucion de los programas de posgrado”;

conforme lo establece el articulo 47 del Estatuto de la Escuela Politécnica
Nacional, son funciones y atribuciones del Vicerrector de Investigacion,
Innovacion y Vinculacion, entre otras: “f) Dar directrices a los Decanos, Jefes
de Departamento, Directores de Institutos, autoridades ejecutivas a su cargo y
demas miembros de la comunidad, en el ambito de su competencia, para el
logro de los fines y objetivos institucionales y vigilar su cumplimiento (...)”;

lo concerniente a la suspensién de matricula y al retiro de asignaturas se
encuentra establecido en el articulo 42 del Reglamento de Régimen Académico
de la Escuela Politécnica Nacional,

el articulo 43 del Reglamento mencionado en el considerando que precede
determina: “Un estudiante que curse una carrera podra solicitar a la maxima
autoridad de la unidad académica, el retiro voluntario de una o varias
asignaturas, cursos o sus equivalentes, en un periodo académico ordinario, en
un plazo de 30 dias contados a partir de la fecha del inicio de clases. Las
solicitudes de retiro por situaciones de caso fortuito o fuerza mayor, luego de
los 30 dias, debidamente documentadas que impidan la culminacion del
periodo académico, seran resueltas por la maxima autoridad de la unidad
académica respectiva. Un estudiante de un programa de caracter modular,
podra solicitar el retiro voluntario de una asignatura, a la maxima autoridad de
la unidad académica, hasta setenta y dos (72) horas antes de su inicio. El
registro correspondiente a este modulo quedara sin efecto y no se contabilizara
en aplicacion a lo establecido en el articulo 84 de la LOES. En el caso de un
programa de caracter semestral, el retiro voluntario de una asignatura, curso o
su equivalente podra realizarse siempre y cuando no se haya cumplido mas del
30% de las horas del componente de docencia. En caso de retiro voluntario y
retiro por caso fortuito o fuerza mayor, el registro de esa(s) asignatura(s), cursos
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o sus equivalentes quedara sin efecto y no se contabilizara para la aplicacién
de lo establecido en el articulo 84 de la LOES referente a las terceras
matriculas”;

a través de Resolucion Nro. 134, de 17 de mayo de 2016, el Consejo Politécnico
aprob6 la “Resolucion para el cobro de matriculas y aranceles para programas
de especializacion y maestria”, en la cual se establecié la Metodologia para
determinar el costo de los aranceles y matriculas de los programas de
especializacion y maestria en la Escuela Politécnica Nacional,

mediante Resolucion RCP-050-2020, de 18 de febrero de 2020, el Consejo
Politécnico aprobé la Metodologia para determinar el costo de aranceles y
matricula de los programas de especializacion y maestria, que tiene por objeto
determinar el valor de los aranceles y las matriculas de los estudiantes que
cursen programas de posgrado de especializacion y maestrias en la Escuela
Politécnica Nacional, vigente a partir del periodo académico 2020-B;

mediante Resolucion RCP-433-2019, de 29 de octubre de 2019, el Consejo
Politécnico de la Escuela Politécnica Nacional aprob6é la Metodologia para
Expedicion y Reforma Integral de Normativa Interna de la Escuela Politécnica
Nacional,

la Metodologia para Expedicion y Reforma Integral de Normativa Interna de la
Escuela Politécnica Nacional regula el proceso de emision y reforma de la
normativa interna;

conforme lo determina la Metodologia aludida en el considerando que precede,
el Consejo Politécnico a través de Resolucion RCP-059-2021, de 25 de febrero
de 2021, aprobo, en segundo debate, el Reglamento para gestionar la
devolucién de valores para Programas de Posgrado de esta Escuela Politécnica;

el Consejo Politécnico, con apego a la normativa interna, ha debatido sobre el
contenido del articulado planteado en la propuesta de Reglamento para
gestionar la devolucion de valores para Programas de Posgrado de esta
Instituciéon de Educacion Superior;

es necesario normar el proceso de la devolucion proporcional de los valores
pagados por concepto de aranceles en los programas de posgrados, en el
marco del ordenamiento juridico vigente y la realidad institucional, para lo
cual, el Vicerrectorado de Investigacion Innovacién y Vinculacion ha
presentado una propuesta de Resolucion, que ha sido analizada por Consejo
Politécnico, determinandose su procedencia; y,

en ejercicio de sus facultades y atribuciones, establecidas en la normativa vigente,
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RESUELVE:
Expedir el siguiente:

REGLAMENTO PARA GESTIONAR LA DEVOLUCION DE VALORES PARA
PROGRAMAS DE POSGRADO

Articulo 1.- El presente reglamento norma los procesos para la devolucion de valores
en los programas de posgrado de la Escuela Politécnica Nacional, en los casos de
supresion de matricula, retiro de una o varias asignaturas, cursos o equivalentes, o
cuando se presenten errores en los valores cancelados.

SECCION I

DEVOLUCION DE ARANCELES POR SUPRESION DE MATRICULA O RETIRO DE
ASIGNATURAS

Articulo 2.- El unico valor susceptible de reembolso, debido a la supresion de
matricula o retiro de asignaturas, es aquel proporcional de los aranceles
correspondiente a los dias de clase no recibidos. Se excluyen del reembolso el valor
de la matricula, el paquete de admisién, los cursos preparatorios y demas que no
tengan la naturaleza de arancel.

En caso de que, por errores administrativos, el estudiante no pueda continuar con
sus estudios y solicite la supresion de matricula, podra pedir la devoluciéon de
matricula y/o arancel.

Articulo 3.- El valor proporcional de los aranceles a ser devuelto sera calculado
empleando la siguiente formula:

D—dias
valorge, = (.fef)zi arancel; ,

donde,

e walor,,,: es el valor que debera ser devuelto al estudiante.

e D:es el numero de dias laborables del periodo académico. Se empleara D = 80,
correspondientes a 16 semanas de clases.

e dias.: corresponde a la cantidad de dias laborables contados desde el inicio
del periodo académico hasta el dia en el cual, el estudiante presento6 su solicitud
de supresion de registro de matricula o retiro de asignaturas.

e arancel;: corresponde al valor pagado por concepto de arancel de cada
asignatura con respecto a la cual el estudiante solicit6 el retiro. En el caso de
supresion del registro de matricula corresponde al valor total pagado por
concepto de aranceles.

o Para los programas de maestrias y especialidades, el arancel; debera
observarse en la metodologia de costos vigente a los periodos académicos
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que se solicito la supresion de registro de matricula o retiro de
asignaturas.

o Para los programas de doctorados, arancel; corresponde al 90% del
valor homologado para todos los programas de doctorado, dado que el
valor homologado corresponde a matricula y aranceles, y la matricula es
el 10% del arancel.

SECCION II

PROCEDIMIENTO PARA DEVOLUCION DE ARANCELES POR SUPRESION DE
MATRICULA O RETIRO DE ASIGNATURAS

Articulo 4.- Podran solicitar la devolucion de los valores pagados segun lo indicado en
el articulo 1, de conformidad con el articulo 92 del Reglamento de Régimen Académico
expedido por el Consejo de Educacion Superior (CES), aquellos estudiantes que hayan
solicitado previamente la supresion del registro de matricula o el retiro de una o varias
asignaturas, siempre y cuando la solicitud correspondiente haya sido aprobada.

La solicitud de supresion del registro de matricula o el retiro de asignaturas debe
contener una justificacion clara y especifica para que la devoluciéon pueda realizarse.
La unidad académica a cargo de la gestion del programa debera notificar, por medio
de correo electronico, al estudiante, que su solicitud de supresion de registro de
matricula o el retiro de asignaturas ha sido aprobada.

Articulo 5.- La instancia encargada de gestionar la devoluciéon de valores en la Escuela
Politécnica Nacional es la Direccién Financiera.

Articulo 6.- El estudiante debera presentar su solicitud de devolucion de aranceles a
la Direcciéon Financiera, en el plazo de hasta treinta dias, contado a partir de la fecha
de notificacion de la supresion de registro de matricula o retiro de asignaturas por
parte de la unidad académica respectiva. La solicitud debera presentarse en los
formularios establecidos para el efecto, adjuntando la documentacién que
corresponda.

Articulo 7.- Una vez receptada la solicitud, la Direccion Financiera (DF) solicitara a la
Direccion de Gestion de Informaciéon y Procesos (DGIP) que remita la informacion de
aranceles pagados por el estudiante; ademas, corroborara que exista la justificacion
correspondiente.

Articulo 8.- La DGIP determinara el valor proporcional de los aranceles a ser devuelto,
empleando la féormula indicada en el articulo 3.

Articulo 9.- La Direccion Financiera realizara un consolidado de todas las solicitudes
recibidas durante el mes en curso y presentara un informe al Rector, el mismo que
debera incluir el listado de estudiantes que han solicitado la devolucion, el valor a
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devolverse en cada caso y la recomendacion individual con respecto a la procedencia
o improcedencia de la devoluciéon requerida.

Articulo 10.- Sobre la base del informe, el Rector podra autorizar la devolucion de los
valores proporcionales de los aranceles; y, asimismo, podra disponer la devolucion de
las garantias entregadas por los estudiantes.

Para nuevos estudiantes que han sido beneficiarios de beca, inicamente procedera tal
devolucién por circunstancias de caso fortuito o fuerza mayor, siempre que hayan
solicitado la supresiéon de su matricula dentro de las fechas establecidas en cada
periodo académico.

La Direccién Financiera procedera a ejecutar lo autorizado.
SECCION III

PROCEDIMIENTO PARA REVISION DE VALORES CANCELADOS POR CONCEPTO
DE MATRICULA Y ARANCELES QUE PRESENTAN ERRORES

Articulo 11.- En caso de que un estudiante considere que el pago realizado por
concepto de matricula y/o aranceles no se ajusta a lo aprobado por el Consejo de
Educacién Superior en la propuesta del programa, podra solicitar la revision de los
valores pagados. La solicitud debera presentarse ante la Direcciéon Financiera en los
formularios establecidos para el efecto.

Articulo 12.- La Direccién Financiera solicitara a la DGIP que remita el detalle de los
valores pagados por el estudiante. En caso de ser necesario, se solicitara un informe a
la unidad académica a la que pertenece el estudiante.

Articulo 13.- La Direccion Financiera consolidara todos los pedidos recibidos en el
mes en curso y presentara al Rector un informe, el cual debera incluir el listado de
estudiantes que han solicitado la devolucion, el valor a devolver en cada caso, asi como
la recomendacién acerca de la procedencia o improcedencia de la devolucién.

Articulo 14.- Sobre la base del informe, el Rector podra autorizar la devoluciéon de los
valores proporcionales de los aranceles, en los casos correspondientes. La Direccion
Financiera procedera a ejecutar lo autorizado.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Se encarga al Vicerrectorado de Investigacion, Innovacién y Vinculacion
la elaboracion de los procedimientos y formularios respectivos para la implementacion
de este reglamento en los programas de posgrado ofertados por la Escuela Politécnica
Nacional.

Campus Politécnico “J. Rubén Orellana R.”
Ladron de Guevara E11-253 *Fax: (593-2)2 567 848 Apartados: 17-01-2759 / 17-12-866 *Quito — Ecuador

Pagina 7 de 9



ESCUELA POLITECNICI} NACIONAL
CONSEJO POLITECNICO

(3

SEGUNDA.- No se devolvera ningun valor cancelado a quienes se les autorizo la
supresion del registro de matricula o el retiro de asignaturas en los periodos
académicos anteriores al 21 de marzo de 2019, fecha de expedicion del Reglamento de
Régimen Académico por parte del Consejo de Educacion Superior, conforme a lo
previsto el articulo 44 del Reglamento de Régimen Académico de la Escuela Politécnica
Nacional vigente.

DISPOSICION TRANSITORIA

UNICA.- Los estudiantes que cuenten con la supresiéon de matricula o retiro de
asignaturas, debidamente autorizados, a la fecha de expedicion del presente
reglamento y al amparo del Reglamento de Régimen Académico emitido por el CES
mediante Resolucion RPC-S0O-08-No.111-2019, publicado el 21 de marzo de 2019,
podran, dentro de un plazo de hasta 60 dias, realizar una nueva solicitud de
devolucién.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento para gestionar la devolucién de valores para Programas de
Posgrado de la Escuela Politécnica Nacional fue discutido y aprobado por el Consejo
Politécnico, en su Cuarta Sesion Ordinaria, efectuada el 25 de febrero de 2021, a través
de Resolucion RCP-059-2021.

Lo certifico,

i rmado el ectroni canent e por

ERNANDO JAVI ER

Ab. Fernando Calderén Ordonez
SECRETARIO GENERAL E.P.N.
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