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Trémites

Acceso a la informacién piblica

FORMATO_PARA
_SOLICITUDES_DE_ACCESO_A_INFOR
MACION_PUBLICA

Este formulario permite, en cumplimiento del Art. 19 de la
Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pablica, solicitar acceso a informacion.

Formato de solicitud

“Rutorizaciones de la Unidad
Académica: Pagos en Partes, Pagos
1ECE, Reingreso, Matricula
Extraordinaria, Matriculacion
Extempordnea en Tesis, Anulacién de
Matricula y Anulacion de matricula en

Adutne

AAUTORIZACIONES_DE_LA_UNIDAD_AC
ADEMICA_F_AA_201

Este formulario le permite al estudiante solicitar las distintas
opciones de autorizaciones que puede otorgar el
Subdecano, Decano, Director y Subdirector de Ia Unidad
Académica

Formulario FAA

201

Autorizacién para el Reingreso de
Aspirantes de Nivelacion o Primer Nivel
de Carrera sin Matricula Consecutiva

AUTORIZACION REINGRESO
/ASPIRANTES NIVELACION O PRIMER
NIVEL CARRERA SIN MATRICULA
CONSECUTIVA_F_AA_201A

Formulario que le permite al estudiante solicitar el
reingreso para curso de nivelacion de grado o tecnologia
superior, cuando no se haya realizado la matriculacién de
forma consecutiva; y para solicitar el reingreso al primer|
nivel de carrera, en caso de no haberse matriculado de
forma consecutiva en el periodo siguiente al de aprobacién
del curso de nivelacién

Formulario FAA 201A

Autorizacién de registro de notas
atrasadas antes del cierre de semestre

REGISTRO_NOTAS_ATRASADAS_SEMES
TRE_ENCURSO_F_AA_202

Este formulario le permite al profesor solicitar al Subdecano
o Subdirector segin sea el caso, autorizacion para registrar
notas atrasada antes de la fecha de cierre de semestre
publicado en el calendario académico.

Formulari

Autorizacién de rectificacién de notas
semestre en curso

RECTIFICACION_NOTAS_SEMESTRES_E

Este formulario le permite al profesor solicitar al Subdecano
o Subdirector segin sea el caso, autorizacion para rectificar
elingreso de una nota ya registrada en el SAEW (Sistema de
Administracién Estudiantil Web).

Formulari

Autorizacién para creacién de nuevas

REGISTRO_NUEVAS_MATERIAS_F_AA_

Este formulario le permite al Subdecano o Subdirector

solictar a la UDC (Undad de Desarrollo Curricular), Ia Formulario FAA_204
asignaturas " Formulario FAA 204
creacion de una asignatura en un pensum especffico.
storiacion reclficacon d Este formulario le permite al estudiante solictar
o oo, | ACTA_RECALIFICACION_EVALUACIONE |recalficacién de cualquier evento de evaluacién dentro de Formulario FAA 205
P S_PARCIALES _F_AA_205 los tres dias posteriores al ingreso de la calficacin en el Formulario FAA_205
mestre SAEW (Sistema de Administracion Estudiantil Web).
Inscripein de materis enotras | INSCRIPCION_MATERIAS_ESTUDIANTE [*1° formulerio. de permite @ estudiante solcar 1o Formulario FAA 207
Unidades Académicas 5_OTRAS_UNIDADES_F A8 207 | *1PC fas q : ; Formulario FAA_207
Ete formulario le permite, 3 12 comision o profesor,
Presentar informes sobre INFORME_DE_RECONOCIMIENTO_pE_| 8120 para_realizar la_homologacién de _estucios,
reconocimiento de estudios para registrar el informe de reconocimiento de asignaturas para Formulario FAA 208
ESTUDIOS_F_AA_208
cambios de universidad o carrera -FAA casos de cambios de otras IES y cambios entre carreras en
horac do b £oN
Crencion de moevas coreras de. | CREACION. NUEVAS CARRERAS. |51 formulrio e permie l Subdecano solciar a creacion
ibaivtawihvovios de la carrera en el SAEW (Sistema de Formulario FAA_209
pregradoy posty’ Estudiantil web)
Este formulario | ite al estudiante soliit
Autorizacién regisro de evaluacidn | AUTORIZACION_REGISTRAR_EVALUACI |5 Tormulario. e permiie 3l estudtame sorctar Formulario FAA 210
docente atrasada ON_DOCENTE_ATRASADA_F_AA_210 P e s
alas fechas establecidas para este procedimiento.
Este formulario le permite al estudiante en proceso de|
Certificacion de no adeudar a Unidades | CERTIFICACION_NO_ADEUDAR_A_UN! |graduacis, solicitar Ia certificacion de que no adeuda a las
e Formulario FAA 211
DADES_EPN_F_AA_211 unidades de : Biblioteca Central, Libreria Politécnica, Formulario FAA 211
Tesoreriay Unidad Académica a la que pertenece.
autorizacid ©walizacién depi Este formulario le permite al estudiante solicitar 2 la
torizacion para actualizacion de PIaN |56 ci7ip_ACTUALIZACION_PLAN_TES |Comisién Permanente de Tesis la actualizacién de  la
de Tesis o Proyecto de Titulacidn para - AN . Formulario FAA 213
’ . vigencia del Plan de Tesis o Proyecto de Titulacion, este Formulorio PAA 213
? tramite aplica unicamente para planes vencidos.
Ete formulario le permite al estudiante solicar a 1
Autorizacién para anulacion de un Plan [SOLICITUD_ANULACION_PLAN_TESIS_F ° ” "
L - ~ANTERE | comision: permanente de Tesis la anulacion del Plan del Formulario FAA 214
de Tesis o Proyecto de Titulacion _aa_214 ] Formulario PAA 214
Tesic o Pravectn de Titulacidn
Aotorzacon para o etirode 1 | souICITUD_RETIRO_ESTUDIANTE_pLA [Este formularo le permite ol estuciante soitr el rtir de Formulario FAA 215
e ma e An_215 sunombre de un Plan de Tesis o Proyecto de Titulacién. Formulario FAA 215
Provecto de Titulacién A
Este formulario le_permite al estudiante solcitar a 1a
Autorizacién para actualizacion de Plan [SOLICITUD_ACTUALIZACION_PLAN_TES | Comisién ~ Permanente de Tesis se realice ~algunal
" ! - AR & Formulario FAA 216
de Tesis o Proyecto de Titulacion IS_F_AA 216 actualizacion de forma en el Plan de Tesis o Proyecto de|
Tirulacién aue <o eneuentea visente
AUTORIZACION_CAMBIO_CARRERA_F_|Este formulario le permite al estudiante solicitar al
Autorizacién para cambio de carrera " - - " Formulario FAA 217
Director autorizar el cambio d Formulario PAA 217
Este formulario le permite al estudiante solicitar una
Autorizacion pararecasfcacén | FORMULARIO_DE_INFORMACIION_so [1°/*101 9€ st Informacin Socioecondimics para casos en Formulario FAA 218
Socioeconémica CIOECONOMICO_F_AA_218 g ¥ para £aso Frormueno AR 218
de estudiantes que saliendo sorteados para a presentacion
de documentacin de respaldo no o hicieron
Este formulario le permite al estudiante solictar
s X recalficacién de la tercera nota dentro de los tres dias
Autorizacién recalficacién de tercera | ACTA_RECALIFICACION_TERCERA_NOT
- - =N laborables posterior al ingreso de la calficacion al SAEW Formulario FAA 220
nota de semestre en curso A_SEMESTRE_EN_CURSO_F_AA_220
(Sistema de Administracion Estudiantil Web), siempre )
cuando el semestre no se haya cerrado.
Este formulario le permite al estudiante solcitar anulacién
extempordnea de una o varias asignaturas, amparado en el
articulo 36 del Reglamento de Régimen Académico del
Consejo de Educacién Superior. "Un estudiante,
[—— AUTORZACN nuiacon[\Traete, podts reiane de ura o uars
wtoricon o xterprines EXTENPORANEA ATERAS | € un perido s g s 20 o Formulario FAA 221
e una o varias asignaturas ATICOL0, 36 7 AR 221 contados a partr de a fecha de nico de las actividades|
académicas. En situaciones de caso fortuito o fuerza mayor,
enfermedad,  embarazo, o situaciones  similares
que le impidan continuar con
sus estudios, estos casos seran conocidos y aprobados por,
Ia nstancia correspondiente en cada IES.."
Este formulario le permite al estudiante solicitar el retiro de|
asignaturas de conformidad a lo que indica el Art. 11 de la
Autorizacién de retito de asignaturas | AUTORIZACION RETIRO ASIGNATURAS |"Normativa transitoria para el desarrollo de actividades
e " Formulario FAA 2218

porla pandemia de COVID-19

POR PANDEMIA COVID-19_F_AA_2218

académicas en las Instituciones de Educacion Superior,

decretado por
sanitaria ocasionada por la pandemia de COVID-19".

Notificacién de renuncia al plan de
proyecto de titulacié tesis de grado

SOLICITUD_AUTORIZACION_RENUNCIA!
_FINAL_F_AA_222

Este formulario le permite al estudiante notificar Ia
renuncia al plan de proyectode titulacién o tesis de grado
para acogerse al examen complexivo o la unidad de
itulacidn

Formulari

Autorizacion para creacion de nuevas
asignaturas en horas Reglamento de
Régimen Académico

REGISTRO_NUEVAS_ASIGNATURAS_HO
RAS.

Este formulario le permite al Subdecano o Subdirector
solicitar a la Direccion de Docencia, la creacion de una
asignatura en horas para un pensum especifico.

223

Formulario FAA

Creacion de nuevas carreras o
programas y apertura de cohortes en
Horas

CREACION_NUEVAS_CARRERAS_HORA

Este formulario le permite al Subdecano o Subdirector
solicitar la creacién de la carrera en Horas en el Médulo
Académico.

Formulari

Registro de Plan de Trabajo de
Titulacién y Tesis

FORMATO_PLAN_DE_TRABAJO_DE_TIT
ULACION_Y_TESIS_F_AA_225

Este formulario le permite al estudiante presentar el plan
de trabajo de titulacion o tesis en la secretaria de su
respectiva facultad.

Formulario FAA

Autorizaciones para la Unidad de
Titulacion - Comision Permanente de
Trabajo de Titulacién (CPTT)

AUTORIZACIONES_UNIDAD_TITULACIO

Este formulario le permite al estudiante _solicitar
autorizacion para renunciar a un plan de trabajo de
titulaci6n aprobado, actualizacién de un plan de trabajo de|
titulacion aprobado y cambio en la opcion de unidad de
titulacion a la Comision Permanente de Trabajo de|
[ Tisudacidn

227

Formulario FAA

Presentacion de Trabajos de Titulacion
en idioma inglés para carreras de
Tecnologia Superior, Grado y
Programas de Posgrado

PLAN_DE_TRABAJO_DE_TITULACION_T'
ESIS_EN_IDIOMA_INGLES_F_AA_228

Este formulario le permite al estudiante presentar el plan
de trabajo de titulacién desarrollados en idioma inglés en la
secretaria de su respectiva facultad.

Formulario FAA

Presentar informes de transiciony

cambios de carrera del régimen en

créditos al régimen en horas para
estudianes de la E.P.N.

INFORME_ DE_CAMBIOS DE REGIMEN
F_AA229

Este formularo le permite ala Autoridad Académica realizar
la homologacion de estudios para estudiantes de régimen
en créditos al régimen en horas; para casos de cambios de
régimen (Estudiantes de Transicion) y casos de cambios de
carrera al régimen horas.

Formulario FAA

Autorizacion para la restitucion de la
condicion de estudiante regular

AUTORIZACION_RESTITUCION_CONDIC!
IGN_DE_ESTUDIANTE_REGULAR_F_AA
230

Este formulario le permite al estudiante solicitar 1a
restitucion de la condicion de estudiante regular al

Formulario FAA

Subdecano adjuntando
resnaldn resnectiva

Autorizacién de Anulacion
Extemporanea de Matricula

AUTORIZACION_MATRICULA_ANULACI
ON_EXTEMPORANEA_F_AA_101

Este formulario le permite al estudiante solicitar anulacion
de la matricula de forma extemporanea, se considera fecha
extemporanea desde un dia porterior a la fecha de
anulacion total de matricula establecida en el calendario
académico, hasta la fecha de cierre del semestre.

Formulario FAA

Autorizacién de registro de notas de
semestres cerrados

REGISTRO_NOTAS_SEMESTRE_CERRAD|

Este formulario le permite al profesor solicitar al Vicerrector
de Docencia, autorizacion para registrar notas atrasada,
desde un dia posterior a la fecha de cierre de semestre.

102

Formulario FAA
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Autorizacion para rectificacion de notas
de semestre cerrado

RECTIFICACION_NOTAS_SEMESTRES_C
ERRADOS_F_AA_103

Este formulario le permite al profesor solicitar al
Vicerrectorado de Docencia, autorizacin para rectifica el|
ingreso de una nota ya registrada en el SAEW (sistema de
Administracion Estudiantl Web), desde un dia posterior a a
fecha de cierre de semestre.

Formulario FAA 103

Autorizacion para recalificacion de la
tercera nota, de semestre cerrado

ACTA_RECALIFICACION_TERCERA_NOT

Este formulario le permite al estudiante solicitar Ia
recalificacion de la tercera nota dentro de los tres dias
posteriores al ingreso de Ia calificacion en el SAEW (sistema
de Administracion Estudiantil Web), si esta fue registrada
desde un dia posterior a lafecha de cierre de semestre.

Formulario FAA 105

Autorizacién de regularizacién de pagos
de matricula

AUTORIZACION_REGULACION_MATRIC
ULAS_F_AA_106

Este formulario le permite al estudiante solcitar la
regularizacion de pagos de matriculas de periodos cerrados.

Formulario FAA 106

Autorizacién de extensién de matricula
en una misma carrera

AUTORIZACION_EXTENSION_DE_MATR
ICULA_3ERA_MISMA
CARRERA_F_AA_110

Este formulario le permite al estudiante solicitar extension
de matricula siempre y cuando exista el cumplimiento del
Art. 60 del Reglamento de Estudios. "Art. 60.- Un estudiante
que no hublese podido continuar sus estudios, por haber
agotado el nimero de repeticiones permitidas en una
asignatura de carécter obligatorio, podr reingresar a seguir
sus estudios, si a la fecha de solicitar su reingreso, esa
asignatura no fuere obligatoria para la carrera o programa
académico. Sin embargo, el impedimento de continuar los
estudios subsistira si hubiese una asignatura de caracter
obligatorio, cuyo contenido fuere similar al menos en un
60% al de la materia no aprobada.”

Formulario FAA 110

Autorizacion pago de matricula por
descuento en rol de pagos

SOLICITUD_PAGO_MATRICULA_DESCU
ENTO_EN_ROL_DE PAGOS_F_AA_111

Este formulario le permite al servidor de la EPN, solicitar a la
Direccion Financiera se le descuente de la 6

Formulario FAA 111

mensual los rubros por matriculas de los hijos o conyuge.

Autorizacién de cambio de carrera para
estudiantes que ingresaron con
examen de la SNNA

UTORIZACION_DE_CAMBIO_DE_CARR|

ERA_PARA_ESTUDIANTES_QUE_INGRE

SARON_CON_EXAMEN_SNNA_F_AA_1
1

Este formulario le permite al estudiante que ingresé a la
EPN con examen de la SNNA, solicitar cambio de carrera.

Formulario FAA 112

Autorizacion de Matricula Especial

AUTORIZACION_DE_MATRICULA_ESPE
AL

Este formulario le permite al estudiante ~solicitar
autorizacion de matricula  Especial conforme a o
establecido en el Articulo 34 literal c) del Reglamento de
Régimen Académico expedido por el Consejo de Educacién
Superior, establece: “Matricula Especial.- Es aquella que, en
casos individuales excepcionales, otorga el 6rgano
colegiado académico superior de las universidades y
escuelas politécnicas, asi como el organismo de gobierno de
los institutos y conservatorios superiores, para quien, por
circunstancias  de caso fortuito o fuerza mayor
debidamente documentadas no se haya matriculado de
manera ordinaria o extraordinaria. Esta matricula se podré
realizar hasta dentro de los quince dias posteriores a la
6n del periodo
Para los programas de posgrado, las Universidades y
Escuelas Politécnicas estableceran tnicamente periodos de
matricula ordinaria y extraordinaria”

Formulario FAA 113

Registro de Sylabus para asignaturas
enInglés

REGISTRO DE SYLLABUS PARA
ENINGLES_F_AA_114

Este formulario le premite al docente llenar el registro de

llabi van haser dictadas en Inglés.

Formulario FAA 114

Entrega de carpeta para validacion de
Informacién Socioeconsmica

FORMATO DATOS SOCIOECONOMICOS

Este formulario le permite al estudiante presentar la
carpeta con documentacion fisica de la informacién
registrada en la plataf démica paral

Formulario FAA 115

el proceso de revision de datos socioeconmicos, que lo
realiza la Direccién de Bienestar Estudiantily Social,

Autorizacion de rectificacion por
‘examen de recuperacién

AUTORIZACION DE RECTIFICACION POR
EXAMEN DE RECUPERACION
_AA_116

Este formulario permite al estudiante solicitar examen de
recuperacién, a las autoridades de la facultad realizar los
registros de correspondientes al trimite de examen de
recuperacién y al Vicerrector de Docencia autorizar la
rectificacion de la nota por examen de recuperacion

Formulario FAA 116

Autorizacién de modificacién de la
informacién socioeconémica registrada
por el estudiante en el Sistema
Aacadémico

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
MODIFICACION DE INFORMACION
SOCIOECONOMICA_F_AA_117

Este formulario permite al estudiante solicitar la
autorizacion de  modificacion de la  informacion
socioecondmica registrada por el estudiante en el sistema
Académico.

Formulario FAA 117

Autorizacién de devolucién de valores
cancelados por el estudiante en el
periodo que ocurrié el cobro

SOLICITUD DE DEVOLUCION DE
VALORES_F_AA_118

Este formulario permite al estudiante solcitar a través de la
Direccién Financiera la devolucion de valores pagados.

Este formulario debe entregarse hasta 30 dias calendario
contados a partir de la entrega de la solicitud de supresion
de registro de matricula o retiro de asignaturas por parte
del estudiante. En caso de solicitar devolucién por otro
motivo, podré entregarse dentro del periodo académico en
el que ocurrié el cobro.

Formulario FAA 118

Registro de Informe de précticas
preprofesionales

Autorizacion para solicitar examen de
recuperacién extraordinario

INFORME DE PRACTICAS
PREPROFESIONALES_F_AA_119

Este formulario permite al estudiante reportar a la carrera
sobre las practicas preprofesionales realizadas

Formulario FAA 119

FORMULARIO DE MODIFICACION NOTA!
EXAMEN RECUPERACION
Ean 120

Formulario que le permite al estudiante solicitar el examen
de recuperacion extraordinario,

Formulario FAA 120

‘Autorizacién para solicitar excepcion a
la pérdida de la gratuidad para el
oeriodo 2020-A

SOLICITUD DE EXCEPCION A LA
PERDIDA DE LA GRATUIDAD_F_AA_121

Formulario que le permite al_estudiante solicitar 1a
excepcion de la pérdida de la gratuidad para el periodo
ormien 2020,

Formulario FAA 121

Autorizacién para solicitar la
suspension del plazo de entrega del
trabajo de titulacién

AUTORIZACION SUSPENSION PLAZO
ENTREGA TRABAIO
TITULACION_F_AA_122

Formulario que le permite al estudiante solcitar suspension
del plazo para la entrega del trabajo de titulacién, cuando
no se cuente con las condiciones necesarias para
desarrollar su Trabajo de Titulacién.

Autorizacién de creacién de nuevas
carreras para Doctorado

AUTORIZACION_DE_CREACION_DE_PR
OGRAMAS_DE_DOCTORADO_Y_APERT
URA_DE COHORTE_F_AAI_301

Este formulario le permite a la autoridad académica del
doctorado solcitar la creacion de la carrera en el SAEW
(sistema de Administracion Estudiantil Web)

Formulario FAAI 301

Autorizacién para la creacién de nuevas
asignaturas para Doctorados

CREACION_DE
_ASIGNATURAS_PARA_PROGRAMAS_D
E_DOCTORADO_F_AAI_302

Este formulario le permite a la autoridad académica del
doctorado solicitar al Vicerrerctorado de Investigacion y
Proyeccion Social, la creacion de asignaturas en un pensum
especifico.

Autorizacién de registro de notas de
semestres cerrados para Doctorados

REGISTRO_DE_NOTAS
ATRASADAS_SEMESTRE_CERRADO_F_
AAI_304

Este formulario le permite al profesor solicitar al Vicerrector
de Investigacion y Proyeccion Social, la autorizacion para
registrar notas atrasada, desde un dia posterior a la fecha

Autorizacion para rectificacion de notas
de semestre cerrado para Doctorados

REGISTRO_RECTIFICACION_NOTAS_SE
MESTRE_CERRADO_F_AAI_305

de ci
Este formulario le permite al profesor solicitar al
Vicerrectorado de Investigacion y Proyeccién Social, la
autorizacion para rectificar el ingreso de una nota ya

Formulario FAAI_305

registrada en el SAEW (Sistema de
Estudiantil Web), desde un dia posterior a la fecha de

Solicitud de matricula especial para
Doctorados

SOLICITUD DE
INSCRIPCION_ESPECIAL_F_AAI_113a

Este formaulario le permite al estudiante solicitar al
Vicerrectorado de Investigacion y Proyeccién Social, la
autorizacion de matricula especial, este evento se da
cuando el estudiante no se matricula en los periodos
ordinario.

Formulario FAAI_113a

Solicitar certificacion de documentos a
estudiantes

Solicitud de Certificados

Este formulario le permite al estudiante solicitar Ia
certificacion de documentos como: Pases de semestre y
record académico, Acta de grado, Copia Certificada del
Titulo, Pensum explicito completo, Certificado para registro|
de titulo en la SENESCYT, Certificado de Equivalencia de
créditos en horas, Certificado para el IECE, Certificado de
estar matriculado en la EPN, Traducciones al Inglés.

Solicitud de Cert

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

30/04/2020

[ DE ON DE L

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACI

16N - LITERAL f):

DIRECCION DE GESTION DE LA INFORMACION Y

PROCESOS

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDO

RA DE LA INFORMACIGN DEL LITERALf):

JUAN PABLO PONCE VASQUEZ

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

juan.ponce@epn.edu.ec

NUMERO TELEFGNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIGN:

2976-300 Ext. 1400 /1401
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