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PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DE NUEVAS PROPUESTAS DE PROGRAMAS DE
POSGRADO, SOLICITUD DE REGISTRO DE PROGRAMAS, PENSUMS Y MATERIAS Y
APERTURA DE COHORTES

El presente instructivo regula los procedimientos que las Unidades Académicas deben seguir para:

e Aprobar nuevas propuestas, redisefios o actualizaciones de programas de posgrado para
remitir a Consejo Politécnico y al Consejo de Educacion Superior (CES) para su aprobacion.

e Solicitar el registro de programas, pensums y asignaturas cursos o equivalencias de
programas aprobados por el CES.

e Solicitar semestral o anualmente la apertura de nuevas cohortes.

1. PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DE NUEVAS PROPUESTAS, REDISENOS O
ACTUALIZACIONES DE PROGRAMAS

1.1. Requisitos

Para garantizar la excelencia académica, la pertinencia y la relevancia del programa, la planta
académica idénea y suficiente que refleje su dedicacidn académica, se han establecido los
siguientes requisitos:

1.1.1. Requisitos para programas de especialidad y maestria

Requisitos para todos los programas de especialidad y maestria

Propuesta de proyecto nuevo o redisefiado con cambios sustantivos de acuerdo a los
parametros establecidos en la Guia Metodoldgica del CES.

e Lista de anexos, segun indique la Guia Metodoldgica del CES.

e Informe Académico, este deberd contener las firmas de responsabilidad de: Jefe de
Departamento o de Instituto de Investigacion, Coordinador de la Comision de creacién del
programa, y de la planta docente titular que participara en el programa.

e Aval del Consejo de Departamento o de Instituto de Investigacién.
Requisitos especificos para cada tipo de programa
a) MAESTRIAS ACADEMICAS CON TRAYECTORIA DE INVESTIGACION

e Que al menos 70% de la planta docente que participara en el programa sea de la planta
docente titular de la Escuela Politécnica Nacional (EPN). Si la propuesta del programa
presenta convenios de participacién docente con otras universidades este porcentaje
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podra ser menor. La planta docente que participara en el programa debera ser reportado
tanto en la propuesta como en el célculo de costos.

Que al menos 60% de la planta docente que participara en el programa cuente con
experiencia en investigacién y/o innovacién en dreas afines al programa.

Experiencia en la direccién de tesis y/o trabajos de titulacion.

MAESTRIAS ACADEMICAS CON TRAYECTORIA DE PROFESIONAL, MAESTRIAS
TECNOLOGICAS Y ESPECIALIDADES

Que al menos 60% de la planta docente que participara en el programa sea de la planta
docente titular de la EPN. Si la propuesta del programa presenta convenios de participacion
docente con otras universidades este porcentaje podra ser menor. La planta docente que
participara en el programa debera ser reportado tanto en la propuesta como en el célculo
de costos.

Que al menos 40% de la planta docente que participard en el programa cuente con
experiencia en investigacion o vinculacion en areas afines al programa.

Experiencia en la direccion de tesis y/o trabajos de titulacién.

En caso de posgrados en linea se deberd demostrar que se cuenta con equipo técnico-
académico, recursos de aprendizaje y plataformas tecnolégicas que garantice su ejecucién
conforme a lo indicado en la normativa vigente.

Requisitos para propuestas de programas nuevos de doctorado

Contar con una planta académica de al menos 14 docentes, de los cuales 8 seran
profesores titulares de la EPN.

Que la planta académica cuente con grado académico de doctor (Ph.D. o su equivalente)
en un campo de conocimiento relacionado con los contenidos formativos y/o lineas de
investigacién del programa.

Que la planta académica del programa cuente con experiencia debidamente documentada
en investigacién en un campo de conocimiento relacionado con los contenidos formativos
y/o lineas de investigacién del programa en los ultimos 5 afios.

Que la planta académica haya publicado en los dltimos cinco (5) afios al menos tres (3)
articulos en revistas académicas indexadas u obras de relevancia, en un campo
relacionado con su participacion en el programa o que guarde relacion con sus lineas de
investigacion

Que la planta académica haya participado en actividades de docencia, investigacién o
gestién universitaria, en el marco de redes o proyectos internacionales en universidades o
escuelas politécnicas, durante los tltimos cinco (5) afios. Se exceptla de este requisito a
quienes durante los Ultimos cinco (5) afios hayan ocupado cargos de maximas autoridades
en el Sistema de Educacion Superior.
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Que la Unidad Académica haya ejecutado programas y/o proyectos de investigacion en el
campo del conocimiento afin al programa propuesto, durante los Ultimos cinco (5) afos.

Que la planta académica cuente con experiencia en la direccién de tesis y/o trabajos de
titulacion.

Aval del Consejo de Departamento o de Instituto de Investigacién.

Los demas requisitos que estan establecidos en el REGLAMENTO DE DOCTORADOS del
CESy en el INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION, ACTUALIZACION Y AMPLIACION DE
VIGENCIA, Y APROBACION DE PROYECTOS DE PROGRAMAS DE DOCTORADO del CES.

Requisitos para la actualizacion de programas de doctorado

Formulario y sus anexos segun indique el INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION,
ACTUALIZACION Y AMPLIACION DE VIGENCIA, Y APROBACION DE PROYECTOS DE
PROGRAMAS DE DOCTORADO del CES.

Aval del Consejo de Departamento o de Instituto de Investigacidn.
Aval del Comité Doctoral.

Los demas requisitos que estan establecidos en el REGLAMENTO DE DOCTORADOS del
CESy en el INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION, ACTUALIZACION Y AMPLIACION DE
VIGENCIA, Y APROBACION DE PROYECTOS DE PROGRAMAS DE DOCTORADO del CES.

1.2. Procedimiento para la aprobacién de nuevos programas, redisefios y actualizaciones

1.

La Comision designada trabajard en la nueva propuesta, en el redisefio o en la actualizacién
y contard con el acompafiamiento de la Direccién de Posgrados. La Direccién de
Posgrados remitira a la Comisién los insumos necesarios para trabajar en su propuesta.

En el caso de especialidades y maestrias, la propuesta deberd seguir los formatos y anexos
establecido en la GUIA METODOLOGICA PARA LA PRESENTACION DE CARRERAS Y
PROGRAMAS de CES.

En el caso de programas de doctorado, la propuesta debera seguir lo establecido en el
INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION, ACTUALIZACION Y AMPLIACION DE VIGENCIA,
Y APROBACION DE PROYECTOS DE PROGRAMAS DE DOCTORADO del CES.

La Comision remitird, via memorando, al Jefe de Departamento o de Instituto de
Investigacién la propuesta final del proyecto con sus respectivos anexos para su
aprobacion en el Consejo de Departamento o de Instituto de Investigacion.

En el caso de propuestas donde exista la colaboracién de mas de un Departamento, se
debera nombrar un Departamento que coordine el programa, pero se debera contar con la
aprobaciéon de los Consejos de Departamento o de Instituto de Investigacion
correspondientes.
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La Unidad Académica elaborara el Informe Académico con las respectivas firmas de
responsabilidad.

El Jefe de Departamento o de Instituto de Investigacion solicitara al Vicerrectorado de
Investigacion, Innovacion y Vinculacién (VIIV) realizar el tramite pertinente para solicitar la
aprobacién de la propuesta del programa ante las instancias pertinentes. A su solicitud
debera adjuntar el proyecto completo en los formatos establecidos para cada tipo de
programa con sus respectivos anexos.

La Direccién de Posgrados debera:

i. Verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos por el CES y por el VIIV para
cada tipo de programa.

ii. Realizar un andlisis técnico para avalar la idoneidad y coherencia de la propuesta
del programa de posgrado. Para esto, la Direccién de Posgrados se apoyara en al
menos un (1) revisor ciego con experiencia en areas afines al programa.

e  La Direccidon Posgrados buscara el (los) candidato(s) mas adecuado(s).

e Los pares ciegos deberan contar con al menos tres (3) publicaciones en las
areas de investigacion afines al programa en los ultimos cinco (5) afios.

e Haber sido parte de la planta docente de un programa de posgrado en los
Gltimos cinco (5) afios.

e  Haber dirigido tesis y/o trabajos de titulacién.

Los pares deberan remitir un informe en un plazo de quince (15) dias habiles.

iii. Compilary analizar a la planta docente que participara en el programa en aspectos
como: investigacion (publicaciones, proyectos, etc.), relacion de la investigacion de
la planta docente con el area del programa, vinculacion con la sociedad, direccion
de trabajos de titulacion y/o tesis, otros que se consideren relevantes dependiendo
del tipo de programa. Esta informacion se analizara de los ultimos cinco (5) afos.

iv. Elaborar un informe final que compile dicho andlisis.

La Direccion de Posgrados presentara dicho informe ante el Consejo de Investigacion,
Innovacion y Vinculacidn (CIIV) para su aval correspondiente.

De ser el caso, el CIIV solicitara a Consejo Politécnico la aprobacién de la propuesta del
programa.

De ser el caso, Consejo Politécnico solicitard a Rectorado que mediante oficio al CES
solicite realizar el tramite para su respectiva aprobacion.

La Direccién de Posgrados coordinara con la Direccion de Docencia para que la propuesta
sea ingresada en la plataforma del CES.
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12. En caso de que el CES proponga modificaciones a la propuesta, el programa debera realizar
las correcciones respectivas dentro de los plazos indicados.

13. Una vez que el CES emita la resolucion de aprobacién del programa, se notificara al Jefe
de Departamento o de Instituto de Investigacién, quien debera:

e Solicitar al CIIV la designacion del coordinador del programa, segun las DIRECTRICES
PARA LA DESIGNACION DE COORDINADORES EN LOS PROGRAMAS DE POSGRADO.

e Solicitar el VIIV el registro de programas, pensums y asignaturas, cursos o
equivalentes.

e Ofertar dicho programa en los términos aprobados por el CES. Cualquier cambio en
el programa, se deberda solicitar un ajuste curricular al Vicerrectorado de
Investigacidn, Innovacion y Vinculacion para ser remitido al CES.

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR EL REGISTRO DE PROGRAMAS, PENSUMS Y ASIGNATURAS,
CURSOS O EQUIVALENTES

1.

Luego de que un programa nuevo, redisefiado o actualizado ha sido aprobado por el CES, y
notificado a la EPN, la Unidad Académica debera solicitar el registro de programas, pensums y
asignaturas, cursos o equivalentes siguiendo los siguientes pasos:

El Jefe de Departamento o de Instituto de Investigaciéon debera solicitar, via memorando a
través del Sistema Documental Quipux, al Vicerrectorado de Investigacion, Innovacién y
Vinculacion la creacion del programa y su pensum correspondiente. A dicha solicitud debera
adjuntar la siguiente documentacion:

e Formulario F_AAI_301 para la creacion de programas y pensums.
e Formulario F_AAI_302 con informacién de asignaturas, cursos y equivalentes.

e Formulario F_AAI_303 con la informacién de los costos del programa en el caso de
especialidades y maestrias.

La Direccién de Posgrados creard el programa y el pensum correspondiente.

La Direccion de Posgrados solicitara a la Unidad Académica ingresar la informacién de cada
asignatura, curso o equivalente y su asociacion con el pensum correspondiente. El Coordinador
del programa deberd ingresar dicha informacién en el sistema SIl Académico acorde a la
informacién remitida en el formulario F_AAI_302.

La Direccién de Posgrados procedera a revisar y aprobar el nuevo registro.

La Direccion de Posgrados deberd coordinar con la Direccidn de Gestidon de Informacion y
Procesos (DGIP) las tareas asociadas con dicho registro.
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3. PROCEDIMIENTO PARA LA APERTURA DE NUEVAS COHORTES

Para solicitar la apertura de una nueva cohorte semestral o anual, las Unidades Académicas deberan
proceder de la siguiente manera:

3.1. Doctorados y maestrias académicas con trayectoria de investigacion

1. El Jefe de Departamento, Jefe de Instituto de Investigacién o Director del Programa Doctoral
solicitara mediante memorando al Vicerrectorado de Investigacién, Innovacion y Vinculacion
(VIIV), la apertura de una nueva cohorte. A dicha solicitud debera anexar:

e Listado de los profesores de la planta docente y su respectivo curriculum vitae (en caso de
aplicar).

e Lista de estudiantes por cohorte (no aplica para programas nuevos).

e Listadelos proyectos de investigacion en los que participen los estudiantes del programa.
Se debe incluir informaciéon sobre el Director del Proyecto, nombre de los estudiantes,
lineas y grupos de investigacién (no aplica para programas nuevos).

e Listadetemas de tesis o de investigacién con sus respectivos Directores y su relaciéon con
Se debe incluir informacién sobre el Director, nombre de los estudiantes, lineas y grupos de
investigacion (no aplica para programas nuevos).

e Lista de temas de tesis o de investigacion que se propondran para los estudiantes de la
nueva cohorte del programa. Se debe incluir informacion sobre el Director, lineas y grupos
de investigacién

e Paralos programas de maestrias, la Direccion de Admision y Registro (DAR) remitira la lista
de postulantes admitidos en el programa.

e Los programas de doctorado presentaran la propuesta de calendario de admisién de la
nueva cohorte para su respectiva aprobacion.

2. EIVIIV organizara una comision, conformada por el (Ia) Director(a) de Posgrados y un Analista
de la Direccion de Posgrados, para realizar una visita in situ.

3. La Direccidn de Posgrados con la documentacién remitida por el Coordinador o Director del
programay la informacion de la visita in situ elaborara un informe.

4. La Direccion de Posgrados presentara dicho informe ante el Consejo de Investigacion,
Innovacién y Vinculacién (ClIV), anexando la documentacion remitida por el programa, y el
informe de la visita in situ.

5. EI CIIV autorizara la apertura de la nueva cohorte y notificara a la Direccion de Posgrados las
Unidades Académicas y a la Direccidon de Admisidn y Registro; y, solicitard a Rectorado su
notificacion al CES.

6. La Direccion de Posgrados solicitara a la DGIP, con copia al Coordinador o Director del
programa, el registro de la nueva cohorte en el Sll Académico.
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La Direccién de Admisién y Registro notificara a la Direccién de Posgrados el nimero de
postulantes por programa que cumplieron con la etapa de verificacidon de los requisitos de
admisién. Aquellos programas que no cuenten con el nimero de postulantes minimo no
continuardn con la evaluacién de los méritos de los postulantes.

2. LaDireccién de Admisién y Registro notificara al VIIV el nimero de postulantes por programa
que completaron exitosamente el proceso de admision.

3. El Jefe de Departamento o Instituto de Investigacion de los programas que cumplieron con el
ndmero minimo de estudiantes para abrir una cohorte solicitaran, via memorando, al VIIV la
autorizacion de apertura de la cohorte.

4. La Direccion de Posgrados considerando la informacion remitida por la DAR, y la solicitud de
las Unidades Académicas pondra en consideracion del CIIV aprobar la apertura de la nueva
cohorte.

5. EICIIV autorizard la apertura de la nueva cohorte y notificard a la Direccion de Posgrados, a las
Unidades Académicas y a la Direccion de Admision y Registro; ademas solicitara a Rectorado
que se notifique dicha resolucién al CES.

6. LaDireccion de Posgrados solicitara a la DGIP, con copia al Coordinador el registro de la nueva
cohorte en el SIl Académico.

Aprobado por
E Fi rmado el ectréni camente por
ALEXANDRA PATRI CI A
ALVARADO CEVALLOS
Dra. Alexandra Alvarado Cevallos
VICERRECTORA DE INVESTIGACION INNOVACION Y VNCULACION
Descripcion Version Funcion Nombre / Firma Fecha

PROCEDIMIENTO PARA Ing. German Velasco
LA APROBACION DE ANALISTA DE LA DP
NUEVAS PROPUESTAS Elaboracién 11 de agosto de 2020
DE PROGRAMAS DE
POSGRADO, SOLICITUD 1 Ing. Aracely Vizcaino
DE REGISTRO DE ANALISTA DE LA DP
PROGRAMAS Y MARTHA
PENSUMS Y APERTURA L Dra. Cecilia Paredes CECILIA
DE COHORTES Revisién DIRECTORA DE POSGRADOS Eﬁ’;igii 20 de agosto de 2020
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