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MISION

La Escuela Politécnica Nacional es una Universidad publica, laica y
democratica que garantiza la libertad de pensamiento de todos sus
integrantes, quienes estan comprometidos con aportar de manera
significativa al progreso del Ecuador.

Forma investigadores y profesionales en ingenieria, ciencias, ciencias
administrativas y tecnologia, capaces de contribuir al bienestar de la
sociedad a través de la difusion del conocimiento cientifico que
generamos en nuestros programas de grado, posgrado y proyectos de
investigacion.

Cuenta con una planta docente calificada, estudiantes capaces y personal
de apoyo necesario para responder a las demandas de la sociedad
ecuatoriana.

En el 2024, la Escuela Politécnica Nacional es una de las mejores
universidades de Latinoamérica con proyeccion internacional, reconocida
como un actor activo y estratégico en el progreso del Ecuador.

Formar profesionales emprendedores en carreras y programas académicos
de calidad, capaces de aportar al desarrollo del pais, asi como promover y
adaptarse al cambio y al desarrollo tecnolégico global.

Posiciona a la comunidad cientifica internacional a sus grupos de
investigacion y provee soluciones tecnoldgicas oportunas e innovadoras a
los problemas de la sociedad.

La comunidad politécnica se destaca por su cultura de excelencia y
dinamismo al servicio del pais dentro de un ambiente de trabajo seguro,
creativo y productivo, con infraestructura de primer orden.

VISION
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INTRODUCCION

El presente documento establece el procedimiento para la Gestion del Proceso de Graduacion,
que lleva a cabo la Escuela Politécnica Nacional (EPN) para conferir el titulo profesional a los
estudiantes que aprueben el plan de estudios exigido por la respectiva carrera y hayan cumplido
con todos los requisitos académicos y administrativos establecidos por la Institucidn.

Este documento ha sido elaborado bajo los parametros establecidos en la Ley Organica de
Educacién Superior (LOES), el Reglamento de Régimen Académico expedido por el Consejo de
Educacién Superior (RRA-CES).

OBJETIVO

Proporcionar a las Unidades Académicas (UA), la informacién necesaria para el proceso de
graduacion de los estudiantes de las carreras del tercer nivel de la EPN.

ALCANCE

Este procedimiento es aplicable para las carreras de la EPN para gestionar la graduacion de sus
estudiantes.

FUNDAMENTO LEGAL

Este documento tiene como base legal lo siguiente:

LEY ORGANICA DE EDUCACION SUPERIOR

La LEY ORGANICA DE EDUCACION SUPERIOR registrada en el Suplemento Oficial 298, reformada
el 02 de agosto de 2018.

Art. 5.- “Derechos de las y los estudiantes. - Son derechos de las y los estudiantes los
siguientes:
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a) Acceder, movilizarse, permanecer, egresar y titularse sin discriminacion conforme sus
méritos académicos (...)".

Art. 87.- “Requisitos previos a la obtencion del grado académico. - Como requisito previo
a la obtencion del grado académico, los y las estudiantes deberdn acreditar servicios a la
comunidad mediante programas, proyectos de vinculacion con la sociedad, prdcticas o
pasantias preprofesionales con el debido acompafiamiento pedagdgico, en los campos
de su especialidad {(...)".

Art. 144.- “Trabajos de Titulacion en formato digital. - Todas las instituciones de
educacion superior estardn obligadas a entregar los trabajos de titulacion que se
elaboren para la obtencion de titulos académicos de grado y posgrado en formato digital
para ser integradas al Sistema Nacional de Informacion de la Educacion Superior del
Ecuador para su difusion publica respetando los derechos de autor”.

REGLAMENTO DE REGIMEN ACADEMICO

El REGLAMENTO DE REGIMEN ACADEMICO expedido el 27 de febrero de 2019, en la Octava
Sesidn Ordinaria del Pleno del Consejo de Educacién Superior y reformado mediante Resolucidn
RPC-S0-16-N0.331-2020, de 15 de julio de 2020.

Art. 101: “Otorgamiento y emision de titulos de tercer y cuarto nivel. - Una vez que el
estudiante haya aprobado la totalidad de horas y/o créditos del plan de estudios de la
carrera o programa y cumplido todos los requisitos académicos y administrativos
establecidos por la IES para la graduacion, la institucion de educacion superior emitird el
acta consolidada de finalizacion de estudios y el titulo correspondiente. El acta
consolidada deberd contener: los datos de identificacion del estudiante, el registro de
calificaciones, asi como la identificacion del tipo y numero de horas de servicio a la
comunidad mediante prdcticas preprofesionales o pasantias. Desde la fecha de emision
del acta respectiva, la IES tendrd un plazo de cuarenta y cinco (45) dias para registrar el
titulo en el Sistema Nacional de Informacion de la Educacion Superior (SNIESE), previo a
su entrega al graduado”.
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INICIO DE PROCESO DE GRADUACION

Una vez cerrado el SAEw, el Subdecano o Subdirector de la ESFOT determinara los estudiantes
gue cumplan con los siguientes criterios:

e Tener aprobado el 100% de plan de asignaturas de acuerdo a lo establecido en su malla
curricular.

e Cumplir con los requisitos académicos (haber aprobado las asignaturas que no otorgan
créditos y obtener la suficiencia en el idioma inglés).

e  Cumplir con horas de practicas preprofesionales; v,

e Aprobar la asignatura de Trabajo de Integracién Curricular o la asignatura de Examen
Complexivo.

El Subdecano o Subdirector de la ESFOT remitira el listado de estudiantes al Decano o Director
de la ESFOT, segun corresponda; asi también notificara a los estudiantes que han cumplido con
los criterios establecidos.

El Decano o Director de la ESFOT, segln corresponda, iniciara el proceso de graduacion.

EXPEDIENTE DE GRADUACION

Los documentos que formaran parte del expediente de grado son los siguientes:
1. Hoja de comprobacidon del expediente de graduacion.

2. Hoja de datos personales actualizada obtenida del SAEw.

3. Certificado de haber realizado practicas laborales y cumplido con las horas de servicio
comunitario obtenido del SAEw.

Certificado de periodos matriculados.
Curriculo Académico certificado.

Certificado de créditos por categorias.

N nok

Formulario F_AA 211: Certificado de no adeudar, respaldado por las diferentes unidades
y emitido por el Vicerrectorado de Docencia.

8. Formulario BRB_TIC_1: Registro bibliografico, solo para estudiantes que escogieron la
opcién de Trabajo de Integracion Curricular (TIC).

9. Certificado de originalidad, solo para estudiantes que escogieron la opcion de Trabajo de
Integracion Curricular (TIC).
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. Formulario F_AA_235: Rubrica de evaluacion del Trabajo de Integracién Curricular por

parte del Director y de los profesores revisores, solo para estudiantes que escogieron la
opcién de Trabajo de Integracién Curricular (TIC).

. Informe de homologacidn, en caso de cambios de IES, cambios de carrera, procesos de

transicion o movilidad.

. Declaracién de aptitud para graduacion.

. Proveido de la Calificacién Final de Titulacién; vy,
. Acta Final de Titulacién o Acta de Grado consolidada.

DOCUMENTACION REQUERIDA PARA MATRICULAR A UN ESTUDIANTE EN LA OPCION DE
APROBACION DE LA UNIDAD DE INTEGRACION CURRICULAR:

La secretaria de grados empezard a armar el expediente de graduacidon, verificando el

cumplimiento de requisitos de la hoja de comprobacién del expediente de graduacién [Anexo 1],

en el periodo en el que se inscriba por primera ocasién en la opcidn de aprobacién de la unidad

de integracion curricular (Trabajo de Integracion Curricular o Examen Complexivo).

Como parte del proceso de la revisién de cumplimiento de requisitos debera:

1.

Realizar la revision en el SAEw de la cédula de identidad o pasaporte seguin corresponda,
y, certificado de votacion, cuando aplique.

a. En caso de que no se disponga de esta informacién en el SAEw, el estudiante a
pedido de la unidad académica debera presentar su cédula de identidad,
pasaporte o certificado de votacidon segln corresponda; o el certificado de
exencion o del pago de la multa para los ciudadanos ecuatorianos que no hayan
cumplido con el voto en el dltimo proceso electoral.

Realizar la revision en el SAEw del Titulo de Bachiller o del Acta de Grado.

a. En caso de que no se disponga de esta informacién en el SAEw, el estudiante a
pedido de la unidad académica debera presentar el certificado obtenido en el
Ministerio de Educacion.

Realizar la revisidn en el curriculo académico del cumplimiento de la suficiencia del
idioma inglés; en caso de que la suficiencia haya sido otorgada por el CEC por
homologacidn, se debera incluir en el expediente el certificado emitido por el CEC.
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En caso de que el estudiante no cuente con la informacidn del titulo de bachiller, el Decano o el
Director de la ESFOT podran autorizar al estudiante para que entregue el documento como
maximo hasta 30 dias calendario contados a partir del primer dia de clases.

NOTA: El estudiante debié obtener la suficiencia del idioma inglés previo a inscribirse en este
periodo. Es importante que el Subdecano o el Subdirector de la ESFOT, en coordinacion con los
coordinadores de carrera y tutores, realicen el seguimiento del cumplimiento de este requisito.
Se recuerda que, en caso de que el estudiante no cumpla con este requisito el Subdecano o
Subdirector de la ESFOT no podran inscribir al estudiante en la opcidn de aprobacidon de la UIC.

DOCUMENTACION REQUERIDA QUE DEBE SER GENERADA UNA VEZ QUE EL ESTUDIANTE
CULMINE SU PLAN DE ESTUDIOS, HASTA LA FECHA DE CIERRE DEL SISTEMA ACADEMICO
INSTITUCIONAL
Por disposicién de la Maxima Autoridad de la Unidad Académica, el Subdecano o Subdirector de
la ESFOT, o los coordinadores, deberan verificar el curriculo académico, el nimero de periodos
matriculados, y la aprobacion del cien por ciento (100%) del plan de estudios. En caso de que la
verificacion sea positiva, la secretaria de grados continuard armando el expediente de
graduacion y verificando el cumplimiento de requisitos haciendo uso de la hoja de comprobacion
del expediente de graduacion [Anexo 1]:

1. Certificado de haber realizado practicas laborales y cumplido con las horas de

servicio comunitario, avalado por la Maxima Autoridad de la unidad académica
[Anexo 2].

Certificado de periodos matriculados.
Curriculo Académico certificado.

Certificado de Créditos por Categorias.

Al

Informe de homologacién, en caso de cambios de IES, cambios de carrera, procesos
de transicién o movilidad.

El personal administrativo de la unidad académica, también deberd incluir el formulario
F_AA_235y el certificado de originalidad, en caso de que el estudiante haya escogido el Trabajo
de Integracidn Curricular.

DOCUMENTACION DE RESPONSABILIDAD DEL ESTUDIANTE

El estudiante debera entregar en la unidad académica:
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1. El recibo de pago por servicios adicionales de graduacidn, cuando aplique.
También, el estudiante debera entregar el Registro Bibliografico y el documento en formato PDF.

Adicionalmente, el estudiante deberd solicitar la emisién del Certificado de no adeudar,
respaldado por las diferentes unidades y emitido por el Vicerrectorado de Docencia.

El estudiante debera ponerse en contacto con el personal administrativo de la unidad académica
para realizar la actualizacién de la Hoja de datos personales en el SAEw.

En caso de que sea requerido, el estudiante debera presentar la cédula de identidad, pasaporte,
papeleta de votacién o el certificado obtenido desde el MINEDUC.

A continuacidn, se describen los procesos establecidos para la obtenciéon de los documentos
indicados:

PROCEDIMIENTO PARA ENTREGA DE REGISTRO BIBLIOGRAFICO

El estudiante remitird a la Biblioteca General mediante correo electrénico, con copia al Director
del TIC, la orden de empastado, el formulario de registro bibliografico BRB_TIC_ 1y el documento
escrito producto del Trabajo de Integracién Curricular en formato PDF, a través del correo
electrénico: biblioteca.general@epn.edu.ec.

La Biblioteca General revisara el registro bibliografico y el documento en formato PDF del Trabajo
de Integracidn Curricular, y registrard la informacidn en el SAEw, en el sistema de bibliotecas
Koha y en el repositorio institucional, asi como emitira el certificado al Decano o Director de la
ESFOT a través del sistema documental Quipux. El formulario de registro bibliografico BRB_TIC 1
esta disponible en:

http://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/792

PROCEDIMIENTO PARA OBTENCION DEL CERTIFICADO DE NO ADEUDAR
El estudiante debera:

a) Descargar el formulario F_AA 211 disponible en:
https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/229

b) Completar el formulario F_AA_ 211 Unicamente con sus datos personales, y enviarlo en
formato .DOCX o .DOC al personal del Vicerrectorado de Docencia mediante el correo
electrénico: vd.solicitudes@epn.edu.ec, solicitando se coordine la obtencién de los informes

de no adeudar.
c) El personal del Vicerrectorado de Docencia coordinara que la Biblioteca General, la Libreria,
la Tesoreria, y la Unidad Académica emitan un memorando, por medio del sistema

10
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documental Quipux, en el cual se indique que el estudiante no adeuda valor alguno en dichas
dependencias.

d) En particular, luego de que cada dependencia revise y determine que el estudiante no
adeuda valores, remitira un memorando al Vicerrectorado de Docencia, por medio del
sistema documental Quipux, indicando, en cada caso, el siguiente texto sugerido:

e La Biblioteca General: “La Biblioteca Central certifica que el graduando no adeuda valor
alguno” y que ha entregado los documentos correspondientes;

e La Libreria: “La Libreria Politécnica certifica que el graduando no adeuda valor alguno”;

e La Tesoreria: “La Tesoreria de la Escuela Politécnica Nacional ha verificado en el SAEw y
otras fuentes que el graduando no adeuda valor alguno”; y,

e La Maxima Autoridad de la Unidad Académica lo siguiente: “La Unidad Académica a la
gue pertenece el estudiante certifica que el graduando no adeuda valor alguno”.

e) El personal del Vicerrectorado de Docencia enviard a la Secretaria de Grados, los
memorandos y el formulario F_AA 211, sefialando en la parte de certificacion, el nimero de
memorando de la dependencia que certifica, asi como la fecha de dicho documento.

PROCEDIMIENTO PARA OBTENER EL RECIBO DE PAGO POR SERVICIOS ADICIONALES DE
GRADUACION

Entre los servicios adicionales de graduacion se encuentran: versidn del titulo reducida, versién
del titulo reducida y traducida al idioma inglés, estola y carpeta de cuero.

El estudiante, en caso de requerir estos servicios, debera:
1. Acercarse a Tesoreria y realizar los pagos respectivos.
2. Unavez realizado el pago, el estudiante entregara a la Secretaria de Grados el recibo de

pago por el servicio adicional de graduacion.

El estudiante podra solicitar los servicios en mencién, como maximo, hasta la fecha del cierre del
SAEw.

NOTA: Mientras se estructuren los servicios adicionales, estos no estaran disponibles.

ENTREGA DEL EXPEDIENTE DE GRADUACION

Una vez armado el expediente de graduacion, el Decano o el Director de la ESFOT, segln
corresponda, verificard el cumplimiento de los requisitos del expediente de graduacion,

11
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constatard y validara el curriculo académico, el nimero de periodos matriculados, la aprobacion
del cien por ciento (100%) del plan de estudios y remitira el expediente a la Secretaria General.
Una vez recibido el expediente, la Secretaria General continuara con el trdmite de graduacion.

NOTA: Mientras dure la emergencia sanitaria, el expediente de graduacion podra ser enviado a
la Secretaria General mediante correo electrénico dirigido a Natalia Santana
(natalia.santana@epn.edu.ec), una vez normalizadas las actividades, las unidades académicas
deberan remitir toda la documentacidn con las firmas correspondientes a la Secretaria General.

SUSPENSION DE PROCESO DE GRADUACION

En caso de que el estudiante no entregase la documentacidon que corresponde, en los plazos
sefialados, su proceso de graduacién quedara suspendido.

El estudiante deberda presentar una solicitud debidamente justificada al Vicerrectorado de
Docencia para su reinicio.

Una vez reiniciado el proceso, el Vicerrectorado de Docencia notificard a la Maxima Autoridad
de la Unidad Académica para que continue la generacién y entrega del expediente.

CALIFICACION FINAL DE TITULACION

Una vez que la Secretaria General, establezca que el Expediente de Grado, cumple con todos los
requerimientos, notificara al Decano o Director de la ESFOT, segun corresponda, la declaracion
de aptitud de graduacion [Anexo 3], para que, la Maxima Autoridad disponga la elaboracién de
la calificacidn final de la titulacién, segln lo establecido en el RRA-EPN.

En el caso de que la calificacion final de titulacidon resultare con decimales, se redondeara al
entero mas préximo. Cuando el decimal sea igual o superior a 0.50 se redondeara la nota al
entero inmediato superior.

De acuerdo con la calificacién final obtenida, el profesional graduando tendrd la siguiente
distincién en su titulacion:

a) APROBADO SUMA CUM LAUDE, con veinte y nueve (29) o treinta (30) puntos;

b) APROBADO CUM LAUDE, de veinte y seis (26) a veinte y ocho (28) puntos; vy,

c¢) APROBADO, de veinte (20) a veinte y cinco (25) puntos.
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Finalmente, el Decano o Director de la ESFOT dispondra se complete el expediente de grado con:
a) Proveido de la Calificacidn Final de Titulacién [Anexo 4]; vy,
b) Acta Final de Titulacién o Acta de Grado consolidada [Anexo 5].

La unidad académica debera elaborar el Acta Final de Titulaciéon o Acta de Grado consolidada,
que contendra:
1) Datos de identificacidn del estudiante;
2) Registro de calificaciones; vy,
3) Tipoy numero de créditos de practicas pre profesionales: practicas laborales y practicas
de servicio comunitario.

El Proveido de la Calificacion Final de Titulacion y el Acta Final de Titulaciéon o Acta de Grado

consolidada se incluirdn en el Libro respectivo y se pondran en conocimiento de la Secretaria
General.

FINALIZACION DEL PROCESO DE GRADUACION

Una vez concluido el proceso de graduacidn, el Decano o Director de la ESFOT deberd definir un
evento en el cual, el Decano, Director de la ESFOT o su delegado proceda a:

1) Proclamar las calificaciones de graduacién; vy,
2) Tomar la promesa legal respectiva al profesional.

ACLARACIONES SOBRE LA DOCUMENTACION

1) Mientras dure la emergencia sanitaria, los documentos que forman parte del expediente
de graduacién, podran ser receptados a través de medios electrénicos institucionales.

2) Los documentos que de forma explicita se manejen en formato digital, no sera necesario
su impresion.

3) Los documentos que de forma explicita sean requeridos de forma fisica, deberdn ser
entregados completos y con las firmas respectivas.
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CONSIDERACIONES PARA EL PERIODO ACADEMICO 2021-B

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

La generacion del expediente por parte de la unidad académica podra realizarse hasta el
1 de abril de 2022.

Los estudiantes deberan entregar la documentacidn indicada como maximo hasta el 30
de marzo de 2022.

La Secretaria General deberd realizar la declaracidn de aptitud como maximo hasta el 15
de abril de 2022.

La revisidon de la documentacién requerida se realizard usando la opcién de control de
documentos.

El certificado del titulo de bachiller debera ser obtenido por el estudiante en el sitio web
del MINEDUC y remitido a la unidad académica.

Las fechas que se registren en el Anexo 1 corresponderdn al dia en el que se realizé la
tarea respectiva.

En la hoja de comprobacion se deberad indicar el numero de hojas que se entregan para
cada documento, cuando corresponda, asi como indicar el nimero total de hojas utiles
entregadas.

En caso de que las unidades académicas no puedan cumplir con los plazos establecidos,
podran realizar la entrega del expediente como maximo hasta el 6 de mayo de 2022.

ANEXOS

Anexo 1. Hoja de comprobacidn del expediente de graduacion

Anexo 2. Certificado de practicas preprofesionales

Anexo 3. Declaracién de aptitud de graduacion

Anexo 4. Proveido de la Calificacidn Final de Titulacidn

Anexo 5. Acta Final de Titulacion o Acta de Grado consolidada
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