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PARA: PhD. Alexandra Alvarado
Vicerrectora de Investigación, Innovación y Vinculación

Asunto: Autorización de gasto y solicitud de autorización para viaje al exterior

De mi consideración:

En mi calidad de Director del Proyecto ___________, solicito se realicen los trámites pertinentes para mi participación en el evento ____________, a realizarse en _________del __ al __del año____, para lo cual autorizo el gasto para que se gestione la asignación de viáticos y subsistencias, pasajes aéreos al exterior e inscripción.
La inscripción debe ser cancelada hasta el ____ del año _____.
Finalmente, me permito adjuntar la recuperación de clases o  el aval del Jefe o Director de la Unidad académica en el que se indica que el evento se desarrollara en el periodo fuera de clases y demás documentación respectiva. 

Con sentimiento de distinguida consideración.

Atentamente,


Nombre:
Director del Proyecto ______







