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PARA: PhD. Alexandra Alvarado
Vicerrectora de Investigación, Innovación y Vinculación

Asunto: Solicitud de auspicio institucional y solicitud de autorización para viaje nacional

De mi consideración:

Por medio del presente comunico a usted que, en mi calidad de Jefe del Departamento de _________, se ha otorgado el aval y permiso al profesor(a) _______, profesor titular adscrito al Departamento de ______, para que participe en la conferencia "_________", a realizarse en ______, del __ al __del año ___, dicha participación del profesor(a) _______ tiene como objetivo ____________, lo que permitirá __________.

Por lo expuesto, solicito muy comedidamente, se realicen los trámites pertinentes para que el profesor _______, pueda participar en la conferencia antes mencionada a realizarse en______, del __ al __ del año ____, y de igual forma se auspicie con presupuesto del Vicerrectorado de Investigación, Innovación y Vinculación la asignación de viáticos y subsistencias al interior, compra de pasajes aéreos y pago de inscripción.
La inscripción debe ser pagada hasta el __ de ________ del año____.

Se adjunta la documentación respectiva, misma que incluye la recuperación de clases avalada por el representante del curso o y a la vez se informa que el evento se llevará a cabo durante el periodo fuera de clases por lo que no se remite la recuperación de clases.

Con sentimiento de distinguida consideración

Atentamente,

Nombre:
Jefe del Departamento de _______






