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1. Informacién general

Tomando como referencia la Guia para el Estudiante, elaborada por el
Vicerrectorado de Docencia, se pone en conocimiento informacion relevante
sobre algunos procesos académicos de importancia en los programas de posgrado,
para continuar con el proceso de ensenanza-aprendizaje durante el periodo

académico 2023-B.

Te damos la bienvenida al Periodo Académico 2023-B que estd por iniciar y te

deseamos muchos éxitos.

2. Calendario Académico e Inicio de Clases

El Calendario Académico del Periodo Académico 2023-B para programas de

posgrado se encuentra disponible en el siguiente enlace:

https://www.epn.edu.ec/admision/calendario-academico-propedeutico-nivelacion/

En el Calendario Académico encontrards informacién sobre las diferentes fechas
importantes del periodo, como el inicio de clases, el cual serd el 06 de noviembre
de 2023.

IMPORTANTE: Dado que la «Normativa tfransitoria para el desarrollo de actividades
académicas en las Instituciones de Educacion Superior, debido al estado de
excepcion decretado por la emergencia sanitaria ocasionada por la pandemia de
COVID-19» ya no se encuentra vigente, algunos beneficios que se dieron debido a

la pandemia por COVID-19 ya no estdn disponibles, como son:

e Los mecanismos de promocion (Pardmetros Alternativos de Promocion,
Promocién por Favorabilidad, Promocién por Examen de Validacion);

e La matricula excepcional;

e Elretiro por COVID-19;

e Lareduccidén de valor a pagar por concepto de matriculas y aranceles;

e Ya no existe excepcidn para acceder a becas en caso de repeticidn de
asignaturas; vy,

e Yano se puede suspender el plazo para los frabajos de titulacion.


https://www.epn.edu.ec/admision/calendario-academico-propedeutico-nivelacion/

3. Tipos de Matricula

Es aquella que se readliza previo al inicio de clases, en el plazo establecido en el
Calendario Académico aprobado por Consejo de Investigacion, Innovaciéon y
Vinculacion. A continuacion, presentamos un resumen de las actividades

relacionadas:

Actividad Fecha
Matriculas Ordinarias — Estudiantes Del 02 al 03 de octubre de 2023
Seleccién o cambio del nUmero de partes para | Del 10 al 11 de octubre de 2023
pago

Generacién de informacién de pagos 13 de octubre de 2023
Generacién de Pagarés Del 16 al 17 de octubre de 2023
Entrega de pagarés en tesoreria Del 18 al 19 de octubre de 2023
Habilitacién Pago en Partes 20 de octubre de 2023
Pago de Matriculas Ordinarias Del 24 al 25 de octubre de 2023

La Matricula Extraordinaria es el proceso de matricula para aquellos estudiantes de
programas de posgrado que no se inscribieron en matriculas ordinarias. A

continuacion, presentamos un resumen de las actividades relacionadas:

Actividad Fecha
Entrega de solicitudes para Matriculas Hasta el 06 de noviembre de 2023
Extraordinarias
Matriculas Extraordinarias Del 09 al 10 de noviembre de 2023
Seleccién o cambio del nUmero de partes para | 14 de noviembre de 2023
pago
Generacién de informacién de pagos 15 de noviembre de 2023
Generacién de Pagarés 16 de noviembre de 2023
Entrega de pagarés en tesoreria 17 de noviembre de 2023
Habilitacién Pago en Partes 20 de noviembre de 2023
Pago de Matriculas Extraordinarias Del 21 al 23 de noviembre de 2023

IMPORTANTE: Si te inscribiste en Maftriculas Ordinarias; en las Matriculas

Extraordinarias no podrds agregar o retirar asignaturas.

Para la Matricula Extraordinaria debes llenar el formulario F_AA_201 y enfregarlo en
la secretaria de la coordinacion del programa. El formulario F_AA_201 estd

disponible para su descarga en:

https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/227



https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/227

La Matricula Especial es un proceso de matricula para quienes, por casos
excepcionales, no se inscribieron en las matriculas ordinarias o extraordinarias, por
circunstancias de fipo administrativo institucional o por caso fortuito o fuerza mayor,
para lo cual se deberd seguir el “Procedimiento para matricula especial para
programas de posgrado”. A continuacién, presentamos un resumen de las

actividades relacionadas:

Actividad Fecha
Entrega de solicitudes para Matriculas Especiales | Del 27 al 29 de noviembre de 2023
Matriculas Especiales Hasta el 07 de diciembre de 2023

Seleccién o cambio del nUmero de partes para | 12 de diciembre de 2023
pago

Generacién de informacién de pagos 13 de diciembre de 2023
Generacién de Pagarés 13 de diciembre de 2023
Entrega de pagarés en tesoreria 13 de diciembre de 2023
Habilitacidén Pago en Partes 14 de diciembre de 2023
Pago de Matriculas Especiales Del 15 al 18 de diciembre de 2023

Nota: Las matriculas ordinarias, extraordinarias y especiales de los programas de
doctorado se regirdn por los procesos aprobados por las instancias

correspondientes y disponibles en el siguiente enlace:

https://www.epn.edu.ec/posgrados/documentacion-interna/# 1598372125281 -
af855723-cb8e

4. Becas y apoyo econdmico

A) MAESTRIAS PROFESIONALES

Programas en funcionamiento
Se otorga una beca del 80% o 100% de descuento sobre los aranceles del programa
de maestria, para un cupo limitado que corresponde al 20% del total de estudiantes

matriculados el periodo académico anterior.

Programas nuevos
Se oforga una beca del 80% o 100% de descuento sobre los aranceles, para un cupo

limitado que corresponde al 20% del excedente del tamano de la cohorte.


https://www.epn.edu.ec/posgrados/documentacion-interna/#1598372125281-af855723-cb8e
https://www.epn.edu.ec/posgrados/documentacion-interna/#1598372125281-af855723-cb8e

B)

MAESTRIAS DE INVESTIGACION

Todos los estudiantes pueden aplicar a una beca del 80% de descuento sobre los

aranceles del programa de maestria en investigacion.

C)

DOCTORADOS

Los miembros del personal académico titular con dedicacion a tiempo completo

gue hayan sido admifidos dentro de programas de doctorado ofertados en la

institucion deberdn solicitar licencias por el tiempo de duracion de sus estudios. Este

personal académico titular estard exonerado del pago de matriculas y aranceles
(100%).

D)

E)

REQUISITOS DE SOLICITUD DE BECAS PARA MAESTRIAS

Evidencia (captura de pantalla completa/descarga) de la postulaciéon
realizada en el sistema Sl Académico (Opcidn Bienestar Estudiantil: Solicitud
Becas- Descuentos).
Carta firmada de solicitud y compromiso, dirigido al Coordinador del
programa, en la cual se debe indicar claramente lo siguiente:
“El estudiante solicita la beca y declara que conoce todas las obligaciones
y compromisos que se generarian al ser beneficiario de la beca”.
Récord académico de la carrera (si es estudiante de la EPN, podrd
descargarlo del sistema SAEw).
Carta de aceptacién o pre-aceptacion para el programa de posgrado de
la EPN (documento remitido por la Unidad Académica una vez finalizado el
proceso de admisién al programa).
Documento con la informacién actualizada del postulante y del posible
garante.

Rol de pagos o RUC del garante.

OBLIGACIONES DE LOS BECARIOS

Aprobar los estudios y obtener el titulo académico para el cual se otorgd la
beca, en los plazos establecidos en el programa. Para maestrias, el plazo
para obtener el titulo académico podrd incluir los dos periodos de prérroga
establecidos en el Reglamento de Régimen Académico expedido por el CES,
en caso de contar con un informe positivo por parte del Coordinador del

programa.



b)

d)

f)
g

h)

F)

Para maestria profesional, presentar al menos una (1) publicacién aceptada
en una revista o congreso indexados, en la cual conste la filiacion de la EPN,
hasta un ano después de haber terminado sus estudios en el programa.
Para maestrias de investigacion, un (1) articulo cientifico aceptado para
publicacion en revistas indexadas en ISI Web of Science o SCOPUS, en la cual
conste la filiacion de la EPN, hasta dos anos después de haber terminado sus
estudios en el programa.

Entregar al Vicerrectora de Investigacion, Innovacién y Vinculaciéon (VIIV),
previo a la defensa oral, una copia del frabajo de titulacion, la tesis de grado
y documentos que acrediten el envio de las publicaciones correspondientes.
Maftricularse  consecutivamente durante los periodos académicos
contemplados en el programa.

No repetir una asignatura, curso o equivalente del programa.

Cumplir con las normas y reglamentos establecidos por la EPN para el
cumplimiento del programa de estudio.

Las demds que se establecieren en el respectivo Contrato de Beca.

ASIGNACION DE BECAS A ESTUDIANTES DE MAESTRIAS ACADEMICAS CON

TRAYECTORIA PROFESIONAL O DE INVESTIGACION

Si deseas postular a una beca de descuentos sobre los aranceles, debes solicitar la

beca a fravés del Sistema Integrado de Informaciéon (Sl Académico) dentfro del

plazo establecido en el calendario académico para programas de posgrado de la

EPN. Para ello, debes seguir los pasos indicados a continuacion:

PASOS DEL SISTEMA SII-ACADEMICO

Ingresar con tus credenciales al sistema Sll-Académico — Modulo “Solicitud
de becas-Descuentos’.

En el panel izquierdo de la pantalla, escoger el moédulo de Bienestar
Estudiantil.

Dentro del mdédulo Bienestar Estudiantil, debes escoger la opcion Solicitud

Becas-Descuentos.



O Soidtud Becas-Descuenos

4. Una vez que te encuentres dentro de la opcién referida, debes escoger el
beneficio solicitado “Maestria de Investigacion” o “Maestria Profesional”

segun corresponda.

a. Solicitud de Beca MAESTRIA DE INVESTIGACION
Seguido del beneficio solicitado, debes escoger el estado de la

solicitud de beca “Nuevo”.

[RRA) MAESTRIA EN BIOCIENCIAS APLICADAS CON MENCION EN BIODESCUBRIMIENTO -
DATOS SOLICITANTE
Cédigo Unico Nombres
201521485 EBONILLA RODRIGUEZ ANAHI BELEN
Cédula Fecha Nacimiento
0803533880 17j10/1982
Diraccién Teléfone
ALFREDO PAREJAY DOLORES VEINTIMILLA 0884403877
Correo Personal Correo Institucional
anahicienta@hotmail.com anahi bonilla@epn. edu.ec
DATOS SOLICITUD BECA

Mo existen registros!!!

BENEFICIO SOLICITADO MAESTRIA PROFESIONAL

MAESTRIA INVESTIGACION

DOCTORADO
Fecha de Solicitud del Beneficio
18/10/2020
ESTADO SOLICITUD BECA: NUEVD
RENOVACION

*

DATOS SOLICITANTE
Cédigo Onico Nombres
201521465 EONILLA RODRIGUEZ AKAHI BELEN
Cédula Fecha Nacimiento
og03338580 17j10/1882
Direccién Teléfono.
ALFREDQ PAREJA ¥ DOLORES VEINTIMILLA D984203677
Correo Personal Correo Institucional
anahicienta@hotmail.com anahi bonilla@epn edu.ec
DATOS SOLICITUD BECA
ACCIONESiro (Codion —[Estuctante —cedula TipoBeca [orcenizjeValofio —[semestrdopdeatCarrera —Jseciofcontatginuiasion [craduaclonhuor]
( J
s Boces
1| mmznsen | BOPNSVET | gprmrneay | MASTRA | o0 w0 | 2 162 | APLICADAS CON o
AHaHI WVESTIGA |~ Matricula
e MENCION EN
BIODESCUBRIMIENTO
< >
BENEFICIO SOLICITADO MAESTRIA PROFESIONAL
MAESTRIA INVESTIGACION
DOCTORADO
Facha de Solicitud del Beneficio
lunes, 18 de octubre de 2020
ESTADD SOLICITUD BECA: WuEvD
RENOVACION




b. Solicitud de Beca MAESTRIA PROFESIONAL

Seguido del beneficio solicitado, debes escoger el estado de la
solicitud de beca “Nuevo”.

DATOS GENERALES
Carrera
{RRA19) MAESTRIA EN ELECTRICIDAD -
DATOS SOLICITANTE

Cédigo Unico Nombres

oo10822 ANDRADE HERRERA GEOVANY DAVID

Cédula Fecha Nacimiento

1001950263 25/06/1982

Direccién Teléfono

CARCELEN, BARRIO MASTODONTES, CALLE E¢ INTERSECCION Mo, Nag-38¢ 022412263

Correo Personal Correo Institucional

geo.andradeherrera@gmail.com
DATOS SOLICITUD BECA

geovany.andrade@epn.adu.ec

Mo exisben registros!l!

BENEFICIO SOLICITADO MAESTRIA PROFESIONAL

MAESTRIA INVESTIGACION

DOCTORADO
Facha de Solicitud del Beneficio
18/10/2020
ESTADO SOLICITUD BECA: NUEVO
RENOVACION

5. Solo para el caso de la Maestrias Profesionales, el sistema pedird cargar

algunos requisitos para poder guardar.
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G)

REQUISITOS

OpersonaL

Carmo

CRITERID

5PUNTOS

15
PUNTOS

25
PUNTOS

EDAD (Afi0S)

MAS DESS

DE38AS5S

HASTASS

CALIFICACION DEL ACTA FINAL DE TITULACION (SOBRE 10 PUNTOS)

7.7

5-398

9-10

HOTA PROMEDIO DE APROBACIGN DEL CURSO DE NIVELACION O DEL EXAMEN DE ADMISION [SCERE 10
PUNTOS)

7-788

5-588

8-10

FUENTE FINANCIAMIENTO

EMPRESARIAL

OTRO

PERSONAL

CALIFICACION DEL ACTA FINAL DE TITULACION (SOBRE 10 PUNTOS, CON
2DECIMALES (9.99))

NOTA PROMEDIO DE APROBACIGM DEL CURSO DE NIVELACIGN 0 DEL
EXAMEN DE ADMISIGH (SOBRE 10 PUNTOS, CON 2 DECIMALES (3.93)) Examinar_. | Ningiin

FUENTE FINANCIAMIENTO
COeMPRESARIAL

Certificado de 1a Instituc
Examinar...

Ningin o

Certificado nota aprobact

Examinar.. | Ningiin archivo seleccionado.

Pulsar en el botdn Guardar.

Realizar una captura de pantalla o descarga de la evidencia de la

postulacién efectuada en el sistema.

RENOVACION DE BECAS A ESTUDIANTES DE MAESTRIAS ACADEMICAS CON

TRAYECTORIA PROFESIONAL O DE INVESTIGACION

1. Solicitud de renovacion

Si ya fuiste beneficiario por primera vez de la beca de descuento sobre los
aranceles, debes solicitar cada semestre (mientras dure tu programa de maestria)
la renovacion de la beca a través del Sistema Integrado de Informaciéon (Sl
Académico) dentro del plazo establecido en el calendario académico para

programas de posgrado de |la EPN. Para ello debes seguir los pasos indicados en

la Tabla I.

Tabla I. Pasos del estudiante para solicitar renovacion de beca en el Sl Académico

Wy

Ingresar al Sl Académico
En el panel izquierdo de la pantalla, escoger el médulo Bienestar Estudiantil

Dentro del mddulo Bienestar Estudiantil, debes escoger la opcidn Solicitud Beca-Descuentos
Unavez que te encuentres dentro de la opcidn referida, debes escoger el beneficio solicitado:

“Maestria Profesional” o “Maestria de Investigacién” segun corresponda.

Seguido del beneficio solicitado, debes escoger el estado de la solicitud de beca

“Renovacion’-

Pulsar en el botén Guardar

Realizar una captura de pantalla o descarga de la evidencia de la postulacién efectuada en el

sistema

Recuerda que debes enfregar la documentacién fisica y firmada en la

coordinacion del

programa al

que perteneces,

dentro del




H)

establecido en el calendario académico para programas de posgrado de
la EPN.

PROCESO DE SUSCRIPCION DE LA ADENDA DE RENOVACION AL

CONTRATO DE BECA

La renovacion de la beca se formalizard con la suscripcidon de una adenda
al contrato de beca inicial.

El Vicerrectorado de Investigacion, Innovacion y Vinculaciéon gestionard la
impresidon de las adendas a los contratos de becas.

El Vicerrectorado de Investigacion, Innovacién y Vinculacién coordinard
con los estudiantes via correo electronico o llamada telefénica la
suscripcién de las adendas a los contratos de becas, debiendo el estudiante
y su garante firmar también una letra de cambio semestre a semestre con
el valor correspondiente a cada periodo. El estudiante y su garante
deberdn firmar el contrato de beca y la letra de cambio para poder
matricularse.

El Vicerrectorado de Investigacion, Innovaciéon y Vinculaciéon guardard un
ejemplar de la adenda de renovacién de contrato para el expediente de
cada beneficiario, entregard al estudiante otro ejemplar, remitird otro
ejemplar de las adendas de contratos junto con la garantia (lefra de
cambio) a la Direccidn Financiera para su custodia, de la misma forma,
remitird otro ejemplar de adenda de contrato a la Direccidn de Asesoria

Juridica para su conocimiento y seguimiento.

INDICACIONES GENERALES

Tanto para postular a las becas nuevas o a las renovaciones, debes entregar
la documentacién fisica y firmada en la coordinacién del programa al que
perteneces, dentro del plazo establecido en el calendario académico para
programas de posgrado de |la EPN.

Debes estar atento a la notificacion sobre el proceso de suscripcidon que

llegard a tu correo electrénico.

Nota: Todo estudiante becario deberd tener firmado la adenda al contrato de

beca vy la respectiva letra de cambio para poder matricularse, caso conftrario, se

deberd reftirar del sistema la concesidn dada.



Los estudiantes matriculados en los programas de posgrado (maestrias y
doctorados) ofertados por la Escuela Politécnica Nacional podrdn solicitar un

apoyo econdmico para el financiamiento de las siguientes actividades y eventos:

1. Eventos académicos, prdcticas preprofesionales o profesionales, pasantias,
congresos, seminarios;

Programas de intercambio estudiantil;

Representacion estudiantil institucional;

Cursos;

Proyectos interuniversitarios;

Estadias de investigacion;

N o o0~ N

Entrenamiento en laboratorios, industrias o centros especializados en las

dreas de interés institucional, tanto nacionales como internacionales;

8. Publicacion de articulos en revistas de alto impacto cientifico, previa
recomendaciéon de la Direccién de Investigacion; vy,

9. Envio y andlisis de muestras para actividades de investigacion relacionados

con la Unidad de Integracion Curricular, Unidad de Titulacidn y Tesis

Doctorales.

5. Pago en Partes

Si deseas escoger el pago en partes, podrds hacerlo hasta:

e Matriculas ordinarias: 11 de octubre de 2023
e Matriculas extraordinarias: 14 de noviembre de 2023

e Matriculas especiales: 12 de diciembre de 2023

No olvides que, una vez solicitado el pago en partes, debes descargar el pagaré, lo

cual lo puedes hacer hasta:

e Maftriculas ordinarias: 17 de octubre de 2023
e Matriculas extraordinarias: 16 de noviembre de 2023

e Matriculas especiales: 13 de diciembre de 2023

IMPORTANTE: Recuerda que, si solicitas el pago en partes, es tu obligacion generar
el pagaré en las fechas establecidas. Para que la EPN te otorgue el beneficio debes

entregar el pagaré debidamente cumplimentado (lleno y con las firmas solicitadas)



adjuntando la copia de la cédula de identidad, la copia de la cédula del garante,
y en caso de estar casado, la copia de la cédula del cényuge en la Direccidon
Financiera. En caso de que no entregues el pagaré o las copias solicitadas, el

beneficio NO serd otorgado.

Sinecesitas conocer como seleccionar el nUmero de partes para el pago, el manual

de usuario y el procedimiento estd disponible aqui:

https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/516

Las fechas para realizar los pagos, en caso de que hayas solicitado el pago en

partes, se resumen a continuacion:

Numero de Cuota Dos Partes Tres Partes Cuatro Partes
. Fecha de pago de  Fecha de pagode @ Fecha de pago de
Primera , , ,
maftriculas matriculas matriculas
Del 02 al 06 de Del 02 al 06 de Del 13 al 17 de
Segunda
febrero de 2024 febrero de 2024 enero de 2024
Tercera Del 22 al 26 de Del 02 al 06 de
febrero de 2024 febrero de 2024
Cuarta Del 22 al 26 de
v febrero de 2024

El pago de la primera cuota es indispensable para la legalizacién de la matricula.

Sino pudieses realizar el pago de la segunda, tercera o cuarta cuota, por no contar
conlos recursos econdmicos necesarios, en las fechas establecidas en el Calendario
Académico, con excepcidon de la Ultima cuota, de acuerdo con el nUmero de
cuotas seleccionadas, puedes hacerlo en las fechas establecidas en el Calendario

Académico para la siguiente cuota.

Recuerda que, si no realizas el pago en las fechas establecidas para una cuota en
particular, ese rubro lo verds incluido en el pago de la siguiente cuota. Dado que la
facturacion se realiza en la siguiente cuota, es posible que el valor que se presente

en el SAEw incluya las cuotas que adeuda.

Finalmente, en caso de no haber realizado pagos de la segunda, tercera o cuarta
cuota, en las fechas establecidas, podrds realizar el pago de los valores adeudados
desde el siguiente dia de la fecha final del cuarto pago, hasta un dia antes del cierre

del SAEw, para lo cual, podrds acercarte a la Tesoreria de la Institucién.


https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/516
https://www.epn.edu.ec/admision/calendario-academico-propedeutico-nivelacion/
https://www.epn.edu.ec/admision/calendario-academico-propedeutico-nivelacion/
https://www.epn.edu.ec/admision/calendario-academico-propedeutico-nivelacion/
https://www.epn.edu.ec/admision/calendario-academico-propedeutico-nivelacion/

IMPORTANTE: El valor que se presenta en el pagaré corresponde a la cuota sin
recargos por uso del servicio bancario, mientras que en el SAEw se verd un valor
mayor ($1 adicional) debido a que en este monto se incluye el recargo por uso del

servicio bancario.

é. Pago de Matricula y Aranceles

IMPORTANTE: En caso de no haber realizado los pagos en partes en las fechas
establecidas en un periodo previo o para el periodo académico 2023-B, en la
informacién de pago verds un saldo, que corresponde a los valores que no fueron
cancelados previamente. Adicionalmente, no podrds solicitar el pago en partes en

el periodo académico 2023-B.

Para poder revisar el valor a pagar por concepto de matricula y aranceles, realiza

lo siguiente:
1) Ingresa al SAEw, y en la pdgina presionar en
2) Luego en el menu , escoger
3) Se presentard la pdgina , la cual

indicard informacién de la matricula. En la parte inferior se observard la
gestion, y un botdén denominado . Presionar sobre dicho botén.

4) En la parte inferior se presentard el detalle de la matricula y el total a pagar.
En caso de haber solicitado el pago en partes, se podrd observar el nUmero

de pagos y el valor de cada cuota.

En caso de haber solicitado el pago en partes, NO olvides que debes generar el

pagaré en las fechas establecidas en el Calendario Académico.

NOTA: Recuerda que el pago de matriculas lo podrds realizar SOLAMENTE en las

fechas establecidas en el Calendario Académico.

Si fienes que hacer pagos por concepto de matricula y aranceles, podrds emplear

alguno de los siguientes canales oficiales de pago:

a) En la TESORERIA de la Institucién, en los dias laborales de las fechas
establecidas, en horario de atencién de 8nh00 a 15h30, para lo cual debe

presentar el formulario de informacion de pagos (Mddulo: Informacién



Estudiantil, Matriculacién, Informacién Pagos); ademds, para realizar el pago,
si el valor a pagar es mayor a $10, puede emplear cualquier tarjeta de
crédito, excepto las del Banco Solidario, y se puede diferir el pago a3 0 6
meses sin intereses. También puede realizar el pago en efectivo, pero debe
traer el valor exacto.

b) En agencias de Produbanco o Servipagos, presentando la cédula de
idenfidad.

c) En agencias de Banco Pichincha, con su niUmero Unico.

d) Usando el botén de pago del SAEw (Mddulo: Informacién Estudiantil,
Matriculacion, Pagos) con cualquier tarjeta de débito o crédito. Unicamente
puede diferir el pago a 3 o0 6 meses sin intereses con tarjetas del Banco del

Pacifico.

IMPORTANTE: Recuerda que la LEGALIZACION de tu matricula se realiza UNICAMENTE
cuando has readlizado el pago en las fechas establecidas y mediante los canales

oficiales de pago.

NOTA: EN NINGUNA CIRCUNSTANCIA SE RECIBIRAN, NI VALIDARAN PAGOS
REALIZADOS POR TRANSFERENCIA BANCARIA A ALGUNA DE LAS CUENTAS
INSTITUCIONALES.

Si deseas conocer coémo redlizar el pago con tarjeta de crédito, el manual estd

disponible en el siguiente enlace:

https://ateneda.epn.edu.ec/handle/25000/529

Si deseas conocer como realizar el pago si eres cliente de Banco Pichincha revisa el

siguiente manual:

http://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/647

6.1. Aportes voluntarios

Puedes readlizar el aporte voluntario para la FEPON como parte del proceso de

matricula. Para conocer el proceso que debes seguir, revisa el siguiente enlace:

hitp://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/219

NOTA: EL PAGO DE ESTE APORTE ES VOLUNTARIO


https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/529
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IMPORTANTE: Si decides realizar el aporte voluntario, debes redlizar el pago
respectivo a través de los canales autorizados por la instituciéon en las fechas

establecidas. En caso de no realizar el pago, tu matricula no serd legalizada.

7. Matriculas en la Unidad de Titulacion

En Maestrias Académicas, a partir de la aprobacion del 80% del plan de asignaturas,
la matricula serd asistida. El Coordinador de cada programa, realizard una tutoria
informando la situacién en la que te encuentras y realizando recomendaciones

para que consigas fitularte en los plazos establecidos.

Para solicitar primera prérroga, segunda prérroga, tercera prérroga, o curso de
actualizacion en Trabajo de Titulacion o Tesis, o realizar el Examen Complexivo,
deberds completar el formulario correspondiente y entregarlo al Coordinador de

cada programa. El formulario correspondiente estd disponible en:

https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/227

8. Retiro de Asignaturas, Supresion de matricula

Los estudiantes de maestrias académicas pueden solicitar los siguientes retiros:

1. Retiro Voluntario de una, varias o todas las Asignaturas;

2. Retiro de una, varias o todas las Asignaturas por Caso Fortuito o Fuerza
Mayor; o,

3. Retiro Extempordneo de una, varias o todas las Asignaturas por Caso

Fortuito o Fuerza Mayor.
El procedimiento para los diferentes tipos de retiro estd disponible aqui:

https://url.epn.edu.ec/Posgrados retiro asignaturas

El formulario F_AA_221, estd disponible aqui:

https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/220



https://atenea.epn.edu.ec/handle/25000/227
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Se podrd solicitar el retiro voluntario de una, alguna o todas las asignaturas,
Cursos o sus equivalentes, que hayan sido planificados de forma semestral,
hasta 30 dias contados a partir de la fecha de inicio de clases.

Se podrd solicitar el retiro voluntario de una, alguna o todas las asignaturas,
CUrsos o sus equivalentes, que hayan sido planificados de forma modular, si
no se ha cumplido el 30% de las horas asignadas al componente de
aprendizaje en contacto con el docente.

En caso de que se retire de todas las asignaturas en las que se inscribid, se
dard lugar a la supresidon del registro de matricula.

Una vez que la Autoridad Académica procese su solicitud, tanto la
asignatura o asignaturas indicadas se anulardn automdticamente, al igual
gue sus correquisitos y dependencias. No podrd refirarse de forma

establecida en esta seccién pasados los 30 dias indicados.

Se podrd solicitar el retiro de una, alguna o todas las asignaturas, cursos o sus
equivalentes, por caso fortuito o fuerza mayor, a partir del dia laboral
siguiente al de culminacién del retiro voluntario. La solicitud de retiro deberd
ser presentada el momento en el que se produzca el caso fortuito o fuerza
mayor; asimismo, como mdaximo, podrd ser presentada hasta cinco (5) dias
laborables tras haberse superado el evento de caso fortuito o fuerza mayor.
En ningUn caso la indicada solicitud de retiro podrd presentarse luego del
Ultimo dia de clases del periodo en curso.

Las solicitudes de retfiro de asignaturas por caso fortuito o fuerza mayor
deberdn incluirla documentacion de soporte que permita evidenciar el caso
fortuito o fuerza mayor. La documentacién de soporte deberd entregarse
considerando: que la misma pueda ser verificable, que contenga la
informacién suficiente y necesaria para su validacion, y cuya fecha de
expedicidn corresponda con el periodo de clases.

En caso de que la documentacion de soporte no cumpla con los pardmetros
indicados:

o Se archivard el framite y se notificard al estudiante de esta situacion.



o El estudiante podrd presentar nuevamente la solicitud con la
documentacién corregida si ain se encuentra en el plazo
establecido en el Calendario Académico para la entrega de la
solicitud de retiro por caso fortuito o fuerza mayor.

La documentacion de soporte deberd ser entregada en sobre sellado para
mantener la confidencialidad del caso. Esta documentacién serd incluida
en el expediente del estudiante y mantenida por la Direccién de Bienestar
Politécnico (DBP), y en ninguna circunstancia podrd ser expuesta a personal
ajeno ala DBP.

Los documentos de soporte deberdn cumplir con los criterios definidos en la
“"Guia para la presentacion de documentacioén para evidenciar caso fortuito
o fuerza mayor” emitida por el Vicerrectorado de Docencia y el

Vicerrectorado de Investigacion, Innovacién y Vinculacion.

Se podrd solicitar el retiro extempordneo de una, alguna o todas las
asignaturas, cursos o sus equivalentes, por caso fortuito o fuerza mayor,
después del Ultimo dia de clases hasta la fecha determinada en el
Calendario Académico. Esta solicitud de retiro solo podrd ser presentada
siempre que el caso fortuito o fuerza mayor no haya permitido realizar la
solicitud de retiro por caso fortuito o fuerza mayor en el plazo establecido.
Las solicitudes de retiro extempordneo por caso fortuito o fuerza mayor
deberdn incluir documentacién de soporte que evidencie las situaciones
qgue impidieron tanto la culminacién del periodo académico como la
presentacion de la solicitud en la fecha establecida para el retiro por caso
fortuito o fuerza mayor.
La documentacion de soporte deberd entregarse considerando: que la
misma pueda ser verificable, que contenga la informacién suficiente y
necesaria para su validacion, y cuya fecha de expedicién corresponda con
el periodo de clases.
En caso de que la documentacion de soporte no cumpla con los pardmetros
indicados:

o Se archivard el framite y se notificard al estudiante de esta situacion.

o El estudiante podrd presentar nuevamente la solicitud con la

documentacién corregida si aun se encuenfra en el plazo



establecido en el Calendario Académico para la entrega de la
solicitud de retiro extempordneo por caso fortuito o fuerza mayor.

e La documentacién de soporte deberd ser entregada en sobre sellado para
mantener la confidencialidad del caso. Esta documentacién serd incluida
en el expediente del estudiante y mantenida por la DBP, y en ninguna
circunstancia podrd ser expuesta a personal ajeno a la DBP.

e Los documentos de soporte deberdn cumplir con los criterios definidos en la
“Guia para la presentacion de documentacion para evidenciar caso fortuito
o fuerza mayor” emitida por el Vicerrectorado de Docencia y el

Vicerrectorado de Investigacion, Innovacién y Vinculacion.

9. Seguimiento al Silabo y Heteroevaluacién

Con la finalidad de conocer el cumplimiento de las actividades planificadas en

cada asignatura, los estudiantes deben realizar el seguimiento al silabo.

El plazo méximo para realizar esta actividad es el Ultimo dia de clases, de acuerdo

con lo establecido en el Calendario Académico.

Si no realizas el seguimiento al silabo en las fechas establecidas NO podrds ver tus

calificaciones en el SAEw.

El seguimiento al silabo lo debes realizar en el SAEw (https://saew.epn.edu.ec).

Con la finalidad de evaluar el proceso de ensenanza aprendizaje, los estudiantes

deben redlizar la heteroevaluacién como parte de la evaluacién integral docente.

Debes realizar el registro de la evaluacion (heteroevaluacion) de acuerdo con lo

establecido en el Calendario Académico.

Si no realizas la heteroevaluacion en las fechas establecidas, no podrds solicitar
autorizacidn para su registro extempordneo, asi tampoco podrds ver tus

calificaciones en el SAEw.

La heteroevaluacidon la debes redlizar en el mddulo académico del Sl

(https://academico.epn.edu.ec).



https://saew.epn.edu.ec/
https://academico.epn.edu.ec/

10. Documentacion Académica

Las solicitudes de certificacion de documentacion académica se receptardn enlas
oficinas de la Secretaria General, o a fravés del correo electronico:

ventanillasg@epn.edu.ec, de la Secretaria General.

Para conocer los detalles sobre la documentacion académica que puedes solicitar

revisa el siguiente enlace:

https://www.epn.edu.ec/wp-content/uploads/2020/04/DIRECTRICES-PARA-ENTREGA-
DE-DOCUMENTOS-ACADERCCZ%81MICOS-VENTANILLA-VIRTUAL.pdf

11. Ingreso a la Institucion

Para poder ingresar a las instalaciones de la EPN recuerda que debes portar tu
carné digital. El carné estd disponible en el SAEw, para lo cual debes escoger el
modulo INFORMACION ESTUDIANTIL, luego en el menU INFORMACION GENERAL

debes seleccionar la opcidon Carné Estudiantil.

Recuerda que este documento es de uso personal e intransferible.

12. Honestidad

Es necesario recordarte que, como estudiante de la EPN, debes cumplir con el
codigo de ética de la Institucion, el mismo que establece que debes “hacer de la

honestidad el principio bdsico de comportamiento en todos los actos”.

Con el objetivo de generar un ambiente de convivencia respetuoso y pacifico entre
los miembros de la comunidad de la Escuela Politécnica Nacional, a través de la
determinacion y prevencion de faltas y el establecimiento de las correspondientes
sanciones, dentro del marco de la Ley Orgdnica de Educacién Superior, el Consejo
Politécnico expidié el Reglamento de Disciplina y Sanciones de la Escuela

Politécnica Nacional el cual puedes revisarlo en:

https:.// www.epn.edu.ec/wp-

content/uploads/2023/05/reglamento_de _disciplina_y sanciones _de |la_escuela politE

cnica_nacional versiOn_final-signed.pdf
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