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ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

VICERRECTORADO ! . )
' DE INVESTIGACION UNIDAD DE GESTION DE INVESTIGACION Y PROYECCION SOCIAL
INNOVACION ¥ VINCULACION LIQUIDACION DE VIATICOS
2023-0035
Nombre del Funcionario: CUESTAS CAZA JAVIER ALEJANDRO
Cargo: PROFESOR AUXILIAR A TIEMPO COMPLETO
Fecha de presentacion: viernes, 20 de octubre de 2023
Motivo de la Comisién: SALIDA DE CAMPO PARA ELABORACION DE ENTREVISTAS SEMIESTRUCTURADAS A VARIOS
REPRESENTANTES DE EMPRENDIMIENTOS RURALES
Destino de la Comision: CIUDAD - PROVINCIA | RIOBAMBA, LARCALOMA - CHIMBORAZO, BOLIVAR
No. Solicitud: EPN-PVIF-21-01-2023-0015-M [FECHA soLIcITuD: [ 6102023
CEDULA
CRONOGRAMA
Tipo de ilizacion: X Aérea Fecha de salida: Hora:
Terrestre  Fecha de retorno: Hora:
Otro
Viaticos-Subsistencia al Exterior |
FECHA FECHA NUMERO DE TOTAL
SALIDA RETORNO DIAS PAEREINID &8 s VIATICOS
3/10/2023 4/10/2023 1 80 24,00 56,00 80,00
Reembolso
ALIMENTACION Y HOSPEDAJE
Fecha Descripcion Factura VALOR
3/10/2023 ALIMENTACION 002-002-25660 $ 17,55
4/10/2023 HOSPEDAJE 001-100-446 $ 45,00
4/10/2023 ALIMENTACION 003-001-74417 $ 320
3/10/2023 ALIMENTACION 001-001-2234 $ 11,50
SUBTOTAL ALIMENTACION Y HOSPEDAJE $ 77,25
MOVILIZACION EN EL INTERIOR
Fecha Descripcion Factura VALOR
SUBTOTAL TRANSPORTE $ -
COMBUSTIBLE
TOTAL GENERAL |$ 71,25
OBSERVACIONES:
Viaticos al Interior $ 80,00
() Anticipo Entregado $ -
o —, s "
APAGAR $ 80,00
|Elaborado por: APROBADO:
ixmado electrénicamente por:
DANIEL EDUARDO SOSA E ¢irnado electronicanente por
i GUZMAN YAZMINA ALEJANDRA
ALVAREZ MEZA
DANIEL SOSA GUZMAN
Validacion Presupuestaria:
Fecha: 23/10/2023 YAZMINA ALVAREZ
Presupuesto COODINADORA DE LA EOD-UGIPS
jtem: 730303 viaticos y sub. Al $ 80,00
item: 730301 P. al Interior $ - VALIDACION AL PAGO:
Presupuestos:

Firmado electrénicamente pos

VAN DARIO TORi?ES

CONTABILIDAD

Firma:

PRESUPUESTO
N/A

DANIEL SOSA
TESORERO




Anexo 4 - Formato informe de viaticos EPN

ESCUELA

POLITECNICA
NACIONAL

(23

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

EPN-PVIF-21-01-2023-0012-M 06/0ct/2023

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
CUESTAS CAZA JAVIER ALEJANDRO PROFESOR AUXILIAR GRADO 2 /JEFE DESODEH

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

SERVIDOR
Riobamba - Chimborazo DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS ORGANIZACIONALES Y DESARROLLO
Atapo Chico Culebrillas - Chimborazo HUMANO

Santa Cruz - Chimborazo
Larcaloma - Bolivar

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
CUESTAS CAZA JAVIER ALEJANDRO
ORQUERA CARRANCO MARIA FERNANDA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades:

03/10/2023

Traslado desde Quito a Riobamba

Traslado a la Comunidad de Atapo Chico Culebrillas (Palmira-Chimborazo) desde Riobamba
gestionado por PLAN Internacional

Aplicacion de entrevistas semiestructuradas a personas involucradas en el emprendimiento rural
de Harina de Cebada

Aplicacion de checklist al proceso productivo de Harian de Cebada

Observacion, registro fotografico y audiovisual del proceso productivo e instalaciones del
emprendimiento rural de Harina de Cebada

Traslado a la Comunidad de Santa Cruz (Guamote-Chimborazo) desde la Comunidad de Atapo
Chico Culebrillas gestionado por PLAN Internacional

Aplicacion de entrevistas semiestructuradas a personas involucradas en el emprendimiento rural
de Miel

Aplicacion de checklist al proceso productivo de Miel

Observacion, registro fotografico y audiovisual del proceso productivo e instalaciones del
emprendimiento rural de Miel

Traslado desde la comunidad de Santa Cruz hasta Riobamba

04/10/2023

Traslado a la Comunidad de Larcaloma (Guaranda-Bolivar) desde Riobamba gestionado por PLAN
Internacional

Aplicacion de entrevistas semiestructuradas a personas involucradas en el emprendimiento rural
de Bordados

Aplicacion de checklist al proceso productivo de Bordados

Observacion, registro fotografico y audiovisual del proceso productivo e instalaciones del
emprendimiento rural de Bordados

Traslado desde la comunidad de Larcaloma hasta Riobamba

Translado desde Riobamba a Quito




Productos Alcanzados:

a) Levantamiento de informacién primaria en audio, video, fotografias y checklist
b) Acercamiento con los representantes de las comunidades para futuras reuniones

ITINERARIO SALIDA | LLEGADA NOTA _
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
A-FF-5as 03-oct-2023 04-oct-2023 | utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA 6:00 18:00 habituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AUTOMOVIL _ e i
TERRESTRE SARTIOLLAR: QUITO-RIOBAMBA | 03-OCT-2023 6:00 03-0CT-2023 10:00
CAMIONETA RIOBAMBA-ATAPO
TERRESTRE PLAN CHICO 03-0CT-2023 10:00 | 03-OCT-2023 11:30
INTERNACIONAL CULEBRILLAS
CAMIONETA ATAPO CHICO
TERRESTRE PLAN CULEBRILLAS- 03-0CT-2023 14:30 | 03-OCT-2023 15:00
INTERNACIONAL SANTA CRUZ
CAMIONETA
TERRESTRE PLAN SQ'I\IOTQA%R;A{Z_ 03-0CT-2023 | 17:30 | 03-0CT-2023 | 18:30
INTERNACIONAL
CAMIONETA
TERRESTRE PLAN Et{ch:rc?@A 04-0CT-2023 | 7:30 | 04-0CT-2023 9:00
INTERNACIONAL
CAMIONETA
TERRESTRE PLAN Lﬁ?gé‘ka';:' 04-0CT-2023 | 11:30 | 04-OCT-2023 13:00
INTERNACIONAL
AUTOMOVIL _ e ]
TERRESTRE SRRTICULAR RIOBAMBA-QUITO | 04-OCT-2023 14:00 04-0CT-2023 18:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

COMISIONADO

NOMBRE: JAVIER CUESTAS
CARGO:
CI. 1715276976

PROFESOR AUXLIAR GRADO 2 / JEFE DESODEH

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nUmero de dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DEL JEFE INMEDIATO

va

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD DE INVESTIGACION
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PhD. Alexandra Alvarado
Vicerrectora de Investigacion, Innovacion y
Vinculacion




ESCUELA
POLITECNICA

NACIONAL

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (25-09-2023)

VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION X
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
CUESTAS CAZA JAVIER ALEJANDRO PROFESOR AUXILIAR GRADO 2 /JEFE DESODEH
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Riobamba - Chimborazo
Atap°SCh't°°CC“'el_’”C'La.s 'bCh'"'bmw NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
= NIOISD DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS ORGANIZACIONALES Y DESARROLLO HUMANO
Larcaloma — Bolivar
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
(dd-mmm-aaaa) (hh:mm) (dd-mmm-aaaa) (hh:mm)
03-10-2023 6:00 04-10-2023 18:30

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

CUESTAS CAZA JAVIER ALEJANDRO
ORQUERA CARRANCO MARIA FERNANDA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Visita de campo a las comunidades de: Santa Cruz, Larcaloma y Atapo Chico Culebrillas como parte del Proyecto de Vinculacion PVIF-
21-01.

Se realizara entrevistas semiestructuradas a varias representantes de emprendimientos rurales seleccionados por la entidad
lcolaboradora PLAN Internacional con el fin de identificar impulsores, barreras y facilitadores de sus emprendimientos. También se
laplicard un cuestionario tipo checklist a fin de realizar un diagndstico sobre los procesos productivos.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
T(;‘ANSPORTE NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
éreo, terrestre,
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-assa hh:mm
AUT LAR -

TERRESTRE LTOMGHVILRARTICY QUIEKRIOBAMEA 03-0CT-2023 6:00 03-0CT-2023 10:00
CAMIONETA PLAN RIOBAMBA-ATAPO |

TERRESTRE INTERNACIONAL CHICO CULEBRILLAS 03-0CT-2023 | 10:00 03-0CT-2023 11:30
CAMIONETAPLAN | e

TERRESTRE INTERNACIONAL CRUZ 03-0CT-2023 14:30 03-0CT-2023 15:00
CAMIONETA PLAN SANTA CRUZ-

TERRESTRE INTERNACIONAL RIOBAMBA 03-0CT-2023 17:30 03-0CT-2023 18:30
CAMIONETA PLAN RIOBAMBA-

TERRESTRE INTERNACIONAL LARCALOMA 04-0CT-2023 7:30 04-0CT-2023 9:00
CAMIONETA PLAN LARCALOMA-

TERRESTRE INTERNACIONAL RIOBAMBA 04-0CT-2023 11:30 04-0CT-2023 13:00

AR -
TERRESTRE AUTOMCNVIL PARTICULAR HIDBANEA-QUITS 04-0CT-2023 14:30 04-0CT-2023 18:30




DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: BANCO PICHINCHA

TIPO DE CUENTA: AHORROS

No. DE CUENTA: 5417545900

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DEL JEFE INMEDIATO
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| JAVIER CUESTAS
PROFESOR AUXLIAR GRADO 2 / JEFE DESODEH
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FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

DECANO
DT

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por

a

Ph.D. Alexandra Alvarado
Vicerrectora de Investigacion, Innovacién y Vinculacion

de ipacion al de los servicios institucionales; salvo el ca:
idades institucionales la Autoridad inadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion
quedaran insubsistentes

e Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias
de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por
|la Maxima Autoridad o su Delegado.
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