
47

24/11/2023

PAIS MEXICO CEDULA 

CRONOGRAMA

Tipo de movilización: X Aérea Fecha de salida: Hora: 9:00:00

Terrestre Fecha de retorno: Hora: 7:30:00

Otro

FECHA

12/11/2023

13/11/2023 215,43$        
14/11/2023 215,43$        
15/11/2023 215,43$        
16/11/2023 215,43$        
17/11/2023 215,43$        
18/11/2023 215,43$        
19/11/2023

20/11/2023

-$               

2447,55

 

CALCULO VALOR DIARIO TRANSPORTE

VALOR DIARIO COEFICIENTE TOTAL

20,00$              1,35 162,00$            

VALOR DIARIO

Fecha MONEDA
TIPO DE 
CAMBIO

TOTAL 
DOLARES

12-nov DÓLAR 1  $        1.164,00 

12-nov PESO MX 0,056652  $             43,34 

13-nov PESO MX 0,0568417  $               2,67 

17-nov PESO MX 0,0580726  $             31,18 
16-nov PESO MX 0,0579913  $             39,96 

12-nov PESO MX 0,056652  $             29,29 

18-nov DÓLAR 1  $             30,00 

16-nov PESO MX 0,0579913  $               3,36 

14-nov PESO MX 0,0575738  $             12,87 

19-nov PESO MX 0,0580726  $             12,49 

14-nov PESO MX 0,0575738  $             23,03 

15-nov PESO MX 0,057705  $             67,80 

19-nov PESO MX 0,0580726  $               1,68 

14-nov PESO MX 0,0575738  $             12,09 

 $        1.473,76 

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL

UNIDAD DE GESTIÓN DE INVESTIGACIÓN Y PROYECCIÓN SOCIAL

LIQUIDACION DE VIATICOS AL EXTERIOR

Nombre del Funcionario: BENALCAZAR PALACIOS MARCO ENRIQUE

Cargo: PROFESOR AGREGADO A TIEMPO COMPLETO
Fecha de presentación: viernes, 24 de noviembre de 2023

Motivo de la Comisión: PARTICIPACION EN EL EVENTO MICAI 2023

Destino de la Comisión: CIUDAD - PAIS MERIDA - MEXICO

No. Solicitud: EPN-PIGR-22-09-2023-0016-M FECHA SOLICITUD:

VIATICO 157,25$                                        1,37  $                                       215,43 

VIATICO 157,25$                                        1,37  $                                       215,43 

VIATICO 157,25$                                        1,37  $                                       215,43 

VIATICO 157,25$                                        1,37  $                                       215,43 

VIATICO 157,25$                                        1,37  $                                       215,43 

1804029732

12/11/2023

20/11/2023

Viáticos-Subsistencia al Exterior

TIPO VALOR DIARIO COEFICIENTE PAIS VALOR TOTAL

VIATICO 157,25$                                        1,37  $                                       215,43 

VIATICO 157,25$                                        1,37  $                                       215,43 

SUBSISTENCIA 78,63$                                          1,37  $                                       107,72 

ALIMENTACION 252 765,00

ALIMENTACION 8209020 47,00

ALIMENTACION 878 537,00

ALIMENTACION 714800 689,00

ALIMENTACION 713851 517,00

ALIMENTACION 709576 30,00

TOTAL VIATICOS Y SUBSISTENCIAS  $                                    1.615,73 

NUMERO DE DIAS

6

27,00$                                          

Reembolso

ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE

Descripción Factura VALOR

HOSPEDAJE 4230,569,675 1164,00

ALIMENTACION 3155770 58,00

ALIMENTACION 2383 223,50

SUBTOTAL ALIMENTACION Y HOSPEDAJE

MOVILIZACION EN EL EXTERIOR

ALIMENTACION

ALIMENTACION

ALIMENTACION

ALIMENTACION

ALIMENTACION

665600

56996

80218

1666

145216

215,00

400,00

1175,00

29,00

210,00



Fecha MONEDA
TIPO DE 
CAMBIO

TOTAL 
DOLARES

12-nov PESO MX 0,056652  $             13,03 

16-nov PESO MX 0,0579913  $               2,17 

15-nov PESO MX 0,057705  $               4,04 
15-nov PESO MX 0,057705  $               5,70 

16-nov PESO MX 0,0579913  $               5,80 

19-nov PESO MX 0,0580726  $               2,28 

19-nov PESO MX 0,0580726  $               2,27 

19-nov PESO MX 0,0580726  $               8,71 
12-nov PESO MX 0,056652  $               2,26 

19-nov PESO MX 0,0580726  $               8,13 

 $             54,38 

1.473,76$     
-1.615,73$   

54,38$          
-141,97$       

54,38$          

Elaborado por: APROBADO:

VALIDACION AL PAGO:

Fecha: 14/12/2023

Presupuesto

Ítem: 730304 viaticos y sub. AE -141,97$           

Ítem: 730302 P. al Exterior 54,38$              

 Presupuestos:

Firma:

SUBTOTAL TRANSPORTE

OBSERVACIONES:  

TAXI 39,23

Descripción* Factura VALOR

Viáticos al Exterior

(-) Anticipo Entregado

Reembolso movilización

Total viaticos al exterior

A PAGAR

YAZMINA ALVAREZ

DANIEL SOSA GUZMAN COODINADORA DE LA EOD-UGIPS

Validación Presupuestaria:

CONTABILIDAD

TAXI 22175108 230,00

TAXI 37,43

TAXI 69,95

TAXI 98,70

TAXI 99,97

PRESUPUESTO TESORERIA

TAXI 39,16

TAXI 149,91

TAXI 39,98

TAXI 139,95



Anexo 4  Ejemplo 4 Formato informe de viáticos EPN 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

Memorando Nro. EPN-PIGR-22-09-2023-0010-M 23/noviembre/2023 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
 

PUESTO QUE OCUPA: 
 

Marco Enrique Benalcázar Palacios Profesor Titular Agregado 3 

CIUDAD  PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 
 

Ciudad de Mérida, Estado de Yucatán, México 

 
Departamento de Informática y Ciencias de la Computación 
(DICC) 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 
Marco Enrique Benalcázar Palacios 

 
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

Actividades: 
 

 (MICAI) 2023 donde se cumplirán las 

siguientes actividades: 

 

1.  

2. Asistencia a presentaciones orales y sesiones de póster durante el congreso 

 
Productos Alcanzados: 
 
Certificado de participación, presentación oral y presentación en forma de póster del paper Hand Gesture Recognition Applied to the 

ernational 

Conference on Artificial Intelligence (MICAI) 2023.  

 
Otras tareas realizadas para la EPN durante la comisión de servicios: 
 
Reuniones de trabajo con investigadores asistentes al congreso. Un resultado de estas reuniones es haber logrado que el Laboratorio 

de Investigación en Reunión Internacional de Inteligencia 

Artificial y sus Aplicaciones  RIIAA 

de la Universidad Autónoma de Yucatán. Esta relación posibilitará la cooperación en investigación sobre inteligencia artificial entre 

investigadores de esta Universidad y el Laboratorio de Investigación en Inteligencia y Visión Artificial de la EPN. 

 
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 
utilizado en el cumplimiento del servicio institucional, 
desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional 
según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

12-noviembre-
2023 

20-
noviembre-

2023 
HORA  

hh:mm 
09:00 07:30 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 
FECHA  

dd-mmm-aaaa 
HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

AÉRERO AVIÓN QUITO  CIUDAD 
DE MÉXICO 

12-
noviembre-

2023 
09:00 

12-
noviembre-

2023 
12:50 



 

 

 

AÉRERO AVIÓN CIUDAD DE 
MÉXICO - MÉRIDA 

12-
noviembre-

2023 
17:45 

12-
noviembre-

2023 
20:00 

AÉRERO AVIÓN MÉRIDA  CIUDAD 
DE MÉXICO 

19-
noviembre-

2023 
21:00 

19-
noviembre-

2023 
23:00 

AÉRERO AVIÓN CIUDAD DE 
MÉXICO - QUITO 

20-
noviembre-

2023 
00:20 

20-
noviembre-

2023 
07:30 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR 

COMISIONADO 
NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 
4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
NOMBRE: Dr. Marco E. Benalcázar 
CARGO: Profesor Titular Agregado 3 - DICC 
CI: 1804029732 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DEL JEFE INMEDIATO FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD DE INVESTIGACIÓN 

  

NOMBRE: Dra. Rosa Navarrete 
CARGO: Jefe del DICC 

PhD. Alexandra Alvarado 
Vicerrectora de Investigación, Innovación y 

Vinculación 

 



Anexo 1 - Formato solicitud de viáticos EPN 

  

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES  

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 
 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
 

27-septiembre-2023 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS X ALIMENTACIÓN X  
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
 
Marco Enrique Benalcázar Palacios 

PUESTO QUE OCUPA: 
 

Profesor Titular Agregado 3 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
 
Ciudad de Mérida, Estado de Yucatán, México 

 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
 

Departamento de Informática y Ciencias de la Computación 
(DICC) 

 

FECHA SALIDA 
(dd-mmm-aaaa) 

HORA SALIDA 
(hh:mm) 

FECHA LLEGADA 
(dd-mmm-aaaa) 

HORA LLEGADA 
(hh:mm) 

 

12-noviembre-2023 09h00 20-noviembre-2023 06h00  

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
 
Marco Enrique Benalcázar Palacio 
 

 

 DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

 

Asistencia al  (MICAI) 2023 donde se cumplirán las 

siguientes actividades: 

 

1.  

2. Asistencia a presentaciones orales y sesiones de póster durante el congreso 

3. Reuniones de trabajo con investigadores asistentes al congreso, cuyo trabajo se desarrolle en machine learning e inteligencia 

artificial 

 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA  
hh:mm 

 

AÉRERO AVIÓN QUITO  MÉRIDA 
12-

noviembre-
2023 

09:00 
12-

noviembre-
2023 

17:40 
 

AÉRERO AVIÓN MÉRIDA - QUITO 
19-

noviembre-
2023 

20:40 
20-

noviembre-
2023 

06:00 
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA  

NOMBRE DEL BANCO: 
 

Banco Pichincha 

TIPO DE CUENTA: 
 

Ahorros 

No. DE CUENTA: 
 

4861743600 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DEL JEFE INMEDIATO  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

DR. MARCO E. BENALCÁZAR 
PROFESOR TITULAR AGREGADO 3 - DICC 

1804029732 

DRA. ROSA NAVARRETE 
JEFE DEL DICC 

 



 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 
SU DELEGADO 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con 
por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los 
servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades 
institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
término de 4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 
obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos 
excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 

 

 
 
 
 
 

 
 

 

 
PhD. Florinella Muñoz Bisesti 

Rectora 

 

 


	MB.pdf (p.1-2)
	MB1.pdf (p.3-4)
	MB2.pdf (p.5-6)

