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VICERRECTORADO
DE INVESTIGACION
INNOVACION ¥ VINCULACION

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
UNIDAD DE GESTION DE INVESTIGACION Y PROYECCION SOCIAL
LIQUIDACION DE VIATICOS AL EXTERIOR

2
Nombre del Funcionario: COSTA VERA CESAR AUGUSTO
Cargo: PROFESOR PRINCIPAL A TIEMPO COMPLETO
Fecha de presentacion: viernes, 16 de febrero de 2024
Motivo de la Comision: PARTICIPACION EN LA PRIMERA REUNION PRESENCIAL DEL PROYECTO EU-BEGP ERASMUS+
Destino de la Comision: CIUDAD - PAIS CIUDAD DE GUATEMALA - GUATEMALA
No. Solicitud: EPN-PIEX-DFIS-ERASMUS-23-2024-0010-M FECHA SOLICITUD: 16/2/2024
PAIS GUATEMALA |CEDULA 1102550801
CRONOGRAMA
Tipo de movilizacion: X Aérea Fecha de salida: 4/2/2024 Hora: 6:19:00
Terrestre Fecha de retorno: 10/2/2024 Hora: 20:37:00
Otro
Viaticos-Subsistencia al Exterior
FECHA TIPO VALOR DIARIO COEFICIENTE PAIS VALOR TOTAL
41212024 VIATICO $ 185,00 1,49 $ 275,65
51212024 VIATICO $ 185,00 1,49 $ 275,65
6/2/2024 VIATICO $ 185,00 1,49 $ 275,65
71212024 VIATICO $ 185,00 1,49 $ 275,65
8/2/2024 VIATICO $ 185,00 1,49 $ 275,65
9/2/2024 VIATICO $ 185,00 1,49 $ 275,65
10/2/2024 SUBSISTENCIA $ 92,50 1,49 $ 137,83
TOTAL VIATICOS Y SUBSISTENCIAS $ 1.791,73
CALCULO VALOR DIARIO TRANSPORTE
VALOR DIARIO NUMERO DE DIAS COEFICIENTE TOTAL
$ 20,00 0 147] § -
|VALOR DIARIO| $ 29,40
Reembolso
ALIMENTACION Y HOSPEDAJE
. TIPO DE TOTAL
D F
Fecha escripcion actura VALOR MONEDA CAMBIO DOLARES




SUBTOTAL ALIMENTACION Y HOSPEDAJE $ -
MOVILIZACION EN EL EXTERIOR
s TIPO DE TOTAL
Fecha Descripcion Factura VALOR MONEDA CAMBIO DOLARES
SUBTOTAL TRANSPORTE $ -
OBSERVACIONES:
Viaticos al Exterior $ 1.791,73
(-) Anticipo Entregado $ -1.791,73
Reembolso movilizacién $ -
Total viaticos al exterior $ -0,00
APAGAR $ -
Elaborado por: APROBADO:

YAZMINA ALVAREZ
DANIEL SOSA GUZMAN COODINADORA DE LA EOD-UGIPS
Validacion Presupuestaria: VALIDACION AL PAGO:
Fecha: 1/3/2024
Presupuesto
item: 530304 viaticos y sub. AE $ 0,00
item: 530302 P. al Exterior $

CONTABILIDAD
Presupuestos:
H{ELVA MARCELA CATZA
& CERACAPA N/A
'S

Firma:

PRESUPUESTO TESORERIA




Anexo 4 - Ejemplo 4 Formato informe de viaticos EPN

ESCUELA
POLITECNICA
NACIONAL
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 16-02-2024

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Costa Vera, César Augusto Profesor Principal TC

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

Ciudad de Guatemala Departamento de Fisica

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Cesar Costa Vera (Coordinador)

Esteban Irribarra

Victor Santos

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades:

La EPN es participante en el proyecto financiado por la EU “Erasmus+: Desarrollo de Capacidades para la Educacion
Superior”.

El viaje fue parte de la participacidén obligatoria del equipo de trabajo en la primera reunion presencial relacionada al
avance del Proyecto.

Se presentaron los avances realizados por el equipo que trabaja en la EPN y se conocieron los resultados de los equipos
de los otros paises que participan en el proyecto. Los coordinadores de los diferentes “Work Packages” (WP) del proyecto
presentaron el estado de avance de cada componente. El Dr. César Costa en particular presentd los resultados del
WPO02 relacinado con el procedimiento de mejoramiento de la calidad (QIP) del proyecto.

Se se realizaron reuniones de trabajo durante la semana de acuerdo a la planificacion del proyecto. El manejo de los
fondos del proyecto que aun deben ser transferidos a las institucines participantes fue iuna preocupacion especial,
debido a las compicaciones politicas y econémicas prevalentes en Bolivia donde esta la coordinacion general del
proyecto. Dos reunioes especiales se dedicaron a este tema.

Los participantes de la comitiva de EPN presentaron en diferentes reuniones y dias 1) los avances logrados en la
creacion del laboratorio remoto fotovoltdico que esta realizando la EPN, 2) el desarrollo de médulos y guias de estudio
para trabajar en los laboratorios y dl curso de expertos a implementarse en la plataforma Learnify (EXPLORE) esde la
EPN, 3) elaboracidén de desafios (challenges) relacionados con las energias renovables.

Los miembros de EPN participaron activamente en tres talleres especificos: 1) creacidén de modulos en Learnify
(EXPLORE), 2) validacién y revisién de la calidad de moédulos e insumos introducidos en Learnify (EXPLORE), a través
de la herramiento EEDA, y 3) consideraciones en la creacion de Challenges como herramientras formativas.

Productos Alcanzados:

Los participantes de la comitiva de EPN presentaron en diferentes reuniones y dias 1) los avances logrados en la
creacion del laboratorio remoto fotovoltdico que esta realizando la EPN, 2) el desarrollo de médulos y guias de estudio
para trabajar en los laboratorios y dl curso de expertos a implementarse en la plataforma Learnify (EXPLORE) esde la
EPN, 3) elaboraciéon de desafios (challenges) relacionados con las energias renovables.

Los miembros de EPN participaron activamente en tres talleres especificos: 1) creacidon de modulos en Learnify
(EXPLORE), 2) validacién y revisién de la calidad de moédulos e insumos introducidos en Learnify (EXPLORE), a través
de la herramiento EEDA, y 3) consideraciones en la creacion de Challenges como herramientras formativas.

Otras tareas realizadas para la EPN durante la comision de servicios:

Fortalecimiento de la red de colaboracién dentro del proyeto EU-BEGP con los otros miembros presentes del consorcio.
Definicion de procedimientos actuales para la solicitud futura de transferencias de los fondos remanentes del proyecto.
Establecimiento de tareas puntuales a realizar desde la EPN, dentro de los WPs correspondientes.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 10-02- Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
dd-mmm-aaa 04-02-2024 2024 utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA 06:19 20:37 habituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE




RPODE | NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

Aéreo - . . 04-02- . 04-02- .
Copa Airlines | Quito-Panama 2024 06:19 2024 08:14

Aéreo Copa Airlines Panama- 04-02- . 04-02- .
Guatemala 2024 03:30 2024 10:58

Aéreo Copa Airlines Guatemala- 10-02- ) 10-02- )
Panama 2024 12:46 2024 16:11

Aéreo Copa Airlines P 10-02- ) 10-02- )
Panama-Quito 2024 18:35 2024 20:37

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
COMISIONADO

Firmado electrénicamente por
CESAR AUGUSTO COSTA
RA

NOMBRE: César Costa Vera
CARGO: Profesor Principal TC
CI.: 1102550801

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DEL JEFE INMEDIATO
of

YESTEBAN FELIPE

¥ RRIBARRA CAZAR

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD DE INVESTIGACION

N.MARCO OSWALDO
" SANTORUM GAIBOR

NOMBRE: Esteban Irribarra
CARGO: Jefe del Departamento de Fisica

Vicerrector de Investigacidon, Innovacion y Vinculacion




Anexo 1 - Formato solicitud de viaticos EPN

POLITECNICA
-@. NACIONAL

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE N y
SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
31/01/2024
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ICésar Costa Vera Profesor principal TC
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBPRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Ciudad de Guatemala IDepartamento de fisica
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
(dd-mmm-aaaa) (hh:mm) (dd-mmm-aaaa) (hh:mm)
4/02/2024 6:19 10/02/2024 20:37

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
iCesar Costa Vera (Coordinador)

=steban Lrribarra

\ictor Santos

Freddy Ordofiez

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

La EPN es participante en el proyecto financiado por la EU “Erasmus+: Desarrollo de Capacidades para la Educacion
ISuperior”,

Se trata de la participacion obligatoria del equipo de trabaio en la primera reunién presencial relacionada al avance de
Proyecto. Se presentardn los avances realizados por el equipo que trabaja en la EPN, de igual manera se conocerd lo:
resultados de los equipos de los casi 10 paises que participan en el proyecto.

ISe tienen planificadas reuniones de trabajo durante toda la semana de acuerdo a la planificacién del proyecto, entre otra
icosas esto abarca la creacion de un laboratorio remoto, desarrollo de médulos y guias de estudio para trabajar en lo
laboratorios, elaboracién de desafios, imparticion de cursos de expertos en la EPN, oferta de especializaciones ¥
eventualmente maestrias relacionadas con las energias renovables.

TRANSPORTE
TIPO DE
TRAREPOIRTE NOMBRE DE — SALIDA LLEGADA
Doy | T ANSPORTE FECHA | HORA | FECHA HORA
: dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh

Quito-Ciudad de

Aéreo Copa Guatemala 4/02/2024 | 6:19 | 4/02/2024 10:58
C Ciudad de
Aéreo opa Guatemala -Quito | 10/02/2024 | 12:46 | 10/02/2024 20:37

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco del Pacifico Ahorros 1005262527

FIRMA DE IKO EL SE}){IDOR/SOLICITANTE FIRMA DEL JEFE INMEDIATO

W Vera Dr. Esteban Irribarra
102550801 1712512779

Profesor principal EPN Jefe del Departamento de Fisica
NOTA: Esta solicitud debera ser pr tada pa Autorizacién,
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O | NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién con

SU DELEGADO : servicios institucionales; salvo el caso de que rpor necesidades
L - institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

| : « De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como fa

I 2= autorizaciéon quedaran insubsistentes

+ El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

obligatorio, con excepcién de las Mdaximas Autoridades o de casos
Dra. Nalentina Ramos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
Redwra Subroganie Calegaac.
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