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VICERRECTORADO
DE INVESTIGACION
INNOVACION ¥ VINCULACION

ESCUELA POLITECNICA NACIONAL
UNIDAD DE GESTION DE INVESTIGACION Y PROYECCION SOCIAL
LIQUIDACION DE VIATICOS AL EXTERIOR

1

Nombre del Funcionario: IRRIBARRA CAZAR ESTEBAN FELIPE
Cargo: PROFESOR AGREGADO A TIEMPO COMPLETO
Fecha de presentacion: miércoles, 14 de febrero de 2024
Motivo de la Comision: PARTICIPACION EN LA PRIMERA REUNION PRESENCIAL DEL PROYECTO EU-BEGP ERASMUS+
Destino de la Comision: CIUDAD - PAIS CIUDAD DE GUATEMALA - GUATEMALA
No. Solicitud: EPN-DFIS-2024-0090-M FECHA SOLICITUD: 14/2/2024
PAIS GUATEMALA |CEDULA 1712512779
CRONOGRAMA
Tipo de movilizacion: X Aérea Fecha de salida: 4/2/2024 Hora: 6:19:00
Terrestre Fecha de retorno: 10/2/2024 Hora: 20:37:00
Otro
Viaticos-Subsistencia al Exterior
FECHA TIPO VALOR DIARIO COEFICIENTE PAIS VALOR TOTAL
41212024 VIATICO $ 185,00 1,49 $ 275,65
51212024 VIATICO $ 185,00 1,49 $ 275,65
6/2/2024 VIATICO $ 185,00 1,49 $ 275,65
71212024 VIATICO $ 185,00 1,49 $ 275,65
8/2/2024 VIATICO $ 185,00 1,49 $ 275,65
9/2/2024 VIATICO $ 185,00 1,49 $ 275,65
10/2/2024 SUBSISTENCIA $ 92,50 1,49 $ 137,83
TOTAL VIATICOS Y SUBSISTENCIAS $ 1.791,73
CALCULO VALOR DIARIO TRANSPORTE
VALOR DIARIO NUMERO DE DIAS COEFICIENTE TOTAL
$ 20,00 0 147] § -
|VALOR DIARIO| $ 29,40
Reembolso
ALIMENTACION Y HOSPEDAJE
. TIPO DE TOTAL
D F
Fecha escripcion actura VALOR MONEDA CAMBIO DOLARES




SUBTOTAL ALIMENTACION Y HOSPEDAJE $
MOVILIZACION EN EL EXTERIOR
L, TIPO DE TOTAL
Fecha Descripcién Factura VALOR MONEDA | cawgio | DoLARES
SUBTOTAL TRANSPORTE $ -
OBSERVACIONES:
Viaticos al Exterior $ 1.791,73
(-) Anticipo Entregado $ -1.791,73
Reembolso movilizacién $ -
Total viaticos al exterior $ -0,00
A PAGAR $ -
Elaborado por: APROBADO:
RN EL EDUARDO sosa
. ¥ GUZMAN
E B
YAZMINA ALVAREZ
DANIEL SOSA GUZMAN COODINADORA DE LA EOD-UGIPS
Validacion Presupuestaria: VALIDACION AL PAGO:
Fecha: 1/3/2024
Presupuesto
item: 530304 viaticos y sub. AE $ 0,00
item: 530302 P. al Exterior $
CONTABILIDAD
Presupuestos:
ELVA MARCELA CATZA N/A
Firma: y CERACAPA
irma: : (a3
PRESUPUESTO TESORERIA




Anexo 4 - Ejemplo 4 Formato informe de viaticos EPN

ESCUELA

POLITECNICA
-@- NACIONAL

(

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
14/02/2024
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Irribarra Cazar Esteban Felipe Profesor agregado

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

Guatemala - Ciudad de Guatemala Departamento de Fisica

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Esteban Irribarra

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades:

Se participé en la primera reunion presencial del proyecto EU-BEGP - ERASMUS+. El programa consistia
en un workshop en el que se aprendié a utilizar la plataforma learnify para el desarrollo de médulos, la
plataforma de calidad de la cual la EPN es lider de proyecto, la plataforma EEDA en la cual se ofertaran
los cursos desarrollados y se analizaron algunas modalidades de aprendizaje activo como laboratorio y
challenge.

Las actividades se desarrollaron conforme a la agenda que se adjunta.

Se presento el avance en la construccion del laboratorio remoto.

Productos Alcanzados:

Se desarrollé un modulo en learnify para el laboratorio remoto que debe construir la EPN hasta finales del
2024.

Se desarroll6 un “Challenge” en el que el equipo de la EPN gand el primer puesto.

Otras tareas realizadas para la EPN durante la comision de servicios:

Todos los dias se realizaron cenas grupales en las que se continud la discusidn del proyecto en un formato
informal.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
dd-mmm-aaa 04/02/2024 | 10/02/2024 | utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,

desde la salida del lugar de residencia o trabajo

HORA 6:19 20:37 habituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm seguin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
. Quito-
Aéreo Copa p , 04/02/2024 6:19 04/02/2024 8:14
anama
Panama- . ]
Adreo Copa Guatemala 04/02/2024 9:30 04/02/2024 10:58
Guatemala . .
Adreo Copa _Panamé 10/02/2024 12:46 10/02/2024 16:11
Panama - . )
Aéreo Copa Quito 10/02/2024 18:35 10/02/2024 20:37

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.




OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
COMISIONADO

NOMBRE: Esteban Irribarra
CARGO: Profesor agregado EPN
CI: 1712512779

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DEL JEFE INMEDIATO

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD DE INVESTIGACION

NOMBRE: Polo Vaca
CARGO: Decano de la Facultad de Ciencias

PhD. Marco Santorum
Vicerrector de Investigacion, Innovacion y
Vinculacion




Anexo 1 - Formato solicitud de viaticos EPN

HCA

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE i )
SERVICIOS INSTITUCIONALES gﬁfggz%ifoucnw fag-muTaEa)

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Esteban Irribarra Profesor agregado
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Ciudad de Guatemala Departamento de fisica
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
(dd-mmm-aaaa) (hh:mm) (dd-mmm-aaaa) (hh:mm)
4/02/2024 6:19 10/02/2024 20:37

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Cesar Costa
Esteban Irribarra

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Participacion en la primera reunién presencial relacionada al avance del proyecto “Erasmus+ Desarrolio de Capacidades para la Educacion
Superior”. Se presentarédn los avances realizados por el equipo que trabaja en la EPN, de igual manera se conocera los resultados de log
equipos de los casi 10 paises que participan en el proyecto.

Se tienen planificadas reuniones de trabajo durante toda la semana de acuerdo a la planificacién del proyecto, entre otras cosas esto abarca
|a creacién de un laboratorio remoto, desarrollo de médulos y guias de estudio para trabajar en los laboratorios, elaboracién de desafios,)
imparticién de cursos de expertos en la EPN, oferta de especializaciones y eventualmente maestrias relacionadas con las energias renovables.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMSREDE | gura
(Aéreo, t tre,
o Db FECHA HORA | FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Cons Quito-Ciudad de
Aéreo P Guatemala 4/02/2024 6:19 4/02/2024 10:58
Coba Ciudad de
Aéreo P Guatemala -Quito | 10/02/2024 | 12:46 | 10/02/2024 20:37
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Pichincha Ahorros 2200233273

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

f%/
\—_’,/bén‘{s an Irribarra
Profesor agregado EPN

MNOTA: Esta solicitud deber \sér pres 382 zacidén, con
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O | NOTA: Esta solictud debargaer pres - tamplerts g s
Sl DELEGADD servicios institucionales; ¢ ¥ necesidades
7 e institucionales la Autoridad iz,adora autorlf
« De no existir disponibitidad preﬁ}ﬂg?ar_“_,}hﬁc’g solicitud como fa
p autorizacién quedaran insubsistentes™ "
g o El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Est4 prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos
3. Vaientina Ramos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
ectora Subrogante Detegado.
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